WIDAC

Instituto de Desarrollo de Arte y Cultura del Valle

INSTITUCIONAL

#CreamosLoQueSonamos



WIDAC

Instituto de Desarrollo de Arte y Cultura del Valle

El presente Reglamento Institucional,
fue aprobado por la Rectoria el 15 de
julio de 2019 sus instalaciones
ubicadas en la Ciudad de México,
conforme a los lineamientos
establecidos por la Secretaria de
Educacién Publica, por lo que se
reforman y adicionan las
disposiciones del anterior.

#CreamosLoQueSonamos



WIDAC

Instituto de Desarrollo de Arte y Cultura del Valle

iINDICE

TiTULO PRIMERO

DISPOSICIONES GENERALES
Capitulo | Definiciones.
Capitulo Il Ambito de la aplicacion.
Capitulo Il Interpretaciéon del Reglamento.

TITULO SEGUNDO
INGRESO
Capitulo |  Inscripcion.
Capitulo Il Reinscripcion.
Capitulo Ill Derechos y obligaciones.
Capitulo IV Infracciones.

TITULO TERCERO

PROMOCION Y PERMANENCIA
Capitulo I De la evaluacion y acreditacion.
Capitulo Il Becas y descuentos.
Capitulo Il Bajas
Capitulo IV Derechos y obligaciones.
Capitulo V Infracciones y sanciones.

TiTULO CUARTO

CERTIFICACION, TITULACION Y MOVILIDAD ESTUDIANTIL

Capitulo| Expedicién de documentos.

Capitulo Il Del Servicio Social y Practicas Profesionales.
Capitulo lll Obtencién del Titulo, Diploma o Grado.

Capitulo IV Reconocimientos académicos.
Capitulo V Movilidad estudiantil.

Capitulo VI Derechos y obligaciones.
Capitulo VII Infracciones.

TiTULO QUINTO

GESTION ADMINISTRATIVA Y RENDICION DE CUENTAS

Capitulo I De la organizacion del Instituto.
Capitulo Il Politicas de pago.
Capitulo Il Tratamiento de datos.

Capitulo IV Participacion de la comunidad escolar.
Capitulo V Informe anual de actividades académicas.
Capitulo VI Atencion a quejas.

Capitulo VII Derechos, obligaciones e Infracciones.

TiTULO SEXTO
DISPOSICIONES FINALES.

Publicidad y difusion del Reglamento General

Vigencia

Lugar y fecha de expedicion

Autoridad que resolvera ante cualquier cuestion no prevista en el Reglamento



WIDAC

Instituto de Desarrollo de Arte y Cultura del Valle

Articulos transitorios

TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Capitulo |
Definiciones

Articulo 1. El presente Reglamento es de observancia general y obligatoria en el Instituto
de Desarrollo de Arte y Cultura del Valle, (IDAC) en adelante el Instituto, para todos los
miembros de la comunidad que lo conforman y tiene por objeto, regular los aspectos
administrativos y disciplinarios durante el ingreso, transito, permanencia y egreso, que se
gesten durante la trayectoria académica de los aspirantes, alumnos y egresados
derivados del cursar estudios de tipo superior. Se extiende en el marco de claridad y
uniformidad de criterios, buscando siempre con disciplina, formar a sus alumnos en un
amplio sentido ético y de responsabilidad.

En sus articulos se encuentra implicita la defensa a la libertad de catedra y la libre
expresion de las ideas, sin mas limite que el respeto a los valores morales, el marco
juridico y el decoro social. Sin que sea obstaculo alguno el nivel econdémico, raza, credo,
condicion social, ideologia, identidad de genero, preferencia sexual o cualquiera que sea
factor social para la discriminacion.

Articulo 2. Para efectos de este Reglamento, se entendera como:

I.  Alumno: Se le denomina alumno a aquella persona que se encuentre inscrita o
reinscrita en cualquiera de los planes de estudios con validez oficial.

II.  Aspirante: Persona interesada en realizar formalmente el proceso de admision

lll.  cumpliendo cabalmente los requisitos sefialados para tal fin por el Instituto de
Desarrollo de Arte y Cultura del Valle en su Reglamento General.

IV. Aviso de Privacidad: Documento fisico, electronico o en cualquier otro formato
generado por el Instituto de Desarrollo de Arte y Cultura del Valle, que es puesto a
disposicion del titular de la informacion, previo al tratamiento de sus datos
personales.

V.  Autorizacién de uso y derechos de imagen y conexos: Documento donde el
alumno, docente y/o administrativo autoriza y cede al Instituto el uso y dominio de
su imagen para fines publicitarios.

VI. Baja: Es la pérdida de la calidad de estudiante o egresado del Instituto, por
ubicarse en los supuestos considerados en el presente Reglamento.

VIl. Beca: Apoyo econodmico que procede de fondos publicos o privados que se le
concede a un aspirante o alumno, mismo que puede ser en dos formas: mediante
la exencion de un porcentaje del pago de una determinada cuota o mediante la
recepcion econdémica de una determinada cantidad de dinero para que sea
empleada para realizar el pago total o parcial del servicio educativo. En ambos
casos el apoyo esta sujeto a parametros de cumplimiento determinados.

VIIl. Beca Excelencia: Expresion utilizada por el Instituto para referirse a la exencion
de un determinado porcentaje sobre la cantidad a pagar de las cuotas mensuales

4



WIDAC

Instituto de Desarrollo de Arte y Cultura del Valle

XL
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XIV.

XV.

XVI.

a aquellos alumnos que han obtenido un promedio general del bachillerato
concluido igual o mayor a 9.5 y cuyo impacto econémico es absorbido por propio
Instituto.

Beca Impulso: Expresion utilizada por el Instituto para referirse a la exencién de
un determinado porcentaje sobre la cantidad a pagar de las cuotas mensuales
denominadas colegiaturas, misma que se otorga a partir de haber cursado el
segundo ciclo escolar, cuyo impacto econdmico es absorbido por propio Instituto.
Beca IDAC: Expresion utilizada por el Instituto para referirse a la exencién de un
determinado porcentaje sobre la cantidad a pagar de las cuotas mensuales
denominadas colegiaturas, asi como de las cuotas por concepto de inscripcion,
que se otorga en cumplimiento al 5% que estipula la Ley General de Educacion
sobre la cantidad total de alumnos por cada plan de estudios con Reconocimiento
de Validez Oficial y cuyo impacto econémico es absorbido por propio Instituto.
Beca Si se puede!: En cumplimiento a la Ley General para la Inclusién de las
Personas con Discapacidad, el Instituto la otorgarda a las personas con
discapacidad, conforme al 5% sobre la cantidad total de alumnos por cada plan de
estudios con Reconocimiento de Validez Oficial, cuyo impacto econémico sera
absorbido por el propio Instituto, misma que consiste en la exenciéon de un
determinado porcentaje sobre la cantidad a pagar de las cuotas mensuales
denominadas colegiaturas.

Beca Emergente: Se describe como una tarifa preferencial, establecida por la
Secretaria de Educacion Publica para todas las instituciones privadas de
educacion superior, que participen en un Programa Emergente que promueva el
ingreso a nivel licenciatura, sobre el precio exclusivamente de las cuotas
denominadas colegiaturas mensuales, por lo que el aspirante debera de cumplir
con los requisitos establecidos para ingreso que determine cada instituciéon privada
de educacién superior asi como para conservar dicha beca.

Beca Derivada: Expresion utilizada por el Instituto, para referirse a la mutacién de
una Beca Emergente en el caso dado cuando el alumno no ha logrado obtener el
promedio minimo requerido para mantenerla, por lo que automaticamente cambia
de tarifa fija al esquema de porcentajes consistente en la exencién de la cantidad
a pagar de las cuotas mensuales denominadas colegiaturas.

Beca Posgrado IDAC: Expresion utilizada por el Instituto para referirse a la
exencion de un determinado porcentaje sobre la cantidad a pagar de las cuotas
mensuales a aquellos alumnos provenientes de sus propios programas de estudio
a nivel licenciatura que desean continuar con su preparacién académica y cumplen
con los requisitos determinados por el Instituto. Consiste en la exencion de un
determinado porcentaje sobre la cantidad a pagar de las cuotas mensuales
denominadas colegiaturas, cuyo impacto econémico es absorbido por el propio
Instituto.

Buena Fe: En el derecho positivo mexicano se impone que en el desenvolvimiento
de las relaciones contractuales el ejercicio de los derechos y el cumplimiento de
las obligaciones se produzcan conforme a una serie de principios que la
conciencia social considera, por tanto, es un criterio de determinacion del alcance
de las prestaciones contractuales, de la forma del cumplimiento y una fuente de
creacion de deberes accesorios del deber principal de la prestacién del servicio
educativo.

Buena voluntad: alude a la intencion sin ningun tipo de obligatoriedad con que se
realizan las acciones, que en este caso esta orientada al bien.


https://deconceptos.com/general/intencion
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XXX.

Calendario Escolar: Instrumento del Instituto alineado a los calendarios
publicados por la Secretaria de Educacion Publica, mediante cual, el Instituto da a
conocer los ciclos escolares divididos en cuatrimestres y semestres, conformado
por catorce y dieciséis semanas respectivamente, en donde se sefalaran las
actividades que se desarrollaran durante estos ciclos como lo son:

a) Periodos de inscripcion y reinscripcion.

b) Convocatoria de solicitud y entrega de becas.

c) Fecha limite de entrega de documentacion.

d) Periodos de examenes bimestrales, parciales, finales,

departamentales y extraordinarios.

e) Periodos vacacionales.

f) Dias de suspension de labores.

g) Evaluacioén a profesores.

h) Inicio y fin de ciclo escolar.
Ciclo escolar: Periodo de actividades académicas, cuyo inicio y fin se establece
en el Calendario Escolar para los diferentes programas que se imparten.
Consejo Académico: Organo facultado para la atencién, resolucion, revision y
dictamen de todos los aspectos relativos a la poblacion estudiantil y académica.
Consentimiento: Manifestacion de la voluntad del titular de los datos mediante la
cual se efectua el tratamiento de los mismos.
Comunidad IDAC: Se le denomina de esta manera a todos los alumnos,
profesores, personal administrativo y personal operativo que participan y colaboran
en el Instituto de Desarrollo de Arte y Cultura del Valle.
Cuotas: Parte o porcion econdmica fija y proporcional que se paga durante un
plazo de tiempo establecido que dure el servicio educativo.
Datos personales sensibles: Aquellos datos personales que afectan la esfera
mas intima de su titular, o cuya utilizacion indebida pueda dar origen a
discriminacién o conlleve a riesgo grave para éste.
Deficiencia o limitacion en las personas: Son disminuciones en las funciones o
estructuras corporales, que restringen la actividad o la participacion de una
persona al interactuar con el entorno.
Derechos ARCO: Son los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicion.
Derechos Humanos: Son el conjunto de prerrogativas sustentadas en la dignidad
humana, cuya realizacion efectiva resulta indispensable para el desarrollo integral
de la persona. Este conjunto de prerrogativas se encuentra establecido dentro del
orden juridico nacional, en nuestra Constitucion Politica, tratados internacionales y
las leyes.
Descuento Promocional: Disminucion porcentual en el pago de una cuota por
motivos de promocién y difusion del Instituto y que representa, por lo tanto, un
beneficio directo que se otorga al alumno.
DGP: Direccion General de Profesiones quien es la autoridad encargada de
expedir la Cedula Profesional dependiente de la Secretaria de Educacion Publica.
Discapacidad: Es la consecuencia de la presencia de una deficiencia o limitacion
en una persona, que al interactuar con las barreras que le impone el entorno
social, pueda impedir su inclusion plena y efectiva en la sociedad, en igualdad de
condiciones con los demas.
Discapacidad Fisica: Es la secuela o malformacion que deriva de una afeccion
en el sistema neuromuscular a nivel central o periférico, dando como resultado
alteraciones en el control del movimiento y la postura, y que al interactuar con las
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barreras que le impone el entorno social, pueda impedir su inclusion plena y
efectiva en la sociedad, en igualdad de condiciones con los demas.

Discapacidad Intelectual: Se caracteriza por limitaciones significativas tanto en la
estructura del pensamiento razonado, como en la conducta adaptativa de la
persona, y que al interactuar con las barreras que le impone el entorno social,
pueda impedir su inclusion plena y efectiva en la sociedad, en igualdad de
condiciones con los demas.

Discapacidad Mental: A la alteracién o deficiencia en el sistema neuronal de una
persona, que aunado a una sucesion de hechos que no puede manejar, detona un
cambio en su comportamiento que dificulta su pleno desarrollo y convivencia
social, y que al interactuar con las barreras que le impone el entorno social, pueda
impedir su inclusién plena y efectiva en la sociedad, en igualdad de condiciones
con los demas.

Discapacidad Sensorial: Es la deficiencia estructural o funcional de los 6rganos
de la visién, audicion, tacto, olfato y gusto, asi como de las estructuras y funciones
asociadas a cada uno de ellos, y que al interactuar con las barreras que le impone
el entorno social, pueda impedir su inclusion plena y efectiva en la sociedad, en
igualdad de condiciones con los demas.

Docente/Facilitador:

Docente: Es aquella persona que se dedica de forma profesional a la ensefianza,
cuyo objetivo principal es transmitir la ensefianza a otras personas, se puede
hablar en un marco general de ensefianza o sobre un area en especifico. Tiene
varias funciones a ejercer, entre ellas se encuentran la posibilidad de facilitar de
toda forma posible el aprendizaje al alumno, para que éste pueda llegar a alcanzar
la compresion plena de la materia o area que se esta ensefiando.

Facilitador: Se denomina asi a la figura que hace las labores de docencia a través
de una plataforma académica, mismo que dominan y estructura los saberes para
facilitar las experiencias de aprendizaje significativo, autébnomo y colaborativo;
ademas, utiliza y propicia el uso de las Tecnologias de la Informaciéon en los
alumnos para obtener, procesar e interpretar informacién asi como para expresar
sus ideas. Algunas de sus funciones son:

Guiar al alumno en la construccion del conocimiento.

Estimular el desarrollo de habilidades para aprender a ser, aprender a conocer, y
aprender a colaborar.

Vigilar los avances escolares de cada alumno.

Ofrecer retroalimentacion de acuerdo con el desempefio demostrado.

Valorar el avance en el logro de los objetivos marcados.

Para fines del presente Reglamento el término Docente sera empleado de forma
indistinta en virtud de que ambos facilitan el proceso de ensefianza.

Examen de valoracion: Es aquel instrumento que se aplica a todos aquellos
aspirantes a ingreso a nivel superior a fin de detectar, conocer y evaluar sus
fortalezas y areas de oportunidad.

Egreso: El proceso por el cual el alumno concluye sus estudios y acredita el total
de las asignaturas y créditos del plan y programa de estudios y cumple con las
normativas y lineamientos reglamentarios.

Equivalencia de estudios: Proceso mediante el cual la SEP equivale aquellos
estudios realizados dentro del Sistema Educativo Nacional, donde se declara
equivalente entre si por niveles educativos, grados escolares, créditos
académicos, asignaturas u otras unidades de aprendizaje, de una institucion a
otra, segun lo establecido en la Ley General de Educacion.
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Evaluacion académica: Es el proceso mediante el cual, se exploran y valoran los
avances del aprendizaje en las diversas etapas de la formacion profesional de los
alumnos, tiene un caracter integral, dinamico, acumulativo, formativo, sumativo,
participativo y de aplicacion continua durante el desarrollo de las asignaturas de un
plan y programa de estudios.
Ingreso: Se denomina asi al proceso a través del cual un aspirante se incorpora
como estudiante, para lo cual debe cumplir con todos los requisitos de admision
establecidos para cualquier programa académico que ofrece el Instituto.
Inscripcion: Proceso por el cual el aspirante realiza su solicitud para cursar algun
plan de estudios cumpliendo para ello los requisitos de ingreso.
Instituto: Instituto de Desarrollo de Arte y Cultura del Valle, que en sus siglas se
denomina IDAC.
Instalaciones: Se le denomina asi a todos y cada uno de los espacios fisicos y
virtuales con las que cuenta el Instituto, destinados a la imparticién de los planes y
programas de estudio.
Ley: Se le denomina al conjunto de normas juridicas establecidas por una
autoridad superior cuyo fin es la regulacién de las relaciones y actividades sociales
dentro del marco constitucional de nuestro pais.
Licenciatura: Son los estudios posteriores al bachillerato que conducen a la
obtencién del titulo profesional.
Movilidad Estudiantil: Proceso por el cual se le permite a un alumno del Instituto
o de otras instituciones educativas nacionales o extranjeras, participar en los
programas académicos pertenecientes al Instituto o aquellas con las que el
Instituto tenga convenio, como parte adicional a la formaciéon educativa en la que
se encuentra inscrito.
Plan de estudio: Estructuracion de objetivos, asignaturas y formas de evaluacién
orientados al otorgamiento de los conocimientos para su ensefianza y aprendizaje
conforme a una pertinencia y vigencia.
Plantel: Local fisico que satisface las condiciones pedagodgicas, de higiene y
seguridad de acuerdo a los requerimientos juridicos de la Ley General de
Educacion.
Plataforma académica: Denominada e-Campus que reside en la web, donde se
integran un conjunto de herramientas para la administracion escolar del instituto,
asi como herramientas para el proceso de ensefanza-aprendizaje en linea,
mismas que facilitan el almacenamiento de datos y la gestién de contenidos
educativos, permitiendo la comunicacién, interaccion y colaboracién de la toda la
comunidad IDAC, asi como facilita la imparticion de programas en modalidades
presencial, mixta y no escolarizada.
Posgrado: Son los estudios que se realizan posteriores a los estudios de
licenciatura y que comprende los siguientes niveles:

a. Especialidad: conduce a la obtencion de un diploma.

b. Maestria: conduce a la obtencién del grado correspondiente.

c. Doctorado: conduce a la obtencién del grado respectivo.
Practicas Profesionales: Conjunto de actividades realizadas por el alumno que
se llevan a cabo de forma temporal en algun centro de trabajo, que consisten en
fortalecer el proceso de aprendizaje y entrenamiento laboral de los estudios
realizados a nivel licenciatura.
Propedéutico: Es un curso preparatorio que realizan los aspirantes a ingreso
antes de dar inicio formal a los estudios del plan y programa de estudios elegido y
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que tiene como finalidad, proporcionar informacion y conocimientos utiles que le
ayudaran durante su vida estudiantil en el Instituto.

LIl.  Reinscripcion: Proceso por el cual el alumno renueva su voluntad de
permanencia en el plan y programa de estudio del Instituto, cumpliendo para ello
con los lineamientos para tales efectos.

LIIl.  Reglamento: Se refiere al presente Reglamento General y se define como el
marco normativo en donde se asientan las pautas para favorecer el desarrollo de
las actividades académicas, administrativas y disciplinarias enfocadas a dar
servicio a la poblacion estudiantil a nivel superior inscrita en el IDAC, con base en
los derechos humanos para el ejercicio de los derechos y obligaciones de cada
individuo.

LIV. Revalidacidon de Estudios: Proceso mediante el cual la SEP revalida aquellos
estudios realizados en instituciones que se encuentran fuera del Sistema
Educativo Nacional, segun lo establecido en la Ley General de Educacion.

LV. Programa de estudios: Es la descripcion sintetizada de los contenidos de las
asignaturas o unidades de aprendizaje, ordenadas por secuencias o por areas
relacionadas con los recursos didacticos y bibliograficos indispensables, con los
cuales se regulara el proceso de ensefianza-aprendizaje.

LVI. RVOE: Resolucion de la Autoridad Educativa Federal que reconoce la validez
oficial de estudios de tipo superior impartidos por un particular.

LVII.  Servicio Educativo: Conjunto de actividades que persiguen el objetivo de mejorar
los conocimientos y aptitudes del alumno.

LVIIl.  SEP: Autoridad educativa del Estado denominada Secretaria de Educacion
Publica.

LIX.  Servicio Social: Conforme al cumplimiento del Articulo 5° Constitucional, el
alumno o egresado realiza un trabajo de caracter temporal, sin remuneracion
econdémica a favor de la sociedad y del Estado Mexicano y constituye un requisito
obligatorio para el proceso de obtencién del Titulo Profesional.

LX.  Titulacién: Es el proceso por el cual, el egresado obtiene el titulo profesional,
diploma de especialidad o grado académico, toda vez que haya cubierto los
requisitos de egreso asi como las exigencias normativas y reglamentarias.

Articulo 3. El Instituto tiene la facultad de modificar, en cualquier tiempo, su Reglamento
General y todos aquellas disposiciones normativas que devengan del mismo, con el fin de
llevar a cabo actualizaciones o nuevos programas, planeaciones y técnicas didacticas,
modalidades de ensefanza-aprendizaje y procesos de evaluacién, como parte de la
mejora continua de sus servicios educativos.

Articulo 4. El solo hecho de ser alumno o docente que participe en cualquiera de los
planes y programas de estudio del Instituto, significa la aceptacion del presente
reglamento y la ignorancia del mismo no exime de su cumplimiento.

Articulo 5. Para el cumplimiento de las disposiciones establecidas en el presente
Reglamento, el Instituto lo dara a conocer a los aspirantes, alumnos, egresados, docentes
y publico en general, mediante la publicacién en los medios digitales de su propiedad, asi
como para aquellos alumnos inscritos en el nivel de licenciatura también se les dara a
conocer durante en el curso propedéutico previo al inicio de clases, por lo que, los
aspirantes, alumnos, egresados y docentes deberan de sujetarse al mismo y ademas
quedaran obligados al cumplimiento de la normativa complementaria y adicional que
emita el Instituto.
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] Capitulo Il
Ambito de la aplicacion

Articulo 6. Para la aplicacion del presente Reglamento, se estara en lo dispuesto en la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en lo referente al Capitulo |
correspondiente a los Derechos Humanos y sus Garantias, donde se obliga a promover,
respetar, proteger y garantizar los derechos humanos de conformidad con los principios
de universalidad, interdependencia, indivisibilidad y progresividad.

Articulo 7. Del mismo modo, también para la aplicacion del presente Reglamento se
estara en los dispuesto en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en lo
referente al Articulo 3° en materia de Educacién y al Articulo 5° en materia del Ejercicio
Profesional, asi como en la Ley General de Educacion por la cual se establecen los
tramites, procedimientos y normativas, relacionados con la imparticion de educacion de
los particulares que cuenten con el reconocimiento de validez oficial de estudios.

Articulo 8. En este mismo orden, se contempla la Ley General para la Inclusion de las
Personas con Discapacidad, Capitulo Il en lo referente a la Educacion, a fin de realizar en
el Instituto, los ajustes razonables y pertinentes para la inclusion, igualdad, no
discriminacién y equiparacién de oportunidades de las mismas.

Articulo 9. Para la aplicacion del presente Reglamento en materia de la proteccion de los
datos personales que obren en las bases de datos del Instituto, se estara en lo dispuesto
en la Ley Federal de Proteccion a Datos Personales en Posesion de los Particulares,
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 5 de julio de 2010 y en el Reglamento de
la Ley Federal de Proteccion de Datos Personal en Posesion de Particulares, publicado
en el Diario Oficial de la Federal el 21 de diciembre de 2011.

Articulo 10. Al tratarse de una relacion que surge a partir del otorgamiento de servicios
educativos entre el Instituto y sus alumnos, el ambito de la aplicacién también esta en lo
dispuesto en el Cadigo Civil para la interpretacion sistematica del Reglamento, ya que la
intencion que se persigue en el espiritu del mismo no es indivisible, no pudiendo
encontrase en titulo, capitulo o articulo aislamiento entre si, sino en el todo organico que
constituye.

Articulo 11. El presente Reglamento promueve y protege en todo momento los derechos
de los alumnos y proporciona la equidad, certeza y seguridad juridica para normar la
relaciéon que deviene de la contratacidon de los servicios educativos, por lo que el ambito
de la aplicacion también se estara en la Ley Federal de Proteccion al Consumidor y en la
Ley General para la Defensa de Consumidores y Usuarios.

Capitulo 1l
Interpretacion del Reglamento

Articulo 12. Los términos empleados para el desarrollo del presente Reglamento, son
claros y asequibles y estan orientados a no dejar duda sobre el marco normativo en
donde se asientan las pautas para favorecer el desarrollo de las actividades académicas,
administrativas y disciplinarias que estan enfocadas para dar servicio a la poblacion
estudiantil a nivel superior inscrita en el Instituto, asi como no se da lugar a duda de la
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interaccion de las partes en el sentido literal del cumplimiento de la normatividad a la que
se refiere.

Articulo 13. Los articulos expuestos en el presente Reglamento tendran una
interpretacion literal normada conforme al marco de legalidad del Estado, en el cual se
han basado y desarrollado, de tal manera de que si la claridad de los términos de éste
dejan duda sobre su intencion, el Consejo Académico sera el érgano encargado de
revisar y clarificar para subsidiar respecto a la que preconiza de la interpretacion literal,
con el objeto de excluir aquellas interpretaciones que hagan a los articulos inutiles o
ilusorios.

Articulo 14. Si algun articulo del Reglamento admitiera diversos sentidos, se debera de
entender en el mas adecuado para que produzca efecto. La interpretacion de todo articulo
debe de conducir a evitar su ineficacia, porque racionalmente se presume el propdsito de
que tenga y surta efectividad para no privar al alumno y/o docente de sus derechos.

Articulo 15. Cuando absolutamente fuere imposible resolver las dudas por los reglas
establecidas en los articulos del presente Reglamento, y si aquéllas recaen sobre
circunstancias accidentales del mismo, el Consejo Académico resolvera la duda en favor
de la mayor reciprocidad de intereses.

Articulo 16. Para la interpretacion del presente Reglamento prevalece el principio de la
buen fe, que forma parte de la normalidad de las cosas, no ha de ser probada, sino que
ha de presumirse, en tanto no sea declarada judicialmente su inexistencia, que se ha de
probar, lo que envuelve una cuestién de hecho, pero es también un concepto juridico que
se apoya en la valoracion de una conducta deducida de los hechos, por lo que con base
en el Codigo Civil la aplicacion de la misma se hace desde:

- La prevalencia de la voluntad declarada sobre la voluntad real, por lo que discrepa de
aquella que se da cuando la otra ha sido producida por malicia o por falta de cuidado
debido al expresarse por su autor, esto siempre y cuando que haya buena fe en la otra
parte.

- La eficacia de la voluntad declarada, si de acuerdo con los usos y la buena fe, el que
la recibio entendié cosa distinta de la voluntad interna del que la emitio.

TiTULO SEGUNDO
INGRESO

Capitulo |
Inscripciéon

Articulo 17. En el Calendario Escolar se publicaran las fechas para realizar las
inscripciones y reinscripciones, por lo que aquellos alumnos que no se inscriban o
reinscriban dentro de los plazos establecidos para tal efecto, perderan el cuatrimestre o
semestre correspondiente. Por ello para ser admitido como alumno inscrito, el aspirante
debera de cumplir con los siguientes requisitos de ingreso:
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Ser aceptado bajo los criterios de admision y seleccion que el Instituto determine
para el ciclo escolar de ingreso.

Presentar original y copia de la documentacion solicitada para los fines de
inscripcion.

Para el caso de extranjeros, acreditar la estancia legal en el pais mediante las
respectivas normas migratorias vigentes.

Asistir y acreditar los cursos propedéuticos que se soliciten para ingresar a los
planes de estudios que asi lo requieran.

Contar con el respectivo registro en Servicios Escolares.

Realizar los requisitos, entrevistas, exdmenes de seleccion y admisién que en
cada opcion educativa se establezca.

Cursar en su caso, el curso propedéutico que el Instituto determine.

Realizar los pagos correspondientes.

Articulo 18. Para ser admitido como alumno inscrito, el aspirante debera de subir de
forma escaneada a la plataforma académica, asi como entregar de forma fisica la
siguiente documentacion:

k)

1)

Solicitud de ingreso debidamente llenada y firmada por el interesado, y en su caso,
por el padre o tutor u obligado solidario. (proporcionada por el Instituto).

Formato de antecedentes médicos (proporcionada por el Instituto).

Acta de Nacimiento original o documento equivalente.

CURP.

Certificado total o parcial de estudios debidamente legalizado que compruebe la
realizacién de estudios inmediatos anteriores al nivel que desea cursar.
Comprobante de domicilio.

Copia de Identificacion oficial.

2 Fotografias tamafo infantil.

Pdliza de seguro de gastos médicos (si se tiene contratado o cuenta con el
beneficio como tercero).

Para aquellos alumnos que ingresen al posgrado para titulacion por esta via y que
provengan de otras instituciones, deberan de entregar una Carta de Autorizacion
para Titulacién via Posgrado por parte del Departamento de Servicios Escolares
de la institucién donde curso los estudios de licenciatura.

Copia del certificado total de estudios que en su momento otorgue la institucion
para los tramites de titulacion via posgrado.

Para aquellos alumnos que ingresen al nivel posgrado de forma ordinaria, deberan
de entregar copia de Titulo o Grado y Cédula Profesional.

m) Comprobante original de los pagos realizados.

Para el caso de extranjeros, adicionalmente, deberan presentar la revalidacion total de su
antecedente académico, asi como la traduccion y legalizacion o apostille de la
documentacion expedida en el extranjero.

Asi como acreditar los requisitos, entrevistas, examenes de seleccion y admision que en
cada caso determine el Instituto, hacer entrega de la documentacion requerida y cubrir los
pagos que correspondan.

Articulo 19. Para que el aspirante sea inscrito en cualquier de los planes y programas de
estudio del Instituto, debera de haber concluido satisfactoriamente los estudios del nivel
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previo de acuerdo con lo siguiente:

a) Licenciatura: Bachillerato o equivalente.
b) Especialidad: Licenciatura.

c) Maestria: Licenciatura o especialidad.
d) Doctorado: Maestria

Sin embargo para aquellos aspirantes que realicen su solicitud de inscripcion al nivel
posgrado para cursarlo como opcidon de titulacién, bastara que hayan concluido la
totalidad de las materias del nivel inmediato anterior y que cuenten con la Carta de
Autorizacion de la respectiva area de Servicios de Escolares donde haya cursado sus
estudios de licenciatura.

Articulo 20. El Instituto podra enviar los documentos presentados por los alumnos, a las
instancias competentes para su dictamen, con el fin de validar su autenticidad.

Articulo 21. El proceso de seleccion y admision de alumnos es permanente, sujetandose
a los calendarios que establezca del Instituto.

Articulo 22. Para ingresar al Instituto mediante el procedimiento de equivalencia o
revalidaciéon de estudios, el aspirante debera de cumplir con lo dispuesto en los articulos
17 y 18 de este reglamento asi como presentar:

a) Para alumnos nacionales o extranjeros que hayan realizado estudios dentro del
Sistema Nacional de Educacion, Dictamen de Equivalencia emitido por la
Secretaria de Educacion Publica.

b) Para alumnos nacionales o extranjeros que hayan realizado estudios fuera del
Sistema Nacional de Educacion, Dictamen de Revalidacion emitido por la
Secretaria de Educacion Publica.

Articulo 23. Los estudios parciales o incompletos efectuados en instituciones extranjeras
podran ser acreditados, siempre y cuando se efectuen los tramites de equivalencia y se
obtenga y entregue el dictamen respectivo, de acuerdo con la normatividad vigente de la
Secretaria de Educacion Publica. Se hace del conocimiento que, el aspirante es
responsable de tramitar ante la autoridad educativa competente, la correspondiente
revalidacion de estudios.

Si se trata de estudios incompletos realizados en el extranjero, se debera de presentar el
Certificado Parcial debidamente legalizado o apostillado y la resolucién de la revalidacion
parcial de estudios que emita la autoridad educativa competente.

Articulo 24. No obstante con el articulo anterior, el Instituto dispone lo siguiente para las
revalidaciones y equivalencias:

a) Por ningun motivo se aceptara equivalencia o revalidacion de mas del 50% de los
créditos que conforman el plan de estudios. Este porcentaje estara supeditado,
entre otros criterios, a la fecha en que ingresé o inicié sus estudios en su programa
de origen, aplicando como referencia la siguiente tabla:
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Fecha de ingreso en su plan y Porcentaje aplicable en el programa
programa de estudios de origen gue pretende ingresar

Antigiedad Menor a 5 afios Hasta el 50%

Antigledad Mayor a 5 y menor a 10 afos Hasta el 25%

Antigiedad Mayor a 10 afios Hasta el 10%

b) No se podran acreditar por equivalencia o revalidacion materias de los tres ultimos
ciclos escolares de los planes de estudios que se ofrecen a nivel licenciatura.

c) No se podran acreditar por equivalencia o revalidacion materias de los dos ultimos
ciclos escolares de los planes de estudios que se ofrecen a nivel posgrado.

d) No obstante al acuerdo de equivalencia o revalidacion emitido por la Secretaria de
Educacion Publica, el Instituto se reserva el derecho de aceptar o no al alumno por
este medio.

e) No se podran acreditar por equivalencia o revalidacion, materias que hayan sido
cursadas en otra institucion, si en forma simultanea, el alumno estuvo inscrito en el
Instituto y en la otra institucion.

f) En caso de no tener al momento de la inscripcion el dictamen de equivalencia o
revalidacion, el alumno se incorporara a primer cuatrimestre o semestre, en tanto
se obtiene su resolucion, toda vez obtenida se podra incorporar al nivel que le
corresponde resultado de su equivalencia.

g) El Instituto no abrird grupos especiales para los estudiantes de ingreso a los
semestres o cuatrimestres intermedios, los interesados se sujetaran a las politicas
institucionales sobre la apertura de grupos-materia.

h) Una vez inscrito el alumno, por equivalencia o revalidacion el dictamen de la
Secretaria de Educacion Publica no podra ser modificado.

i) Tratandose de equivalencias respecto de asignaturas comunes y cuando esa
circunstancia esté prevista en los programas académicos que se imparten dentro
del mismo Instituto, ya sea de modalidad escolarizada, mixta o no escolarizada, no
se requerira el tramite de equivalencia de la autoridad educativa y se estara sujeto
a lo que determine Servicios Escolares de conformidad a la siguiente tabla:

Fecha de ingreso en su plan y programa | Porcentaje aplicable al programa que
de estudios de origen pretende ingresar

Antigiedad Menor a 5 afios Hasta el 75%

Antigiedad Mayor a 5 y menor a 10 afos Hasta el 25%

Antigiiedad Mayor a 10 afios Hasta el 10%

Articulo 25. Si por considerarlo necesario el Instituto llevara a cabo cambio de planes de
estudio, se compromete a mantener el plan de estudio en liquidacion dos ciclos escolares
a partir de la terminacién de la ultima generacién de alumnos regulares del plan saliente,
para que los alumnos puedan concluir sus estudios en ese plazo, de rebasarlo los
alumnos deberan sujetarse a los tramites que para efecto sefiale Servicios Escolares.

Articulo 26. ElI cambio de plantel de un alumno no afectara su historial académico,
siempre y cuando se mantenga inscrito en el mismo plan de estudios que venia cursando,
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en cualquier otro caso el interesado debera de acudir a Servicios Escolares para realizar
su equivalencia de estudios segun lo dispuesto en este reglamento.

Articulo 27. Si al momento de la inscripcion el alumno no contara con alguno de los
documentos enlistados en el articulo 18, tendra un plazo de seis meses contados a partir
del primer dia de clases para entregarlo, de no hacerlo, y al no sujetarse a esta
normatividad, el alumno asumira las sanciones que por su incumplimiento se deriven.

Articulo 28. No sera impedimento su inscripcion al plan de estudios de tipo superior de su
interés, la falta de presentacion del documento de certificacion, con el cual acredite haber
concluido en su totalidad los estudios inmediatos anteriores al nivel a cursar.

Sin embargo, dichos alumnos deberan de presentar al Instituto, un escrito bajo protesta
de decir verdad, en el que se comprometan a entregar dicho documento en un plazo no
mayor a seis meses contados a partir del inicio del referido ciclo escolar.

De no entregarse el documento de certificacion correspondiente en el plazo previsto en el
parrafo que antecede, se entendera que el alumno no cuenta con los estudios
correspondientes al nivel educativo anterior al que esté cursando, por lo que el Instituto
tiene la obligacion de suspender de inmediato el servicio educativo al alumno que se
encuentre en dicha hipotesis.

De igual manera, se suspendera de inmediato el servicio educativo al alumno que aun y
entregando en tiempo su antecedente académico, se desprenda de dicha documentacion
que no acredité sus estudios dentro del referido plazo de seis meses, por considerarse
invasién de ciclo.

En estos supuestos, el Instituto podra otorgar al alumno un plazo improrrogable de
veinticuatro meses para que concluya sus estudios inmediatos anteriores, entregue su
documento de certificacion y pueda continuar con sus estudios a partir del siguiente ciclo
a aquél en que le fue suspendido el servicio educativo, por lo que las calificaciones
obtenidas antes de exhibir el citado documento le seran reconocidas. Al recibir el
documento que le presente el alumno, el Instituto tiene la obligacion de verificar su
autenticidad. En caso de que el documento presentado resulte carente de validez, el
Instituto procedera a anular las calificaciones y no procedera la regularizacion de situacion
académica del alumno.

Asi mismo el Instituto no podra permitir el reingreso del alumno y seran anulados los
estudios de nivel superior realizados y debera de informar a la Autoridad Educativa
Federal dentro de los diez dias habiles siguientes a la anulacion respectiva.

Articulo 29. La decision de aceptacion o rechazo del aspirante mediante el proceso de
inscripcion es inapelable, por lo que los pagos que hayan sido cubiertos como parte del
proceso de inscripcion y pagos diversos relacionados quedan sujetos a la politica de
pagos del Titulo quinto Capitulo Il del presente Reglamento, asimismo y en consecuencia
de la decision o rechazo del aspirante, éste no podra ingresar a clases en calidad de
oyente.

Articulo 30. Sdlo podran ingresar aquellos alumnos que hayan concluido al 100% los
créditos respectivos del nivel bachillerato. Si sus documentos son denegados por las
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instancias competentes, los estudios que realice en el Instituto, careceran de validez
oficial y en este caso la institucién se reserva el derecho de elaborar constancia o
certificados que amparen dichos estudios. Los alumnos que incurran en esta violacion
seran dados de baja de manera automatica.

Articulo 31. Con base en el proceso de inscripcion para estudiantes nacionales y
provenientes del extranjero, el Instituto evaluara la conveniencia de que el aspirante
realice examenes y/o estudios adicionales que lo equiparen en destreza y conocimientos
iniciales al establecido para el nivel que desea cursar, asi como para los alumnos que
ingresaran al nivel licenciatura, realicen el curso propedéutico que seran de caracter
obligatorio debiendo de cubrir el pago correspondiente.

Articulo 32. Ningun alumno podra estar inscrito simultdneamente en dos planes de
estudio dentro del Instituto.

Articulo 33. Para cursar un segundo plan de estudios, habiendo concluido el primer plan
el alumno se sujeta a lo siguiente:

a) Efectuar el tramite de equivalencia correspondiente en la Secretaria de Educacion
Publica.

b) Entregar la documentacion requerida por Servicios Escolares, de acuerdo con la
normatividad de la Secretaria de Educacion Publica.

c) Efectuar el tramite completo de inscripcion, en las fechas que establezca para tal
efecto Servicios Escolares.

d) Realizar los pagos correspondientes por los servicios a recibir.

Articulo 34. El alumno podra efectuar cambios de plan de estudios, sujetandose a lo
siguiente:

a) Tratandose de plan de estudios con areas basicas comunes, el cambio sera
directo, solicitandolo en Servicios Escolares, siempre y cuando el cambio se
realice mientras se estén cursando las materias del area basica.

b) En cualquier otro caso, el cambio se realizara mediante el procedimiento
designado por Servicios Escolares, y de ser necesario debera tramitarse la
equivalencia correspondiente.

c) Realizar los pagos correspondientes por los servicios a recibir.

Articulo 35. Cuando el cambio de plan de estudio implique cambio de area basica,
ademas de cumplir con los requisitos anteriores, el aspirante debera sujetarse a los
examenes o curso propedéutico que establezca el Instituto.

Articulo 36. Los estudios que se ofertan en el area de Educacion Continua del Instituto,
como lo son cursos, talleres, capacitaciones, certificaciones y diplomados, que pueden
tener o no valor curricular, carecen de reconocimiento de Validez Oficial de Estudios, por
lo que el Instituto es autonomo de emitir las disposiciones que mejor considere para
regular los términos y condiciones bajo los cuales operan, sin embargo el alumno no se
exime del cumplimiento de las obligaciones y derechos que se observan en el presente
Reglamento.

Capitulo Il
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Reinscripcion

Articulo 37. Podran ser reinscritos, de conformidad con este Reglamento y conforme a
las fechas que en el Calendario Escolar se indiquen:

a) Quienes hayan sido alumnos en el periodo inmediato anterior y no hayan sido
dados de baja por reglamento.

b) Quienes hayan suspendido sus estudios voluntariamente y deseen reincorporase
a la institucion, siempre y cuando hayan sido aceptado su reingreso por Servicios
Escolares.

Articulo 38. Los alumnos que por cualquier motivo dejen de reinscribirse en un ciclo
escolar y soliciten su reingreso, deberan acatar las disposiciones administrativas vy
econdmicas que emita el Instituto para tal efecto.

Articulo 39. Si un alumno desea reingresar a un plan de estudios en proceso de
liquidacion o liquidado, debera tramitar la equivalencia del nuevo plan. De acuerdo al las
disposiciones que para tal efecto establezca Servicios Escolares.

Articulo 40. Para reinscribirse, ademas de efectuar los tramites que indique Servicios
Escolares, el alumno debera:

a) Presentar credencial vigente

b) Historial académico original,

c) Carecer de adeudo en biblioteca
d) Carecer de adeudo en sus pagos.

Una vez reinscrito el alumno no podra solicitar ningun cambio de horario o de grupo.

Articulo 41. La reinscripcion sera efectuada personalmente por el alumno. Presentando
su credencial vigente, si el interesado por algun motivo no pudiera presentarse, podra
reinscribirse a través de una tercera persona, exhibiendo una identificacion oficial, copia
de la credencial vigente del interesado y carta poder debidamente requisitada. En este
caso el alumno aceptara incondicionalmente el horario y carga académica que el
apoderado elija.

Articulo 42. El alumno realizara el proceso de reinscripcion en sus asignaturas,
incluyendo las materias optativas y materias extracurriculares conforme a las siguientes
reglas:

a) La reinscripcion debera de ser efectuada en la fechas sefialadas en la calendario
escolar que emite Servicios Escolares.

b) No se permitira inscribir materias seriadas en el mismo moédulo y los casos
excepcionales deberan de ser analizados y autorizados directamente por el
Consejo Académico.

c) Los alumnos deberan reinscribir primero aquellas asignaturas que por algun
motivo han dejado de acreditar en ciclos anteriores, y posteriormente podran
inscribir las asignaturas correspondientes al grado escolar que pretenden cursar.

d) No se podran inscribir materias seriadas cuando la que le antecede haya sido
reprobada.
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e) Deberan de efectuar su reinscripcion siguiendo el orden en las materias
establecidas en el plan de estudios, sin embargo se podra autorizar a inscribir
materias con un desfase no mayor de tres ciclos, mismas que no deberan de ser
seriadas, en cuyo caso el alumno debera de seguir el procedimiento que para tal
efecto sefale Servicios Escolares.

f) No se podran inscribir materias que queden desfasadas cuatro cuatrimestres, por
ejemplo: no podran inscribir materias de quinto grado si deben materias de
segundo.

g) Si el alumno se encuentra con una materia reprobada tendra la oportunidad
durante el transcurso de tres ciclos de acreditarla, en caso de no hacerlo, el
alumno solamente podra cursar la materia que ha dejado de acreditar.

h) Tratandose de casos excepcionales, es el Consejo Académico quien tiene la
facultad de dictaminar y autorizar al alumno mediante el recurso de dispensa de
grado.

i) Realizar el pago de los conceptos correspondientes sefialados por el Instituto.

Articulo 43. El alumno debera de realizar el proceso de reinscripcion de la siguiente
forma:

a) Realizar el requisitado de la solicitud de reinscripcion que emite Servicios
Escolares.

b) Actualizar sus datos personales y de contacto.

c) Realizar el pago correspondiente por concepto que se determinen para tal fin.

d) Entregar y/o enviar su comprobante de pago en el area Administrativa del Instituto.

e) Para los alumnos reinscritos en modalidad presencial y mixta, deberan de acudir
en la hora y fecha sefialada a Servicios Escolares para concluir su proceso de
reinscripcion.
Para los alumnos reinscritos en modalidad en linea, deberan de realizar y enviar
su tramite en la fecha sefialada a Servicios Escolares para concluir su proceso de
reinscripciéon

Articulo 44. Quienes no se inscriban en hora y fecha sefalada en el calendario escolar
podran hacerlo en la primer semana de inicio de clases, tomando en cuenta que soélo se
les asignaran materias en grupos y horarios en donde haya cupo y mediante el pago de
tramite extemporaneo y deberan de cubrir la penalizacion que por su incumplimiento
hubiese que pagar.

Articulo 45. Durante las dos primeras semanas de clases el alumno, acudiendo o
contactando al area de Servicios Escolares y podra renunciar por escrito mediante el
formato de baja de materias que para tales efectos se pone a su disposicion, por lo que
en caso de no haber solicitado su baja oportunamente y en caso de abandono de la
materia, se considerara al alumno como vigente, por lo que debera de cubrir el pago del
monto total de la misma.

Articulo 46. Sujetandose a los calendarios y modalidades que establezca el Instituto, los
alumnos quedan obligados a pagar el total de las colegiaturas, asi como el pago de los
demas servicios que el Instituto le proporcione, que en forma enunciativa y no limitativa,
seran: pagos por constancias, certificados, credenciales, entre otros.
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Articulo 47. Para realizar cualquier tramite, sera necesario que el alumno este al
corriente en todos los pagos, la demora en el pago de las cuotas causara los recargos
correspondientes, mismos que seran dados a conocer mediante las fichas de pago
emitidas oportunamente.

Asi mismo no se realizara la devolucion ni se emitiran documentos a aquellos alumnos
que presenten cualquier tipo de adeudo, por lo que debera de apegarse a las Politicas de
pago incluidas en el presente Reglamento y a las clausulas en el Contrato de Prestacion
de Servicios Educativos emitido por el Instituto.

Articulo 48. Las colegiaturas seran fijadas por el Instituto, mismas que podran ser
modificadas de acuerdo con las condiciones econémicas y el entorno académico de las
instituciones educativas a nivel superior del pais.

Articulo 49. El Instituto no expedird ninguna constancia de finalizacién de estudios
realizados en la institucion si el alumno no ha cumplido con el 100% de los créditos.

Capitulo I
Derechos y obligaciones

Articulo 50. Al haber realizado el alumno su proceso de inscripcion o reinscripcion al plan
y programa de estudio de su eleccion en el Instituto, contrae de forma automatica
derechos y obligaciones, cuyo desconocimiento no le eximen de su cumplimiento.

Articulo 51. Al concluir los requisitos de inscripcion, el alumno tiene derecho a recibir:

a) Credencial para acreditar su calidad de alumno, cuya vigencia correspondera al
plan y programa de estudios elegido.

b) Horario escolar.

c) Calendario escolar.

d) Reglamento Escolar vigente.

e) Contrato por prestacion de servicios educativos.

f) Proceso de induccion que incluya cuando menos: Filosofia Institucional,
descripcion del Reglamento General, asi como explicaciéon de los servicios
institucionales.

Articulo 52. Al concluir los requisitos de reinscripcion, el alumno tiene derecho a recibir:

a) Horario escolar.

b) Calendario escolar.

c) Renovacién de la credencial en caso de pérdida, por lo que tendra que cubrir el
costo vigente.

Articulo 53. La ignorancia del calendario escolar no exime de su cumplimiento, por lo que
el alumno tiene la obligacion de enterarse de las fechas de interés de las mismas y otras
que se establecen en este Reglamento, ya que contienen las fechas a las que estan
sujetas las siguientes actividades académicas:

a) Periodos de reinscripcion.
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Convocatoria de solicitud y entrega de becas.

Fecha limite de entrega de documentacion.

Periodos de examenes bimestrales, parciales, finales, departamentales y
extraordinarios.

Periodos vacacionales.

Dias de suspension de labores.

Evaluacion a profesores.

Inicio y fin de ciclo escolar.

Articulo 54. No tendran derecho a reinscripcion aquellos alumnos que se encuentren en
alguna de las siguientes situaciones académicas:

Encontrarse en calidad de baja normativa, como medida de sancion, del servicio
educativo durante el periodo de reinscripcion.

Haber rebasado el limite de tiempo establecido por Servicios Escolares para tener
derecho a la reinscripcion.

Acumular mas de tres reinscripciones en una misma asignatura sin haberla
acreditado.

Acumular doce asignaturas diferentes reprobadas durante sus estudios a nivel
licenciatura.

Acumular ocho asignaturas diferentes reprobadas durante sus estudios a nivel
posgrado.

Presentar adeudo por concepto de pagos correspondientes del ciclo escolar
inmediato anterior.

Articulo 55. Todos los alumnos inscritos y reinscritos tienen el derecho a:

a)
b)

La proteccion de sus datos personales de conformidad con la Ley.

Recibir un trato respetuoso, amable, cortés y digno por parte de todo el personal
administrativo y docente del Instituto y de los integrantes de la comunidad IDAC.
Contar con instalaciones fisicas y equipo necesarios para garantizar el desarrollo
de sus programas académicos, en condiciones Optimas de seguridad, higiene,
servicio y funcionalidad.

Derecho a evaluar la calidad de los servicios otorgados por el Instituto.

Ser recibido, escuchado, leido, contactado y atendido con la oportunidad que su
asunto requiera por las autoridades académicas o administrativas, quienes de ser
el caso lo canalizardn con la autoridad educativa del Instituto que resulte
competente para atender el mismo.

A pronunciar su desacuerdo e inconformidad de cualquier situacién que le
incomode relativa al desarrollo de las actividades escolares, siempre y cuando lo
realice dentro de las vias del respeto asi como utilice los medios y canales y agote
los procedimientos que el Instituto pone a su disposicién y alcance.

Derecho a ejercer su garantia de audiencia y réplica ante la autoridad del Instituto
en cualquier procedimiento al que sea sometido.

Participar activamente en todas las actividades extensionales, que lleve a cabo el
Instituto dentro o fuera de sus instalaciones.

Tener acceso a la legislacion interna que sea inherente a su relacion con el
Instituto, a través de la pagina electrdnica institucional.

Recibir oportunamente notificacion de los acuerdos que recaigan sobre quejas,
iniciativas y propuestas presentadas; asi como de las gestiones y resoluciones
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k)

P)

emitidas por las autoridades educativas oficiales o del propio Instituto que afecten
su actividad escolar.

Ser informado oportunamente de todas las actividades académicas, lapsos y
fechas para realizar tramites académicos, administrativos o econémicos dentro de
las instalaciones.

Recibir por conducto de cada profesor, el programa de estudios o el temario de las
diversas asignaturas que cursara segun su inscripcion o reinscripcion.

Conocer los resultados de las evaluaciones realizadas y de los avances de su
desempefio académico, siempre que cubra los requisitos establecidos en la
legislacion interna.

Denunciar ante la autoridad del Instituto, cualquier acto de discriminacion, acoso,
agresion y bullying en cualquiera de sus modalidades, verbal, fisica o cibernética,
que se realice hacia su persona.

La protecciéon de su identidad en caso de realizar alguna denuncia de actos
contrarios a éste Reglamento dentro y fuera de la institucion.

Darse de baja del Institucion siempre conforme a las disposiciones del presente
Reglamento.

Articulo 56. El ingreso al Instituto implica que el alumno asume la obligacién para
aprovechar adecuadamente los servicios educativos que se otorgan, por lo anterior todos
los alumnos inscritos y reinscritos tienen la obligacion de:

)

k)

Cuidar y fomentar el buen nombre del Instituto dentro y fuera de sus instalaciones.
Respetar, procurar y fomentar la misién, vision y filosofia asi como los valores del
Instituto.

Evitar la realizacion de actos dentro o fuera de la Institucion que lesionen la
imagen del Instituto y el papel que como estudiante del mismo se ostenta.
Abstenerse a usar el nombre de la institucion para cualquier actividad ajena a la
misma.

Participar activamente en clases y eventos que se organicen, ya que se trata de
actividades necesarias para la formacion y actualizacion profesional en su
beneficio.

Participar respetuosamente en los actos civicos que organice el Instituto.

Participar con interés y seguir de manera precisa y oportuna, las instrucciones
apegadas a la normativa asi como las relacionadas con el tema de Proteccion Civil
que indiquen el personal administrativo y académico.

Mostrar la credencial que lo identifique como alumno del Instituto siempre que les
sea requerido dentro de las instalaciones del campus.

Presentarse a la institucion y las actividades externas que realice el mismo, con
higiene personal y debidamente aseado, asi como con la vestimenta apropiada
que guarde el decoro social para desempefiar las actividades escolares
correspondientes.

Presentarse con la vestimenta y calzado requeridos para ingresar a los talleres y
laboratorios del Instituto, asi como aquella solicitada para el ingreso en las
instalaciones externas en donde se efectuen visitas.

Abstenerse de introducir personas ajenas a la institucion asi como incorporarlas a
las actividades extramuros que no hayan sido previamente autorizadas por el
personal administrativo correspondiente.

Abstenerse de presentarse a las instalaciones si ha contraido alguna enfermedad
que ponga en riesgo de contagio o cuarentena a todos los miembros de la
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comunidad del Instituto.

m) Abstenerse de presentarse bajo el efecto de bebidas embriagantes o bajo el influjo
de psicotropicos y estupefacientes.

n) Abstenerse de introducir cualquier tipo de bebida embriagante, enervantes vy
substancia prohibidas por la ley, asi como cualquier armas sin importar cual fuere
su tipo.

o) Asistir puntualmente a sus clases y permanecer en ellas, asi como ser respetuoso
de las clases en donde no participe y abstenerse de interrumpirlas.

p) Respetar las actividades que se desarrollen durante su estancia en las
instalaciones.

q) Realizar y participar puntualmente las actividades a realizar en la plataforma
académica.

r) Hacer buen uso del espacio digital y utilizarlo meramente para los fines
académicos, lo mismo para la contrasefia y usuario de ingreso.

s) Abstenerse de realizar expresiones de inconformidad y desacuerdo de situaciones
y actividades académicas en cualquier modalidad o formato de redes sociales.

t) Abstenerse a celebrar cualquier tipo de festejo en el aula de clases.

u) Respetar al profesor como autoridad maxima en el aula fisica o digital.

v) Tratar a los miembros de la comunidad IDAC con el debido respeto, convivir con
ellos en armonia y evitar participar en situaciones que comprometan el buen
nombre y prestigio del Instituto.

w) Expresarse y referirse de forma respetuosa con todos los integrantes de la
comunidad IDAC, evitando el uso de palabras ofensivas, groseras u obscenas.

x) Abstenerse de realizar la discriminacién, acoso, agresion y bullying hacia cualquier
miembro de la comunidad IDAC, ya sea de forma verbal, fisica o cibernética.

y) Observar buena conducta como persona miembro de la sociedad y como parte de
la comunidad IDAC, tanto en los espacios del Instituto, fisicos y digitales, como en
practicas externas, visitas y eventos extracurriculares.

z) Guardar una compostura ética, moral y respetuosa dentro de las instalaciones e
inmediaciones del Instituto, del mismo modo aplicara para cuando asista a las
practicas externas, visitas y eventos extracurriculares.

aa) Evitar cualquier acto de confrontacién y agresion fisica, verbal o escrita o de
cualquier otro tipo, con las personas que conforma la comunidad vecinal.

bb) Respetar las sefalizaciones de vialidad para los espacios de estacionamiento en
la via publica, evitando invadir espacios de estacionamiento vecinales.

cc) Contribuir a la conservacion del patrimonio y bienes del Instituto, evitando su
deterioro o destruccién intencional o en su caso, denunciando a los responsables
ante las autoridades competentes del Instituto.

dd) Abstenerse de causar cualquier dafo intencional o robo de los bienes del Instituto
y en su caso, denunciar a los responsables ante las autoridades competentes del
Instituto.

ee) Evitar hacer mal uso de areas y espacios del Instituto para llevar acabo actos
contrarios a las actividades y servicios educativos que se ofrecen.

ff) Abstenerse de cualquier acto tendiente al comercio irregular y ambulante de
cualquier indole dentro de las instalaciones e inmediaciones del Instituto.

gg) Abstenerse de practicar los juegos de azar y de apuesta dentro de las
instalaciones e inmediaciones del Instituto.

hh) Evitar la realizacion de actos u omisiones que sancionen los instrumentos
normativos institucionales.

i) Conocer el plan de estudios al que se inscribe, asi como el contenido de la

22



WIDAC

Instituto de Desarrollo de Arte y Cultura del Valle

reglamentacién vigente que regula su estancia como estudiante del Instituto.

jj) Cumplir con las disposiciones que sefiale la legislacion interna y las que imponga
la reglamentacion emitida por las autoridades educativas del Instituto.

kk) Hacerse responsable de la vigilancia de sus pertenencias y objetos de valor dentro
y fuera del Instituto, ya que sus pertenencias y el uso que se haga de ellas, no son
responsabilidad del Instituto.

[l) Cumplir con sus compromisos académicos y de formacion derivados del proceso
de ensefianza y de aprendizaje de los cursos en que participe.

mm) Ser responsable y hacer buen uso del usuario y contrasefia que se le proporcione
para ingresar a la plataforma académica.

nn) Consultar sus calificaciones en la plataforma académica que el area de Servicios
Escolares tiene habilitada para tal efecto en cada periodo de evaluaciones, de
acuerdo al calendario escolar o en su defecto, y/o acudir personalmente a ésta
area para solicitarlas.

00) Consultar en la pagina web y/o plataforma académica del Instituto, el contenido de
este Reglamento y de sus futuras actualizaciones, mismas que le resultaran
aplicables.

pp) Participar objetiva e imparcialmente en los procesos de evaluacién del desempefio
docente y sobre la calidad de los servicios.

qq) Realizar oportunamente los tramites administrativos correspondientes, en los
términos y plazos establecidos por las autoridades competentes.

rr) Cumplir oportunamente y en las fechas establecidas con los compromisos
econdmicos contraidos por su condicion de estudiante.

ss) Proporcionar al momento de su ingreso sus datos personales, domicilio, teléfono,
correo electronico personal y demas informacion que le sea solicitada; informacién
que debera de mantener actualizada.

Articulo 57. Una vez que el alumno ha quedado inscrito o reinscripcion dentro de
cualquier programa de estudios, debera utilizar, para continuar su proceso de inscripcién
o reinscripcion, los medios existentes dentro de la plataforma académica conocida como
e-Campus y/o acudir de forma personal al area de Servicios Escolares del plantel, segun
sea el caso y modalidad de estudio.

Articulo 58. Un vez que el alumno se encuentre inscrito o reinscrito, tiene la obligacion de
asistir regular y puntualmente a sus clases, en el lugar y la hora previamente fijados y
apegarse a las disposiciones disciplinarias, asi como a los rangos de tolerancia que para
pasar lista, establezca cada profesor en cada grupo. En caso de alumnos inscritos o
reinscritos en la modalidad en linea, debera de hacerlo conforme a los lineamientos
establecidos para tal fin.

Articulo 59. Es obligacion de los alumnos del Instituto abstenerse de interrumpir las
clases cuando éstas hayan iniciado, asi como:

a) Conservar el orden y la limpieza en los salones de clase, laboratorios, talleres,
biblioteca, sanitarios y en todas las instalaciones del Instituto.

b) Abstenerse de fumar y de introducir cualquier tipo de alimentos en los salones de
clase, laboratorios, talleres y biblioteca.

c) Cuidar y respetar el mobiliario, en caso contrario tendran la obligacion de pagar en
especie o en valor monetario el desperfecto causado.
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d) Conducirse de manera respetuosa con todos los integrantes de la comunidad
evitando el uso de palabras ofensivas, groseras u obscenas.

e) Observar una conducta adecuada en los pasillos y espacios abiertos de los
planteles, a efecto de no interrumpir otras actividades.

f) Introducir al aula uUnica y exclusivamente los utiles de estudio, por lo que todos
aquellos que no tenga que ver con la actividad académica quedan prohibidos,
incluyendo de teléfonos celulares para realizar y recibir lamada o mensajes.

g) Abstenerse de dar otro uso al internet mas que por el meramente académico, en
caso de ser sorprendidos en clases ingresando a paginas inmorales o no
relacionadas con el tema expuesto por el profesor, se procedera al retiro de la
computadora o dispositivo en uso, asi como a la suspension temporal del alumno
en el aula o en las instalaciones.

h) En caso de clases impartidas en lo laboratorios o talleres del instituto, esta
obligado el alumno a utilizar el equipo de seguridad requerido asi como la vestir
adecuadamente y calzar zapato tipo bota para evitar accidentes.

i) Dar buen uso y ser cuidadoso con el material y equipo que le sea asignado para
realizar sus practicas dentro de los laboratorios y talleres del Instituto.

i) En caso de visitas externas y cuyas instalaciones asi lo demanden, el alumno esta
obligado a vestir adecuadamente y calzar zapato tipo bota, asi como utilizar el
equipo que le sea designado para evitar accidentes.

k) Asistir puntualmente a sus clases asi como a las actividades extramuros que se
realicen.

[) Utilizar el espacio digital de la plataforma académica adecuadamente y realizar los
procesos y actividades de forma responsable y puntual que le sean requeridas.

Articulo 60. Es obligacion del alumno cumplir por lo menos con el 80% de las asistencias,
es decir que tendra derecho a ausentarse unicamente 5 veces durante el ciclo escolar
para tener derecho a realizar el examen final, por lo cual no se justificara ninguna falta.

Articulo 61. Cuando se trate de una enfermedad grave o de alguna situacion cuya
naturaleza sea delicada, se procedera a realizar el ajuste para la evaluacion
correspondiente del alumno, asi mismo se permitira la entrega de trabajos atrasados y se
justificaran las inasistencias. En caso de que la enfermedad sea de indole menor, el
alumno podra presentar la receta médica correspondiente, misma que debera de cumplir
con los generales establecidos por la ley sanitaria, siendo ésta utilizada como soporte
para permitir unicamente la entregar de los trabajos no entregados en las fechas de las
inasistencias, por lo que la falta no se eliminara de los controles de asistencia de clase.

Si el alumno se encuentre en alguno de estos dos casos, debera de acudir ante la
Coordinacion Académica y/o area de Servicios Escolares, segun corresponda, para
presentar la documentacion médica con el objetivo de elaborar el debido justificante, a fin
de que éste sea valido.

Articulo 62. La justificacion oficial de faltas no libera al alumno de la responsabilidad que
tiene de estar al corriente en sus estudios, de realizar examenes, de entregar los trabajos
escolares que se establezcan en cada materia, ni de realizar el pago correspondiente de
sus cuotas de colegiatura. Asi mismo no se autorizaran permisos ni justificantes de faltas
clasificadas como enfermedades menores durante el periodo de examenes parciales,
bimestrales y/o finales.
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Articulo 63. En el caso de inasistencia colectiva en una materia, donde todos o la
mayoria de los alumnos inscritos en un mismo grupo participen, se aplicaran las
siguientes sanciones:

a. Cuando sea la primera vez, se considerara como una falta leve, se les amonestara a
los alumnos faltistas y aplicara la inasistencia, perdiendo su derecho a la evaluacion
de la actividad o trabajo de ese dia.

b. En caso de reincidencia, se considerara como una falta grave, se les amonestara a
los alumnos faltistas y aplicara una doble inasistencia perdiendo su derecho a
evaluacién de la actividad o trabajo de ese dia, asi como la pérdida de un punto en
el calificacion final de la material, es decir que si su calificacion final es de 9 (nueve)
perdera un punto quedando ésta en 8 (ocho).

Articulo 64. En el caso de las reposiciones de clase programadas, previo comun acuerdo
con la mayoria de los alumnos del grupo, sera obligacion del alumno asistir, en caso
contrario debera de acudir a la Coordinacion Académica para exponer sus motivos.

Articulo 65. Es obligacion del alumno evaluar a sus profesores cada ciclo, en la fecha y
medio designados por el Instituto para tal fin.

Articulo 66. Por medidas de seguridad y en beneficio de la comunidad, para tener acceso
a las instalaciones del Instituto, asi como para hacer uso de los talleres y laboratorios,
esta obligatorio a presentar su credencial vigente al personal de seguridad vy
administrativo que se lo solicite, asi como realizar su registro en los controles de registro
de ingreso correspondientes, en caso contrario se le negara su acceso a las instalaciones.

Articulo 67. La credencial es un documento personal intransferible e inalterable que
acredita a su titular como miembro de la comunidad IDAC, por tanto el alumno recibe la
credencial en caracter de depositario con las responsabilidades que dicho acto implica.

Articulo 68. El alumno tiene la obligacion de presentar su credencial:

a) Para tener acceso al Instituto asi como a cualquiera de las instalaciones del
mismo.

b) Para realizar cualquier tramite, académico o administrativo, ante las distintas
instancias.

c) Para solicitar préstamos de libros en biblioteca, material y equipo didactico o
cualquier otro objeto propiedad del Instituto.

d) Para realizar cualquier tipo de evaluacion o examen.

Articulo 69. El alumno como depositario de la credencial tiene las siguientes
obligaciones:

a) Conservar la credencial.

b) Hacer buen uso de la misma.

c) Presentar la credencial cuando le sea requerida por el personal docente,
directivos, personal administrativo o personal de seguridad.

d) Devolver la credencial que tuviera vigente cuando pierda el caracter de alumno del
Instituto.
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Articulo 70. Queda estrictamente prohibido el préstamo de la credencial a cualquier otro
alumno o persona ajena al Instituto como su alteracioén o reproduccion. Quienes realicen
alguno de estos actos se haran acreedores a las sanciones que pudiera derivar del marco
legal o de las que pudiera imponer el Estado.

Articulo 71. En caso de pérdida, extravio o deterioro de la credencial debera notificarse a
las autoridades del Instituto y realizar los tramites y el pago correspondiente para obtener
la reposicién de la misma.

Articulo 72. En caso de que el alumno no asista a sus clases, por cualquier motivo y no
realice el procedimiento de baja ante Servicios Escolares, se considerara como abandono
de la(s) materia(s), se considerara al alumno como vigente queda obligado a cubrir
puntualmente el pago de todas las colegiaturas que correspondan, de acuerdo a los
plazos fijados por el Instituto.

Articulo 73. en caso de que el alumno decida dar de baja alguna materia, podra hacerlo
durante las dos primeras semanas de haber iniciado el cuatrimestre, en caso de no dar el
aviso correspondiente durante este periodo de tiempo, queda obligado a cubrir el monto
que se derive de dicha materia, en cuyo caso se procedera a asentar en el acta final N.P.

Capitulo IV
Infracciones

Articulo 74. El Instituto, se reserva el derecho de inscripcidon de aquellos aspirantes que
hayan proporcionado o entregado documentacion apdcrifa, en cuyo caso sera acreedor a
la baja definitiva del Instituto asi como sera remitido con la autoridad publica competente.

Articulo 75. El Instituto, se reserva el derecho de reinscripcién de alumnos que hayan
demostrado conducta inadecuada o hayan cometido alguna falta grave al presente
Reglamento, dicha decision sera tomada por el Consejo Académico y sera inapelable.

Articulo 76. El alumno solo podra asistir a las clases, en los grupos en donde se
encuentre inscrito. Es decir no se permiten alumnos oyentes ni se autoriza cambios de
grupo quien lo haga pierde su derecho de calificacion, asi como a la sancién que para el
caso corresponda.

Articulo 77. Los casos no previstos en este capitulo seran conocidos y resueltos por el
Consejo Académico.

TiITULO TERCERO
PROMOCION Y PERMANENCIA

Capitulo |
De la evaluacion y acreditacion
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Articulo 78. Los planes y programas del Instituto, tendran en lo general, las siguientes
caracteristicas:

a) Ser pertinentes y vigentes con el objetivo de lograr una formacion integral de los
estudiantes, facilitar la movilidad estudiantil con otros programas y modalidades
educativas, ya sea del propio Instituto, o con otras instituciones incorporadas en el
Sistema Educativo Nacional o extranjeras, en términos de lo previsto en este
Reglamento y demas disposiciones que al efecto se emitan.

Articulo 79. A fin de garantizar su vigencia y pertinencia, los planes y programas de
estudio del Instituto se revisaran y evaluaran de manera periddica, conforme a las
disposiciones que emita el mismo.

Articulo 80. Las asignaturas contenidas en los planes y programas de estudios se
clasifican en lo general en:

a) Asignaturas obligatorias: Las cuales los alumnos deberan acreditar en su totalidad,
ya que son de indole formativa.

b) Asignaturas optativas: Las cuales los alumnos elijaran de manera grupal y
consensuada, de tal manera que decidan aquella que cursaran en ese nivel
académico, en términos de lo establecido en el plan y programa de estudios, sin
embargo el Instituto se reserva el derecho de abrir u ofrecer solo determinadas
materias optativas.

El nimero de materias obligatorias y en su caso optativas, se definiran en cada uno de los
planes y programas de estudios.

Articulo 81. Para establecer la evaluacion y acreditacion del aprendizaje de las
asignaturas obligatorias y optativas, se determinan los instrumentos denominados
examenes, que por su temporalidad podran ser bimestrales, parciales, finales,
departamentales y extraordinarios y por sus caracteristicas especificas podran ser
tedricos y practicos.

Articulo 82. Las reglas de las evaluaciones bimestrales, parciales, finales, asi como los
porcentajes que las conforman, seran dados a conocer por el docente o fa a los alumnos
al inicio de cada ciclo escolar, asi como seran recordadas una semana antes del periodo
de examenes, a fin de garantizar una comunicacion efectiva en el aula.

Articulo 83. Los porcentajes que conforman la calificacion final para asignaturas a nivel
licenciatura, se integra de la siguiente manera:

1. examen bimestral 40%
2. examen final 50%
3. actividades de aprendizaje: 10%

Articulo 84. Los porcentajes que conforman la calificacion final para asignaturas a nivel
posgrado, se integra de la siguiente manera:

1. examen parcial 30%
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2. examen final 30%
3. actividades de aprendizaje: 40%

Articulo 85. Sin embargo, los porcentajes a los que se refieren los articulos anteriores,
variaran conforme a la naturaleza de cada asignatura, asi como en aquellas que
involucren, practicas de campo, visitas externas, conferencias u otro tipo de actividades
de aprendizaje, en cuyo caso el Coordinador Académico del plan de estudios, el profesor
o tutor, acordaran los porcentajes y éste ultimo, los dara a conocer los alumnos al inicio
del ciclo escolar de forma oportuna.

Articulo 86. Las asistencias a clases en el aula, taller o laboratorio, no se consideran
como un factor que integre o sume para la obtencién de la evaluacion bimestral, parcial o
final.

Articulo 87. Sin embargo las inasistencias en la modalidad presencial o inactividad en las
modalidades mixta o en linea, si son un factor que determine el derecho a la aplicacion
del examen final, en este sentido, el nUmero maximo de asistencias permitidas son 5
(cinco) por materia durante todo un ciclo escolar, por tanto, en caso de que el alumno
acumule su 62 (sexta) falta pierde automaticamente su derecho a realizar dicha
evaluacion.

Articulo 88. El Coordinador Académico de cada uno de los planes de estudio que ofrece
el Instituto, es el encargado de fungir como garante de la legalidad y legitimidad de todo el
proceso de evaluacion y acreditacion, y sera responsable de vigilar que cada uno de los
profesores de las distintas asignaturas apliquen el examen correspondiente y asigne la
calificacion que obtenga el alumno.

Articulo 89. Sera competencia del Instituto, la evaluacion y la acreditacion de las
asignaturas, los estudios, el transito de los alumnos de un grado o nivel a otro, asi como
la certificacion de egresados.

Articulo 90. Los examenes tanto bimestrales, parciales, finales, departamentales y
extraordinarios se realizaran conforme a lo siguiente:

a) Todos los examenes tedricos y practicos se realizaran de forma individual sin
embargo, las asignaturas que por su naturaleza no puedan realizarse de esta
manera, podran hacerlo segun lo sefale el profesor de la materia, previo acuerdo
con el director o coordinador del plan de estudios que corresponda y notificandolo
a los alumnos desde el inicio de clases.

b) Por ningin motivo se aceptan examenes de forma oral, por lo que deberan de ser
de forma escrita 0 mediante la entrega de trabajo practico, mismo que contara con
su respectivo desglose de puntos para su evaluacion.

c) Para los planes y programas de estudio de sistema cuatrimestral, el examen
bimestral se llevara a cabo durante la séptima semana de clases, el dia y hora
fijado en el calendario de examenes.

d) Para los planes y programas de estudio de sistema semestral, el examen parcial
se llevara a cabo durante la octava semana de clases, el dia y hora fijado en el
calendario de examenes.

e) Para los planes y programas de estudio que se cursen materias por modulo, los
examenes finales se presentaran en la ultima semana de clases del mismo y
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debera aplicarse en la hora y fecha que establezca el calendario de examenes
para cada asignatura.

f)  Ningun alumno quedara exento de realizar los examenes bimestrales, parciales o
finales, salvo que no tenga derecho conforme al presente Reglamento.

g) Para poder presentar extraordinario de alguna materia el alumno debera primero
haberla inscrito y no acreditado.

h) Debera de presentar el formato de solicitud de examen extraordinario que para tal
efecto emite Servicios Escolares, asi como realizar al momento de su solicitud su
pago.

i) Por el nivel de compromiso que requiere el nivel posgrado, aquel alumno que no
haya acreditado alguna materia debera de recusarla, sin embargo, la Direccién o
Coordinacion del Posgrado correspondiente, podra autorizar la aplicacion del
examen extraordinario previo analisis de las asistencias, evaluaciones vy
desempefio académico del alumno obtenidos durante sus estudios del plan y
programa de estudios inscrito.

j) Una vez aplicado el examen no se autorizara que realice un examen adicional.

k) Queda prohibido el uso de celulares o de cualquier dispositivo movil durante la
realizacion de los examenes tedricos de cualquier indole.

Articulo 91. Las fechas y horarios de los examenes bimestrales, parciales, finales,
departamentales y extraordinarios seran publicados oportunamente de forma analoga y
digital para su cumplimiento por el area de Servicios Escolares, por lo que es
responsabilidad del alumno estar atento a su publicacion.

Articulo 92. La calificacidon numérica minima aprobatoria para el nivel licenciatura es de
6.00 (seis) y para el nivel posgrado es de 8 (ocho).

Articulo 93. La calificacion numérica aprobatoria para cuando se realicen examenes
extraordinarios del nivel licenciatura de 6.00 (seis) y del nivel posgrado es de 8 (ocho).

Articulo 94. La escala de calificaciones para el nivel licenciatura sera de 6 a 10 por lo que
para aquellas que sean menores a 5.99, seran consideradas como 0 (cero).

Articulo 95. La escala de calificaciones para el nivel posgrado sera de 8 a 10 por lo que
para aquellas que sean menores a 7.99, seran consideradas como 0 (cero).

Articulo 96. La calificaciones que se reporten en las actas finales, para el nivel de
licenciatura seran bajo la siguiente tabla:

Promedio de ambos calificacion que debe

examenes registrarse en actas

Alumnos sin derecho a evaluacion final N.P.=0

Alumnos que no presentaron exdamenes N.P.=0

De 0.0a5.99 0

De 6.0a10.0 Se consideran calificaciones aprobatorias
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Articulo 97. La calificaciones que se reporte en las actas finales, para el nivel de
posgrado seran bajo la siguiente tabla:

Promedio de ambos calificacion que debe

examenes registrarse en actas

Alumnos sin derecho a evaluacion final N.P.=0

Alumnos que no presentaron examenes N.P.=0

De 0.0a7.99 0

De 8.0a10 Se consideran calificaciones aprobatorias

Articulo 98. El esquema que la Autoridad Educativa solicita para la expresién numérica
de las calificaciones y promedios generales en los formatos de certificacion digital es con
un numero entero, décimas y centésimas, por lo que las calificaciones de los examenes
tanto bimestrales, parciales, finales y departamentales tendran que ser representadas de
esta forma, en consecuencia no existira el redondeo de las calificaciones aprobatorias de
las asignaturas ni de los promedios generales obtenidos.

Articulo 99. Los examenes extraordinarios pueden ser de indole tedrico, practico, o
tedrico-practico, podran ser presentados de manera presencial o0 mediante el uso de la
plataforma académica; su evaluacion estara constituida exclusivamente por la calificacion
resultante del mismo y se promediara exclusivamente como 6 (seis) para el nivel
licenciatura y 8 (ocho) para el nivel posgrado, en caso de que éste sea aprobatorio.

Articulo 100. Si el alumno no se presentara el dia y hora sefialados para la realizacion
del examen, se asentara NP (no presento) en las actas de calificaciones
correspondientes, considerandose la asignatura reprobada con el valor numérico de 0
(cero) para fines académicos.

Articulo 101. Para las asignaturas o examenes que se presenten en linea, si el alumno
no realiza la evaluacion correspondiente, se asentara como NP (no presento) en las actas
de calificaciones correspondientes, considerandose, de igual forma, la asignatura
reprobada con el valor numérico de 0 (cero) para fines académicos.

Articulo 102. El promedio general de calificaciones sera acumulativo y se calculara
dividiendo la suma de las calificaciones obtenidas por el alumno entre el niumero de
materias cursadas, por lo que a la calificacion NP (no presento) se le asignara el valor de
0.0 (cero).

Articulo 103. Cuando una asignatura haya sido cursada mas de una vez, sélo contara
para el promedio general la ultima calificacion obtenida.

Articulo 104. En virtud de la seriacién y avance programatico de cada alumno, no se
permite a los docentes guardar calificaciones o intercambiarlas con otros profesores.

Articulo 105. Los docentes deberan de realizar la revision de los examenes bimestrales,
parciales y finales, en el caso de los primeros lo realizaran en su salén y durante la hora
de clase, a efecto de resolver dudas y retroalimentar, permitiendo que los alumnos
realicen las aclaraciones pertinentes; en el caso de los segundos, lo realizaran en los
modulos correspondientes de la plataforma académica.
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Articulo 106. Los docentes deberan de asentar las calificaciones en el acta bimestral,
parcial o final, deberan de ser informadas a los alumnos para que posteriormente, éstos
procedan a plasmar su firma autégrafa, para lo cual se debera de proceder con estricto
apego, segun lo sefalado en el calendario de fechas de examenes y entrega de actas
proporcionado por la Coordinacién Académica y/o Servicios Escolares.

Los resultados de las evaluaciones deberan ser dados a conocer por el docente a mas
tardar dos dias habiles después de concluida la evaluacion.

Articulo 107. Para tener derecho a presentar le examen bimestral o parcial, el alumno
debera que cumplir con los siguientes requisitos:

a) Cumplir con las disposiciones académicas establecidas por el docente dentro de la
materia.

b) Cumplir con las disposiciones normativas del presente Reglamento.

c) Haber efectuado el pago indicado para tal fin al inicio del ciclo escolar.

d) No presentar adeudos en el pago de sus colegiaturas mensuales.

Articulo 108. Para tener derecho a presentar el examen final, el alumno debera que
cumplir con los siguientes requisitos:

a) Para la modalidad presencial, mixta y en linea, debera tener al menos el 80% de
asistencia efectiva a clases durante todo el ciclo escolar.

b) Para la modalidad no escolarizada o para aquellas asignaturas que se impartan en
linea, el control de asistencia se llevara con el reporte de numero de accesos a la
plataforma académica, asi como con la presentacion en tiempo y forma de tareas
y participacion en foros y demas actividades que se establezcan. En caso de que
no se registre actividad dentro de un periodo continuo de 7 dias naturales, se
considerara como inasistencia, por lo que debera de cumplir minimamente con el
80% de accesos a la misma.

c) No haber sido suspendido del servicio educativo.

d) No estar sujeto a sancion disciplinaria alguna.

e) Haber liquidado sus adeudos y estar al corriente en el pago de sus colegiaturas de
ese ciclo escolar asi como de otros pagos que aun adeude.

Articulo 109. Se considera examen extraordinario aquel que presenta un alumno que no
ha acreditado en evaluacién ordinaria en alguna asignatura. Este examen evaluara el
conocimiento general del alumno y determinara la calificacion extraordinaria.

Articulo 110. Los requisitos para presentar un examen extraordinario son:

a) El alumno debera primero haberla inscrito y no acreditado la materia en cuestion.

b) Debera de presentar el formato de solicitud de examen extraordinario que para tal
efecto emite el area de Servicios Escolares, asi como realizar el pago
correspondiente en el area administrativa.

c) En el caso de alumnos de posgrado deberan ademas de contar con una
autorizacion del Director o Coordinador del programa inscrito.

d) Presentarse en fecha y hora establecida por el area de Servicios Escolares.

e) Estar al corriente de la colegiatura mensual correspondiente.
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a) Entregar el proyecto tedrico o practico extraordinario y/o presentar el examen
escrito, si el Instituto asi lo considera conveniente.

b) La -calificacion de asignaturas a través de examen extraordinario, sera
exclusivamente la calificacion minima aprobatoria de 6 (seis) para el caso de
licenciatura y 8 (ocho) en el caso de posgrado.

Articulo 111. El alumno que no se presente a realizar algun examen de tipo tedrico,
perdera la evaluacion del mismo, sin embargo tiene el derecho a solicitar en la
Coordinacion Académica otro medio alterno de evaluacion que sustituya el mismo
siempre y cuando justifique su ausencia por alguna causa de fuerza mayor o caso fortuito
muy grave, para lo cual:

a) En el término de 24 horas después de haberse aplicado el examen tedrico, el
alumno debera de acudir con el Coordinador Académico a solicitar otro medio
alterno de evaluacién, en caso de imposibilidad fisica enviara a un familiar a
realizarla.

b) El alumno comprobara debidamente que él, sus ascendientes, descendientes o
esposo(a), padecieron dafio o perdida de tal naturaleza que le impidieron
presentar el o los examenes en los dias y hora previstos.

c) La evaluacion alterna del examen tedrico tendra que realizarse dentro de las
fechas exclusivamente del periodo de examenes indicadas en el calendario de
escolar.

d) En virtud de que los trabajos que se presentan para evaluacion de los examenes
practicos son solicitados con tiempo de antelacion, no aplicara el procedimiento
anteriormente descrito, por lo que el alumno debera de enviar su trabajo con
alguna persona cercana, pudiendo ser ésta algun familiar, compafero o amigo.

e) En caso de no haber enviado su examen practico en las fechas previstas para ello,
perdera esa evaluacion, por lo que la calificaciéon final sera conformada con los
trabajos, tareas y evaluaciones parciales que haya realizado durante el ciclo
escolar.

Articulo 112. El acta de calificaciones sera entregada y/o enviada a la Coordinacion
Académica correspondiente y los resultados seran ingresados a la plataforma académica
del Instituto, por lo que es obligacion del alumno verificar, firmar y consultar su calificacion
asentada en los tiempos y medios que determine el area de Servicios Escolares.

Articulo 113. Es obligacién del alumno verificar el historial académico de calificaciones,
mismo que sera expedido y entregado en el area de Servicios Escolares o bien publicado
en la plataforma académica del Instituto al finalizar el ciclo escolar.

Articulo 114. Es obligacion del alumno, en virtud de lo dispuesto en el articulo anterior,
asistir a la revision de los examenes bimestrales, parciales, finales o extraordinarios,
segun corresponda, asi como de tener conocimiento sobre todo de su calificacién final,
firmando de enterado el examen asi como en el acta final emitida de manera oficial por el
Instituto. Los alumnos no deberan firmar el acta si ésta no tiene asentada la calificacion
correspondiente.

Articulo 115. El alumno que no asista a la revision y firma del acta bimestral, parcial, final
o extraordinaria de calificaciones, dara por aceptada la evaluaciéon o calificacion que
asiente el profesor. En cuyo caso el docente asentara la leyenda Ausente, perdiendo de
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esta manera su derecho a realizar la revision de calificacion, ademas de que se da por
asentado que aceptara de conformidad dicha evaluacion.

Para el caso de las materias impartidas mediante la plataforma académica, el alumno
debera de mantenerse al tanto en tiempo y forma sobre su evaluacién, asi como
someterse al proceso indicados por el Instituto para dicho proceso.

Articulo 116. El docente entregara el acta bimestral, parcial, final o extraordinaria de
calificaciones definitivas en las fechas que para tal efecto senalen la Coordinacion
Académica y el area de Servicios Escolares.

Articulo 117. Si el alumno no estuviera conforme con las calificaciones determinadas por
el profesor, podra solicitar con su director o coordinador académico del plan de estudios
correspondiente, la revision de los examenes siempre y cuando cumpla con lo siguiente:

a) Haberse presentado a la entrega y firma del acta bimestral, parcial o final de
calificaciones definitivas de calificacion.

b) Haber firmado el acta bimestral, parcial o final, haciendo notar en ella la leyenda:
Inconforme.

c) Solicitar la revisién del examen correspondiente con su director o coordinador del
plan de estudios, contando para ello con 48 hrs. después de la fecha en que
oficialmente el profesor le haya entregado sus resultados.

d) Haber cumplido con el 80% de asistencias en las asignaturas obligatorias y 100%
para las materias optativas.

e) Apegarse para la revision, al programa académico de la materia y disposiciones
sobre porcentajes de calificaciones establecidos previamente por el docente.

f) Presentar y llenar el formato de revisién de examen bimestral, parcial o final que
emite Servicios Escolares para tal efecto.

Articulo 118. Las revisiones de los examenes bimestral, parcial o final se haran en
presencia del alumno y del director o coordinador del plan de estudios, o del coordinador
del area especifica a la cual pertenezca la materia, y seran hechas por el profesor a cargo
de la materia, o por otro, en caso de verse imposibilitado el primero, siempre y cuando
este Ultimo imparta la misma materia, por lo que debera de ajustarse al siguiente
procedimiento:

a) Acudir con su o coordinador de plan de estudios que curse.
b) Llenar el formato de solicitud de revisién de examen.

c) Asistir en la cita en la fecha y hora programadas.

d) Firmar la revision.

Articulo 119. En caso de que proceda la rectificacion de una calificacion, el director o
coordinador del plan de estudios correspondiente, se apegara a la politica y los
procedimientos e instancias que establezca el Instituto a través del area de Servicios
Escolares. En ningun caso se aceptaran rectificaciones de calificacion, una vez iniciado el
siguiente ciclo escolar.

Articulo 120. Es obligacion del alumno verificar, que en su historial académico aparezcan
las calificaciones correctas, de no ser asi, tendra que realizar los tramites que establezca
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para este efecto Servicios Escolares, hasta antes de que se lleve a cabo su reinscripcion.
Una vez inscrito el alumno no se admitira apelacion alguna.

Articulo 121. Es obligacion de los alumnos del ultimo cuatrimestre o semestre, recoger
durante las fechas marcadas en el calendario escolar su historial académico, con objeto
de asegurar que sus calificaciones sean las correctas, de no ser asi, contara hasta un dia
antes del inicio del siguiente ciclo escolar para realizar los tramites de correccion, de
acuerdo a lo previsto en este Reglamento.

Articulo 122. Se anularan la evaluacion de aquel alumno que sea sorprendido copiando,
duplicando o realizando plagio de algun trabajo o proyecto.

Articulo 123. Los alumnos que sean sorprendidos copiando en cualquiera de los
examenes bimestral, parcial, final o extraordinario, tendra cero de calificacién en el
examen que se trate, perdiendo por tal motivo, el porcentaje de calificacion
correspondiente a ese examen en la calificacion final, en estos casos el profesor debera
de comunicar el hecho al director o coordinador del plan de estudios que corresponda, a
efecto de hablar con el alumno y aplicar la sancion que corresponda.

Articulo 124. En el caso de que el alumno haya reprobado las materias del ciclo escolar
anterior, debera de reinscribirlas de forma que se le dé preferencia a éstas para su
recursamiento, por lo que debe de observarse lo siguiente:

a) Un alumno podra recursar hasta tres asignaturas en un mismo ciclo ademas de
sus materias regulares en la modalidad de Recursamiento con grupo regular.

b) Si el alumno reprueba alguna materia seriada, no se permitira cursar la siguiente
materia regular de su cuatrimestre correspondiente y los casos excepcionales
deberan de ser analizados y autorizados directamente por el Consejo Académico.

c) Si el alumno se encuentra con una materia reprobada tendra la oportunidad
durante el transcurso de tres cuatrimestre de acreditarla, en caso de no hacerlo, el
alumno so6lo podra cursar la materia que ha dejado de acreditar.

d) Los alumnos deberan cursar primero aquellas asignaturas que por algun motivo
han dejado de acreditar en ciclos anteriores, y posteriormente podran inscribir las
asignaturas correspondientes al grado escolar que pretenden cursar.

e) No se podran cursar materias que queden desfasadas cuatro cuatrimestres, por
ejemplo: no podran inscribir materias de quinto grado si deben materias de
segundo.

f) Tratdndose de casos excepcionales, es el Consejo Académico a través del area
de Servicios Escolares, quien tiene la facultad de dictaminar y autorizar al alumno
mediante el recurso de Dispensa de Grado.

Articulo 125. Dependiendo de la situacion académica de cada alumno, se consideran los
siguientes tipos de recursamientos:

a) Recursamiento con grupo regular: El alumno podra reinscribirse en dos grupos de
diferentes cuatrimestres o semestres, en el primero llevara las materias a recursar
y en el segundo las materias ordinarias conforme a su plan de estudios, siempre y
cuando no interfieran entre si en la carga horaria.
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b) Recursamiento cuatrimestral: El alumno al reprobar cuatro de sus seis asignaturas
regulares, solo podra reinscribir las materias a recursar del cuatrimestre
correspondiente, perdiendo la posibilidad de continuar con asignaturas de otros
ciclos.

c) Recursamiento semestral: El alumno al reprobar tres de sus cuatro asignaturas
regulares, solo podra reinscribir las materias a recursar del semestre
correspondiente, perdiendo la posibilidad de continuar con asignaturas de otros
ciclos.

Por lo que seran requisitos para recursamiento de la materia:

1. Entregar o enviar el formato de solicitud al area de Servicios Escolares.
2. Realizar el pago correspondiente ante el area Administrativa del Instituto.

Articulo 126. La permanencia y calidad de alumno estara supeditada al cumplimiento del
presente Reglamento asi como al tiempo de duracion del plan y programa de estudio
inscrito, sin embargo en relacion a la temporalidad, el alumno tendra el doble de tiempo
de duracién ordinaria del plan y programa de estudios en el que se encuentre inscrito para
concluir sus estudios, tiempo en el cual podra cursar y recursar las materias conforme al
mismo, no obstante, en caso de exceder del tiempo que tiene establecido para ello y de
que el alumno desee reanudar sus estudios, sera el Consejo Académico quien determine
la situacion académica del alumno, asi mismo en caso de que el Instituto haya realizado
la actualizacion del programa y plan de estudios, se procedera a realizar el proceso de
equivalencia de las materias correspondientes.

Capitulo I
Becas y Descuentos

Articulo 127. EI IDAC facilita el acceso a la educacion superior a los jévenes que desean
superarse por el bien comun de nuestro pais, aun cuando no cuenten con los recursos
suficientes, por ello ofrece su Programa de Becas y Descuentos conformado por:

- Beca Excelencia,

- Beca Impulso,

- Beca IDAC,

- Beca de Si se puede!,

- Beca Emergente,

- Beca Derivada,

- Beca Posgrado IDAC y

- Descuentos promocionales.
por lo que se espera que el alumno valore, aproveche y agradezca el esfuerzo de
apoyarlo a su Alma Mater.

Articulo 128. El IDAC otorga la Beca Excelencia a aquellos alumnos que han obtenido
un promedio general del bachillerato o licenciatura igual o mayor a 9.5 (nueve punto
cinco) y que cumplan con los parametros de requisitos determinados por el Instituto, cuyo
impacto econdmico es absorbido por el propio Instituto. Se refiere a la exenciéon de un
determinado porcentaje sobre la cantidad a pagar de las cuotas de pago mensuales
denominadas colegiaturas y es otorgada desde el inicio de la licenciatura o posgrado.
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Articulo 129. El IDAC otorga la Beca Impulso aquellos alumnos que requieren apoyo
para continuar con sus estudios a nivel superior y han obtenido los mejores resultados
académicos asi como cumplen con los requisitos determinados por el Instituto. Consiste
en la exencién del 10% sobre la cantidad a pagar de las cuotas mensuales denominadas
colegiaturas, cuyo impacto econdmico es absorbido por el propio Instituto y puede ser
otorgada a partir del segundo ciclo escolar de la licenciatura o posgrado.

Articulo 130. El IDAC otorga la Beca IDAC, en cumplimiento a la Ley General de
Educacion, publicada en el Diario Oficial de la Federacion, conforme al 5% sobre la
cantidad total de alumnos por cada plan de estudios con Reconocimiento de Validez
Oficial, cuyo impacto econdmico sera absorbido por el propio Instituto. Este tipo de becas
seran otorgadas a aquellos alumnos que cumplan los parametros de requisitos
determinados por el Instituto, cuenten con el promedio requerido y se encuentren en
situacion economica desfavorable. La Beca IDAC se refiere a la exencién de un
determinado porcentaje sobre la cantidad a pagar de las cuotas de pago mensuales
denominadas colegiaturas, asi como de las cuotas de pago por concepto de inscripcién y
es otorgada desde el inicio de la licenciatura o posgrado.

Articulo 131. El IDAC otorga la Beca Si se puede!, en cumplimiento a la Ley General
para la Inclusién de las Personas con Discapacidad y homologando el criterio conforme a
la Ley General de Educacion, el 5% sobre la cantidad total de alumnos por cada plan de
estudios con Reconocimiento de Validez Oficial, cuyo impacto econémico sera absorbido
por el propio Instituto. Este tipo de becas seran otorgadas a aquellos alumnos con
discapacidad, que cumplan con los parametros de requisitos determinados por el Instituto,
que cuenten con el promedio requerido y se encuentren en situacién econdémica
desfavorable. La Beca de Capacitacion para Personas con Discapacidad, se refiere a la
exencion de un determinado porcentaje sobre la cantidad a pagar de las cuotas de pago
mensuales denominadas colegiaturas, asi como de las cuotas de pago por concepto de
inscripcion y es otorgada desde el inicio de la licenciatura o posgrado.

Articulo 132. EI IDAC da el tratamiento de Beca Emergente a aquellas becas obtenidas
a través de los programas emergentes creados y/o promovidos por la Secretaria de
Educacion Publica, para dar cabida a los aspirantes que no lograron un espacio en el
Proceso de Admision del nivel licenciatura del sistema autonomo o politécnico nacional y
que desean continuar con sus estudios a nivel superior. Para mantenerla es requisito
indispensable obtener un promedio general al término de cada ciclo escolar de 9.0
(nueve), en caso de no hacerlo, pero que su trayectoria sea favorable, la beca mutara a
una Beca Derivada, en ambos casos el impacto econémico es absorbido por el propio
Instituto.

Articulo 133. El IDAC otorga la Beca Derivada: Expresion utilizada por el Instituto para
referirse a la mutacion de una Beca Emergente cuando el alumno no ha logrado obtener
el promedio minimo requerido para mantenerla, por lo que automaticamente cambia de
tarifa fija al esquema de porcentajes consistente en la exencion de la cantidad a pagar de
las cuotas mensuales denominadas colegiaturas.

Articulo 134. El IDAC otorga la Beca Posgrado IDAC aquellos alumnos provenientes de
sus propios planes y programas de estudio a nivel licenciatura y posgrado que desean
continuar con su preparacion académica y cumplen con los requisitos determinados por el
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Instituto. Consiste en la exencion de un 20% sobre la cantidad a pagar exclusivamente de
las cuotas mensuales denominadas colegiaturas, cuyo impacto econémico es absorbido
por el propio Instituto y es otorgada a partir del inicio del posgrado.

Articulo 135. El IDAC ofrece Descuentos promocionales, a aquellos alumnos que han
visto o participado en alguna actividad publicada, exhibida o realizada con fines
promocionales o que pertenecen a alguna institucion publica o privada con la que el
Instituto haya celebrado algun convenio comercial de descuentos o becas, por lo que el
alumno estara sujeto a las condiciones y restricciones que asi se determinen para tales
efectos. A este tipo de Descuentos de les denominara Beca Promocional.

Articulo 136. El Comité de Becas es el organismo interno que establece los
procedimientos conforme a la legislacion vigente, supervisar el cumplimiento de los
mismos para convocar, autorizar, otorgar, renovar, modificar, incrementar, disminuir,
suspender y cancelar las becas y descuentos, por lo que sus decisiones son inapelables.

Articulo 137. El Comité de Becas tendra las siguientes facultades:

a) Expedir y publicar oportunamente en el calendario escolar, a través del area de
Servicios Escolares, la convocatoria para el ingreso al programa de becas.

b) Evaluar y dictaminar las solicitudes de nuevas becas.

c) Autorizar las solicitudes de nuevas becas.

d) Supervisar los resultados académicos de los alumnos becados reinscritos
obtenidos durante el ciclo concluido.

e) Solicitar al Consejo Académico asi como a las areas del propio instituto
correspondientes, las dictaminaciones sobre el estatus académico, de pago y
conducta de los alumnos.

f) Autorizar y renovar las becas de los alumnos becados reinscritos.

g) Celebrar los convenios que considere adecuados con las instituciones publicas y
privadas para el otorgamiento de becas y descuentos.

h) Suspender vy retirar las becas como medida derivada de alguna falta o infraccion
que cometa el alumno.

i) Notificar a las instituciones publicas o privadas otorgantes de becas externas
sobre el status académico y de conducta del alumno beneficiario.

j) Solicitar el retiro de beca a las instituciones publicas o privadas otorgantes de
becas externas como medida derivada de alguna falta o infraccién que cometa el
alumno beneficiario.

Articulo 138. EI Comité de Becas podra cancelar las becas en los siguientes casos:

a) Cuando el alumno realice voluntariamente su baja de la Institucion.

b) Por suspension o baja definitiva del alumno.

c) Cuando el alumno no se haya reinscrito en la Institucion ni haya manifestado
intencion de hacerlo.

d) Cuando el alumno haya reprobado alguna asignatura o haya dado de baja alguna
materia.

e) Cuando el alumno no cumpla con el promedio establecido para conservar la beca.

f) Por cambio en las condiciones escolares y socioecondmicas que dieron origen al
otorgamiento.

g) Por alguna falta grave de disciplina por parte el alumno.
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h) Cuando se compruebe alteracion deliberada de la documentacion o informacion
presentada por el alumno.

i) Cuando el alumno se convierta en egresado cuando haya cubierto el 100% (cien
por ciento) del plan y programa de estudios.

Articulo 139. Los resultados del proceso seran notificados por el director o coordinador
del plan de estudios o por las instancias que determinen el Comité de Becas.

Articulo 140. En caso de que el alumno haya sido beneficiado con una beca por parte de
alguna institucion de indole publica o privada, el alumno estara obligado a pagar al
Instituto las cantidades que no cubra la mencionada beca, cumplir con la reglamentacion
que el organismo publico o privado determine, asi como aquellas disposiciones que el
Instituto establezca para conservarla.

Articulo 141. En caso de que alguna institucion publica o privada haya otorgado al
alumno una porcentaje beca mediante el mecanismo de reembolso, éste tiene la
obligacién de realizar el pago de los servicios educativos al Instituto, asi como de solicitar
el comprobante de pago correspondiente a fin de realizar los tramites ante aquella
institucion que le beneficia.

Articulo 142. Todos los alumnos inscritos y reinscritos que cumplan con las disposiciones
que para tal fin emita el Instituto, tienen derecho a participar en la Convocatoria de Becas,
y solo podran participar de la solicitud a un solo programa de beca.

Articulo 143. Los alumnos beneficiarios del Programa de Becas y Descuentos del
Instituto, deberan de ser responsables, agradecidos y participativos con el Instituto, asi
como ser un ejemplo e inspiracion para la comunidad estudiantil IDAC.

Articulo 144. Todo aquel alumno que goce de alguna Beca otorgada por el Instituto, esta
obligados a cumplir con lo establecido en las disposiciones que para cada una de ellas se
ha determinado, mismas que estan contenidas en los incisos que a continuacion se
indican; asi como realizar cuatrimestral o semestralmente, segun el plan y programa de
estudios inscrito, el proceso de renovacion, mediante la mecanica establecida para tales
fines ante el Comité de Becas a través del area de Servicios Escolares, ya que las becas
tienen vigencia unicamente por el ciclo inscrito, en virtud de que para su otorgamiento es
requisito indispensable hacer revision del promedio global obtenido segun el avance
curricular y del cumplimiento de los requisitos de disciplina y pagos solicitados por el IDAC
para cada nivel educativo:

I. De la Beca Excelencia:

a) La beca denominada Beca Excelencia consiste en la exencién del 30% para
licenciaturas y 20% para posgrados sobre la cantidad a pagar de las cuotas
mensuales denominadas colegiaturas.

b) Sdlo podran participar de la convocatoria, todos aquellos alumnos que realicen su
proceso de inscripcion al Instituto desde el primer ciclo escolar, y que hayan
obtenido un promedio general en el certificado de bachillerato para ingreso a
licenciatura o de licenciatura para ingreso a posgrado minimo de:

9.50 (nueve punto cinco).
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c)

)

k)

La Beca Excelencia, sera otorgada desde el primer ciclo escolar del plan de
estudios de la licenciatura o posgrado, y unicamente aplicara sobre las cuotas de
pago de colegiaturas, por lo que los pagos correspondientes a otras cuotas
deberan de ser pagados al Instituto en su totalidad.
El alumno debera de llevar la carga completa de materias de acuerdo al ciclo
escolar del plan y programa de estudios en el que se encuentre inscrito.
Cualquier falsedad o alteracion en la informacion o documentacion presentada por
el alumno, dejara sin efecto la solicitud de Beca Excelencia y en caso de que ya
haya sido otorgada sera causa de cancelacion, por lo que sera turnado su caso al
Consejo Académico para la aplicacion de la sancion correspondiente.
Solo podra otorgarse una Beca Excelencia por familia y no sera transferible de un
programa académico a otro.
Una vez que el alumno se encuentre cursando el ciclo escolar y éste incurra en
infracciones de conducta y disciplina requeridas por el Instituto, perdera la Beca
Excelencia de manera automatica, en cuyo caso la decision sera inapelable,
debiendo cubrir los montos completos de las cuotas de colegiatura e inscripciones
anual o semestral segun corresponda.
Una vez que el alumno se encuentre cursando el ciclo escolar y éste incurra en
morosidad y falta de pago, perdera la Beca Excelencia de manera automatica, en
cuyo caso la decision sera inapelable, debiendo cubrir los montos completos de
las cuotas de colegiatura e inscripciones anual o semestral y demas pagos con el
respectivo porcentaje de morosidad que segun corresponda.
Para mantener la Beca Excelencia, el alumno debera de cubrir los aspectos
aprobatorios y de asistencia para la modalidad educativa elegida y cumplir con el
promedio minimo de 9.50 (nueve punto cinco), asi como las disposiciones
disciplinarias y cumplimiento y puntualidad en sus pagos, ademas debera de
incrementar o mantener su promedio y se sujetara a la siguiente tabla de
promedios y porcentajes:

30% promedio requerido 9.50 a 10 para licenciatura.

20% promedio requerido 9.50 a 10 para posgrado.
En caso de que el alumno no pudiera conservar el promedio requerido en
automatico se perdera la beca, sin embargo podra realizar su solicitud para
obtener la Beca Impulso, siempre y cuando cumpla con los requisitos que se
solicitan para ella.
Si al finalizar el ciclo escolar el alumno resultara con alguna materia reprobada, la
Beca Excelencia no se renovara y quedara cancelada de forma automatica, no
pudiendo ser candidato a solicitar otro tipo de beca.
Si el alumno realiza alguna baja temporal del plan de estudios que se encuentra
cursando, la Beca Excelencia no se renovara y quedara cancelada de forma
automatica, no pudiendo ser candidato a solicitar otro tipo de beca.

Il. De la Beca Impulso:

a)

b)

La beca denominada Beca Impulso consiste en la exencién del 10% sobre la
cantidad a pagar de las cuotas mensuales denominadas colegiaturas.

El Instituto se reserva la cantidad de becas a otorgar pertenecientes a la
modalidad de la Beca Impulso, ya que éstas dependeran de la disponibilidad y
capacidad que el Instituto tenga considerado para ello, dejando sin obligatoriedad
de su otorgamiento al Instituto por tratarse de un acto de buena voluntad que
realiza.
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c)

)

k)

La Beca Impulso, sera otorgada a partir del segundo ciclo escolar del plan de
estudios de la licenciatura o posgrado, y unicamente aplicara sobre las cuotas de
pago de colegiaturas, por lo que los pagos correspondientes a otras cuotas
deberan de ser pagados al Instituto en su totalidad.
El alumno debera de llevar la carga completa de materias de acuerdo al ciclo
escolar del plan y programa de estudios en el que se encuentre inscrito.
En el caso de los alumnos que hayan ingresado por el procedimiento de
Equivalencia o Revalidacion, podran solicitar la Beca Impulso a partir del tercer
ciclo escolar que haya sido cursado en el Instituto.
Para el otorgamiento de la Beca Impulso, los alumnos deberan de cumplir con las
condicionantes socioecondmicas y académicas determinadas por el Instituto,
haber obtenido un promedio general minimo de:
9.0 (nueve) para la licenciatura y
9.5 (nueve punto cinco) para el posgrado

en el ciclo inmediato a su solicitud.
Para ser candidato a la Beca Impulso, no debe de haber dado de baja o reprobado
ninguna materia, haber demostrado buena actitud y conducta en el ciclo escolar
cursado, cumplir con las disposiciones del Reglamento General, estar al corriente
en los pagos de sus colegiaturas y cuotas y entregar sus comprobantes de
ingresos y egresos para estudio socioeconomico.
Cualquier falsedad o alteracion en la informaciéon o documentacion presentada por
el alumno, dejara sin efecto la solicitud de Beca Impulso y en caso de que ya haya
sido otorgada sera causa de cancelacion, por lo que sera turnado su caso al
Consejo Académico para la aplicacion de la sancion correspondiente.
Solo podra otorgarse una Beca Impulso por familia y no sera transferible de un
programa académico a otro.
En caso de que el alumno resulte beneficiado con la Beca Impulso, se aplicara el
ajuste del porcentaje en el siguiente pago de su cuota de colegiatura
correspondiente.
Una vez que el alumno se encuentre cursando el ciclo escolar y éste incurra en
infracciones de conducta y disciplina requeridas por el Instituto, perdera la Beca
Impulso de manera automatica, en cuyo caso la decision sera inapelable,
debiendo cubrir los montos completos de las cuotas de colegiatura e inscripciones
anual o semestral segun corresponda.
Una vez que el alumno se encuentre cursando el ciclo escolar y éste incurra en
morosidad y falta de pago durante el ciclo escolar, perdera la Beca Impulso de
manera automatica, en cuyo caso la decisidén sera inapelable, debiendo cubrir los
montos completos de las cuotas de colegiatura con el respectivo porcentaje de
morosidad que segun corresponda.
Para mantener la Beca Impulso el alumno debera de mantener un promedio
general minimo de:

9.0 (nueve) para la licenciatura,

9.5 (nueve punto cinco) para el posgrado.
en el ciclo inmediato y cubrir los aspectos aprobatorios y de asistencia para la
modalidad educativa elegida, en caso contrario el alumno perdera la beca.
Si al finalizar el ciclo escolar el alumno resultara con alguna materia reprobada, la
Beca Impulso no se renovara y quedara cancelada de forma automatica, no
pudiendo ser candidato a solicitar otro tipo de beca.
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0)

Si el alumno realiza alguna baja temporal del plan de estudios que se encuentra
cursando, la Beca Impulso no se renovara y quedara cancelada de forma
automatica, no pudiendo ser candidato a solicitar otro tipo de beca.

lll. De la Beca IDAC:

a)

La beca denominada Beca IDAC consiste en la exencién de un porcentaje
determinado sobre la cantidad a pagar de la cuotas mensuales denominadas
colegiaturas y sobre las cuotas por concepto de inscripcion anual o semestral, todo
ello con base en el cumplimiento al 5% que estipula la Ley General de Educacion
sobre la cantidad total de alumnos por cada plan de estudios con Reconocimiento
de Validez Oficial, por lo que el porcentaje de exencién a otorgar quedara a
discrecion del Comité de Becas del IDAC y estara sujeto al porcentaje marcado
por dicha Ley.
El porcentaje de exencion para el nivel licenciatura podra variar del 10% al 40% y
para el nivel posgrado podra variar del 10% al 20%, sobre los conceptos
anteriormente especificados, por lo que los pagos correspondientes a otras cuotas
deberan de ser pagados al Instituto en su totalidad.
Sélo podran participar de la convocatoria, aquellos alumnos que realicen su
proceso de inscripcién al primer ciclo del programa y plan de estudios elegido, y
que cumplan con las condicionantes socioecondmicas comprobables y
académicas determinadas por el Instituto, asi como haber obtenido un promedio
general en el certificado de bachillerato o licenciatura minimo de:

8.50 (ocho punto cinco),
y de licenciatura minimo de:

9.0 (nueve)
La Beca IDAC, sera otorgada unicamente desde el primer ciclo escolar del plan de
estudios de la licenciatura o posgrado, por lo que no aplicara para solicitudes
realizadas en otros ciclos.
El alumno debera de llevar la carga completa de materias de acuerdo al ciclo
escolar del plan y programa de estudios en el que se encuentre inscrito, por lo que
no participan aquellos alumnos que ingresen por equivalencia o revalidacion.
Cualquier falsedad o alteracion en la informaciéon o documentacion presentada por
el alumno, dejara sin efecto la solicitud de Beca IDAC y en caso de que ya haya
sido otorgada sera causa de cancelacion, por lo que sera turnado su caso al
Consejo Académico para la aplicacion de la sancion correspondiente.
Solo podra otorgarse una Beca IDAC por familia y no sera transferible de un
programa académico a otro.
Una vez que el alumno se encuentre cursando el ciclo escolar y éste incurra en
infracciones de conducta y disciplina requeridas por el Instituto, perdera la Beca
IDAC de manera automatica, en cuyo caso la decision sera inapelable, debiendo
cubrir los montos completos de las cuotas de colegiatura e inscripciones anual o
semestral segun corresponda.
Una vez que el alumno se encuentre cursando el ciclo escolar y éste incurra en
morosidad y falta de pago, perdera la Beca IDAC de manera automatica, en cuyo
caso la decisién sera inapelable, debiendo cubrir los montos completos de las
cuotas de colegiatura e inscripciones anual o semestral y demas pagos con el
respectivo porcentaje de morosidad que segun corresponda.
Para mantener la Beca IDAC que le haya sido asignada, el alumno debera de
cubrir los aspectos aprobatorios y de asistencia para la modalidad educativa
elegida, incrementar, cumplir o mantener un promedio minimo de:
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)

k)

9.0 (nueve)
asi como las disposiciones disciplinarias y de cumplimiento y puntualidad en sus
pagos.
En caso de que el alumno no pueda incrementar o mantener el promedio de 9.0
(nueve) requerido para conservar el porcentaje de la Beca IDAC otorgado, pero
cumpla con los requisitos referente a lo académico, disciplina y puntualidad en sus
pagos, la beca pasara a ajustarse conforme a la siguiente Tabla de Promedios y
Porcentajes:

10% promedio requerido 8.50 a 8.85

20% promedio requerido 8.86 a 8.99

30% promedio requerido 9.00 a 9.69

40% promedio requerido 9.70 a 10

Una vez que la Beca IDAC haya pasado al esquema de ajuste conforme a la
anterior tabla, ésta quedara estrictamente sujeta a la misma.

Si al finalizar el ciclo escolar el alumno resultara con alguna materia reprobada, la
Beca IDAC no se renovara y quedara cancelada de forma automatica, no
pudiendo ser candidato a solicitar otro tipo de beca.

m) Si el alumno realiza alguna baja temporal del plan de estudios que se encuentra

cursando, la Beca IDAC no se renovara y quedara cancelada de forma automatica
y no podra ser candidato a solicitar otro tipo de beca.

IV. De la Beca Si se puede!:

a)

La beca denominada Beca Si se puede! esta orientada para lograr la
Capacitacion de Personas con Discapacidad, consiste en la exencién un
porcentaje sobre la cantidad a pagar de la cuotas mensuales denominadas
colegiaturas y de las cuotas por concepto de inscripcion anual o semestral, por lo
que el porcentaje de exencion quedara a discrecion del Comité de Becas del IDAC
y estaran sujetas a la disponibilidad y capacidad exencion del instituto.
El porcentaje de exencién para el nivel licenciatura podra variar del 10% al 40% y
para el nivel posgrado podra variar del 10% al 20%, sobre los conceptos
anteriormente especificados, por lo que los pagos correspondientes a otras cuotas
deberan de ser pagados al Instituto en su totalidad.
Sélo podran participar de la convocatoria, aquellos alumnos que realicen su
proceso de inscripcién al primer ciclo del programa y plan de estudios elegido, y
que cumplan con las condicionantes de discapacidad, socioeconomicas
comprobables y académicas determinadas por el Instituto, asi como haber
obtenido un promedio general en el certificado de bachillerato o licenciatura
minimo de:

8.50 (ocho punto cinco),
y de licenciatura minimo de:

9.0 (nueve)
Beca |Si se puede!, sera otorgada unicamente desde el primer ciclo escolar del
plan de estudios de la licenciatura o posgrado, por lo que no aplicard para
solicitudes realizadas en otros ciclos.
El alumno debera de llevar la carga completa de materias de acuerdo al ciclo
escolar del plan y programa de estudios en el que se encuentre inscrito, por lo que
no participan aquellos alumnos que ingresen por equivalencia o revalidacion.
Cualquier falsedad o alteracion en la informaciéon o documentacion presentada por
el alumno, dejara sin efecto la solicitud de Beca ;Si se puede! y en caso de que ya
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haya sido otorgada sera causa de cancelacion, por lo que sera turnado su caso al
Consejo Académico para la aplicacion de la sancion correspondiente.
Solo podra otorgarse una jSi se puede! por familia y no sera transferible de un
programa académico a otro.
Una vez que el alumno se encuentre cursando el ciclo escolar y éste incurra en
infracciones de conducta y disciplina requeridas por el Instituto, perdera la Beca
iSi se puede! de manera automatica, en cuyo caso la decision sera inapelable,
debiendo cubrir los montos completos de las cuotas de colegiatura e inscripciones
anual o semestral segun corresponda.
Una vez que el alumno se encuentre cursando el ciclo escolar y éste incurra en
morosidad y falta de pago, perdera la Beca jSi se puede! de manera automatica,
en cuyo caso la decision sera inapelable, debiendo cubrir los montos completos de
las cuotas de colegiatura e inscripciones anual o semestral y demas pagos con el
respectivo porcentaje de morosidad que segun corresponda.
En caso de que el alumno no pueda incrementar o mantener el promedio de 9.0
(nueve) requerido para conservar el porcentaje de la Beca |Si se puede! otorgado,
pero cumpla con los requisitos referente a lo académico, disciplina y puntualidad
en sus pagos, la beca pasara a ajustarse conforme a la siguiente Tabla de
Promedios y Porcentajes:

10% promedio requerido 8.50 a 8.85

20% promedio requerido 8.86 a 8.99

30% promedio requerido 9.00 a 9.69

40% promedio requerido 9.70 a 10

Una vez que la Beca Si se puede! haya pasado al esquema de ajuste conforme a
la anterior tabla, ésta quedara estrictamente sujeta a la misma.

Si al finalizar el ciclo escolar el alumno resultara con alguna materia reprobada, la
Beca Si se puede! no se renovara y quedara cancelada de forma automatica, no
pudiendo ser candidato a solicitar otro tipo de beca.

Si el alumno realiza alguna baja temporal del plan de estudios que se encuentra
cursando, la Beca Si se puede! no se renovara y quedara cancelada de forma
automatica y no podra ser candidato a solicitar otro tipo de beca.

V. De la Beca Emergente:

a)

La beca denominada Beca Emergente consiste en una tarifa preferencial,
establecida por la SEP para todas las instituciones privadas de educacion
superior, que participen en un Programa Emergente que promueva el ingreso a
nivel licenciatura, sobre el precio exclusivamente de las cuotas denominadas
colegiaturas mensuales.

El aspirante de primer ingreso, debera previamente haber realizado su registro en
la plataforma de la SEP y posteriormente contactar al Instituto para iniciar su
proceso de admision.

El aspirante debera de cumplir con los requisitos establecidos para ingreso que
determine el Instituto sin importar el promedio general obtenido en el certificado de
bachillerato.

La Beca Emergente, sera otorgada desde el inicio para ingreso al primer ciclo
escolar del plan y programa de estudios de la licenciatura, y unicamente aplicara
sobre las cuotas de pago de cuotas de colegiaturas correspondientes, por lo que
los pagos correspondientes a pago de cuotas de inscripcidbn asi como otras
cuotas, deberan de ser pagados al Instituto en su totalidad.
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e) El alumno debera de llevar la carga completa de materias de acuerdo al ciclo
escolar del plan y programa de estudios en el que se encuentre inscrito.

f) Cualquier falsedad o alteracion en la informacién o documentacion presentada por
el alumno, dejara sin efecto la solicitud de Beca Emergente y en caso de que ya
haya sido otorgada sera causa de cancelacion, por lo que sera turnado su caso al
Consejo Académico para la aplicacion de la sancion correspondiente.

g) Sodlo podra otorgarse una Beca Emergente por familia y no sera transferible de un
programa académico a otro.

h) Una vez que el alumno se encuentre cursando el ciclo escolar, deberan de
someterse a las condiciones y normatividad contenidas en el presente
Reglamento.

i) En caso de que éste incurra en infracciones de conducta y disciplina requeridas
por el Instituto, perdera la Beca Emergente de manera automatica, en cuyo caso la
decision sera inapelable, debiendo cubrir los montos completos de las cuotas de
colegiatura e inscripcion anual segun corresponda.

j) Una vez que el alumno se encuentre cursando el ciclo escolar y éste incurra en
morosidad y falta de pago, perdera la Beca Emergente de manera automatica, en
cuyo caso la decision sera inapelable, debiendo cubrir los montos completos de
las cuotas de colegiatura e inscripciones anual o semestral y demas pagos con el
respectivo porcentaje de morosidad que segun corresponda.

Para mantener la Beca Emergente, el alumno debera de cubrir los aspectos
aprobatorios y de asistencia para la modalidad educativa elegida, con las
disposiciones disciplinarias y cumplimiento y puntualidad en sus pagos, asi como
cumplir con un promedio minimo de:

9.0 (nueve)

k) En caso de que el alumno no logre mantener el promedio anteriormente senalado
y se mantenga sin reprobar materias, la Beca Emergente se anulara y mutara a
una Beca Derivada, conforme al esquema de exencion de pago que utiliza el
Instituto con porcentajes.

[) Si al finalizar el ciclo escolar el alumno resultara con alguna materia reprobada, la
Beca Emergente no se renovara y quedara cancelada de forma automatica, no
pudiendo ser candidato a solicitar otro tipo de beca.

m) Si el alumno realiza alguna baja temporal del plan de estudios que se encuentra
cursando, la Beca Emergente no se renovara y quedara cancelada de forma
automatica y no podra ser candidato a solicitar otro tipo de beca.

De la Beca Derivada:

a) El alumno sélo podra acceder a la Beca Derivada como consecuencia de no haber
logrado mantener el promedio minimo de 9.0 (nueve) requerido en la Beca
Emergente, por lo que se sometera al esquema de exencion de pago que utiliza el
Instituto por porcentajes para el pago exclusivo de las cuotas mensuales
denominadas colegiaturas., ajustandose conforme a lo siguiente:

10% promedio requerido 8.50 a 8.85
20% promedio requerido 8.86 a 8.99
30% promedio requerido 9.00 a 9.69
40% promedio requerido 9.70 a 10

b) En caso de que el alumno no pueda mantener el promedio solicitado para
conservar el porcentaje de beca otorgado, pero cumpla con los requisitos para
mantenerla en lo referente a lo académico, disciplina y puntualidad en sus pagos,
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VIL.

c)

la Beca Derivada disminuira conforme a la anterior tabla de promedios y
porcentajes, asi mismo lo sera de forma inversa.

Aunque el alumno vuelva a obtener el promedio de 9.0 (nueve) al cabo de los
ciclos escolares subsecuentes, no se renovara la Beca Emergente en virtud de
haberla previamente perdido.

Si al finalizar el ciclo escolar el alumno resultara con alguna materia reprobada, la
Beca Derivada no se renovara y quedara cancelada de forma automatica, no
pudiendo ser candidato a solicitar otro tipo de beca.

Si el alumno realiza alguna baja temporal del plan de estudios que se encuentra
cursando, la Beca Derivada no se renovara y quedara cancelada de forma
automatica y no podra ser candidato a solicitar otro tipo de beca.

De la Beca Posgrado IDAC:

a)

b)

)

La beca denominada Beca Posgrado IDAC consiste en la exencion del 20% sobre
la cantidad a pagar de las cuotas mensuales, denominadas colegiaturas, de los
programas de estudio de Especialidad, Maestria y Doctorado.
Solo podran participar de la convocatoria, todos aquellos alumnos egresados de
los planes y programas de estudio del propio Instituto, que desean continuar con
sSu preparacion académica y que cumplan para ello con los requisitos
determinados por el Instituto, sin importar el promedio general obtenido del nivel
licenciatura.
La Beca Posgrado IDAC, sera otorgada desde el primer ciclo escolar del plan de
estudios de posgrado, y unicamente aplicard sobre las cuotas de pago de
colegiaturas, por lo que los pagos correspondientes a otras cuotas deberan de ser
pagados al Instituto en su totalidad.
El alumno debera de llevar la carga completa de materias de acuerdo al ciclo
escolar del plan y programa de estudios en el que se encuentre inscrito.
Cualquier falsedad o alteracion en la informaciéon o documentacion presentada por
el alumno, dejara sin efecto la solicitud de Beca Posgrado IDAC y en caso de que
ya haya sido otorgada sera causa de cancelacion, por lo que sera turnado su caso
al Consejo Académico para la aplicacion de la sancion correspondiente.
Solo podra otorgarse una Beca Posgrado IDAC por familia y no sera transferible
de un programa académico a otro.
Una vez que el alumno se encuentre cursando el ciclo escolar y éste incurra en
infracciones de conducta y disciplina marcadas por el Instituto, perdera la Beca
Posgrado IDAC de manera automatica, en cuyo caso la decision sera inapelable,
debiendo cubrir los montos completos de las cuotas de colegiatura e inscripcion
semestral demas pagos segun corresponda.
Una vez que el alumno se encuentre cursando el ciclo escolar y éste incurra en
morosidad y falta de pago, perdera la Beca Posgrado IDAC de manera automatica,
en cuyo caso la decision sera inapelable, debiendo cubrir los montos completos de
las cuotas de colegiatura e inscripcién semestral y demas pagos con el respectivo
porcentaje de morosidad que segun corresponda.
Para mantener la Beca Posgrado IDAC, el alumno debera de obtener al finalizar el
primer ciclo escolar un promedio minimo de:

9.0 (nueve)
asi como cubrir los aspectos aprobatorios y de asistencia segun la modalidad
educativa elegida.
En caso de que el alumno no pueda incrementar o mantener el promedio de 9.0
(nueve) requerido para conservar el porcentaje de la Beca Posgrado IDAC
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k)

m)

otorgado, pero cumpla con los requisitos referente a lo académico, disciplina y
puntualidad en sus pagos, la beca pasara a un esquema de Beca Derivada
exclusivamente para el pago de las cuotas de colegiatura correspondientes, por lo
tanto quedara sujeta conforme a la siguiente Tabla de Promedios y Porcentajes:
10% promedio requerido 8.50 a 8.99
20% promedio requerido 9.0 a 10

Una vez que la Beca Posgrado IDAC haya pasado al esquema de ajuste conforme
a la anterior tabla, ésta quedara estrictamente sujeta a la misma.

Si al finalizar el ciclo escolar el alumno resultara con alguna materia reprobada, la
Beca IDAC no se renovara y quedara cancelada de forma automatica, no
pudiendo ser candidato a solicitar otro tipo de beca.

Si el alumno realiza alguna baja temporal del plan de estudios que se encuentra
cursando, la Beca IDAC no se renovara y quedara cancelada de forma automatica,
no pudiendo ser candidato a solicitar otro tipo de beca.

VI. Descuentos Promocionales:

a)

b)

El Instituto cuenta con un programa de Descuentos Promocionales que otorga, a
través de su area de Admisiones, Promocion y Difusion, con fines de captacion de
matricula.
El Instituto se reserva la cantidad y numero de Descuentos Promocionales a
otorgar, ya que éstos dependeran de la capacidad que el Instituto tenga
considerado para ello, dejando sin obligatoriedad de su otorgamiento al Instituto
por tratarse de un acto de buena voluntad que realiza.
Los Descuentos Promocionales consisten en la exencion de un porcentaje sobre el
pago de la primera cuota de inscripcion de un determinado plan y programa de
estudios, por lo que no se les dara, bajo ningun concepto, el tratamiento de beca.
Todos los Descuentos Promocionales deberan de ir acompafados con la
descripcion de la promocion, asi como con la fecha de vigencia y las restricciones
que le aplican.
En ningun momento los Descuentos Promocionales se prestaran para realizar
publicidad engafosa que confunda a los aspirantes.
Con fines de promocion, captacion e inscripcion de matricula para cualquier plan y
programa de estudios, el area de Admisiones, Promocion y Difusion esta
facultada, en casos excepcionales y conforme a la disponibilidad de las becas,
para solicitar la autorizacion del otorgamiento de la Beca Impulso del 10% a un
aspirante a primer ingreso con un promedio minimo de:

8.5 (ocho punto cinco),
en cuyo caso al finalizar el ciclo escolar cursado, el alumno debera de obtener el
promedio minimo general:

9.0 (nueve)
y cumplir con los requisitos para mantener dicha beca, conforme a los parametros
que para tal fin el Instituto ha establecido en el presente Reglamento.

Articulo 145. Bajo ningun concepto podran mezclarse entre si los lineamientos,
parametros y requisitos establecidos para cada tipo de becas y descuentos, en este
sentido tampoco existiran, sin excepciones, incrementos sobre los porcentajes beca
asignados, pese al incremento del promedio académico de un alumno o situacién
socioecondmica, en virtud de que todo el Programa de Becas y Descuentos del Instituto
se genera y sostiene con base en la capacidad y recursos propios.
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Articulo 146. Cuando el alumno haya sido beneficiado por una beca, la eximicion del
porcentaje correspondiente sobre los pagos que haya realizado se deduciran de las
cuotas de colegiaturas subsecuentes a partir de la fecha en que reciba la notificacion. En
caso de existir remanente de los pagos ya realizados o ser beneficiario de una beca de
mayor porcentaje, el ajuste se realizara y el remanente se aplicara para futuros pagos del
alumno, quedando de esta manera saldo a favor.

Articulo 147. Los alumnos que no hayan sido beneficiados por el Programa de Becas y
Descuentos tienen derecho a realizar la consulta de la negativa de su resolucion,
mediante una solicitud por escrito dirigida el Comité de Becas en un plazo de 5 dias
habiles posterior a la publicacién de los resultados, a fin de que pueda prevenir medidas
para futuras solicitudes, cuya respuesta sera enviada a través del Director o Coordinador
Académico.

Articulo 148. Los alumnos beneficiados por el Programa de Becas y Descuentos quedan
obligados a:

a) Cursar la carga crediticia completa establecida en el plan y programa de estudios
en el que se encuentre inscrito.

b) Cumplir con el Reglamento General del Instituto.

c) Estar al corriente en los pagos de colegiaturas y cuota que le correspondan.

d) Realizar la renovacion de beca asi como presentar la documentacion que le sea
requerida cada ciclo escolar.

e) Demostrar buena conducta y disciplina asi como ser un buen ejemplo para la
comunidad estudiantil IDAC.

f) Demostrar agradecimiento hacia el Instituto.

g) Apoyar y participar positivamente en las actividades organizadas por el Instituto.

por lo que queda establecido que, si el alumno no realiza y/o concluye el tramite de
reinscripcion y de renovacion de la beca con la que haya sido beneficiado, se da por
entendido que declina a su otorgamiento, quedando ésta a disposicion de el Instituto para
ser destinada o no a otro beneficiario.

Capitulo I
Bajas

Articulo 149. El Consejo Académico, sera el érgano facultado del Instituto para revisar y
dictaminar sobre todos los casos relativos a las bajas.

Articulo 150. Un alumno pierde su calidad estudiante o egresado del IDAC cuando:
a) Solicite la baja voluntaria parcial o total del Instituto.
b) No se reinscriba en el ciclo escolar.
c) Sea dado de baja por incumplimiento académico.
d) Sea dado de baja por violentar el reglamento.

Articulo 151. Existen dos tipos de bajas que son:
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I.  Baja voluntaria.
[I.  Baja Institucional.

I. De la Bajas voluntarias.
Articulo 152. La baja voluntaria esta divida en dos:

a) Baja voluntaria parcial.
b) Baja voluntaria total.

Articulo 153. La baja voluntaria parcial una o mas materias, es aquella que el alumno
tiene derecho a solicitar, por motivos personales, antes de las dos primeras semanas de
la fecha de inicio del ciclo escolar, de forma personal o en linea, mediante los formatos
que para tal efecto pone a su disposicion el area de Servicios Escolares, para que el
alumno no aparezca en listas y de esa forma se evite el pago por concepto de cuota de
colegiatura de la(s) materia(s) que desea no cursar.

Articulo 154. Una vez iniciado el ciclo escolar, el alumno puede solicitar y tramitar la baja
voluntaria parcial de una o mas materias, en cuyo caso debera de hacerlo antes de la
semana once de iniciado el cuatrimestre o semana trece de iniciado el semestre para que
no aparezca en el historial académico como reprobada(s), sin embargo debera de realizar
el pago completo por concepto de cuota de colegiatura de esa(s) materia(s) aunque no
la(s) haya cursado, en virtud de que hasta ese momento ha aparecido su nombre en
listas.

Articulo 155. La baja voluntaria parcial de una o mas materias que se haya realizado
fuera del tiempo sefialado en este Reglamento, asi como la omision de la entrega o envio
en linea del formato que para tal efecto emita el area de Servicios Escolares, propiciara
que aparezca(n) en el historial académico como no acreditada(s) ademas de que se
debera de cubrir el pago total correspondiente por concepto de cuota de colegiatura de
la(s) materia(s).

Articulo 156. La baja voluntaria total del Instituto, es aquella que el alumno solicita de
forma personal o en linea, mediante los formatos que para tal efecto pone a su
disposicion el area de Servicios Escolares, en la totalidad de las asignaturas que se estan
cursando, las cuales no se incorporan al historial académico ni en su caso al certificado
parcial de estudios, por las circunstancias de la baja esta puede ser:

a) Temporal: En cuyo caso el alumno no retira su documentacion del plantel.
b) Definitiva: En cuyo caso el alumno recoge toda su documentacion.

Articulo 157. En el caso de la baja voluntaria total temporal o definitiva, los pagos de la
cuota de colegiatura y de tramites de baja se sujetaran a las disposiciones que para tal
efecto emita el Instituto a través de su area de Administracion.

Articulo 158. Después de haber solicitado la baja voluntaria total temporal o definitiva, los
alumnos que asi lo deseen podran reingresar al Instituto, siempre y cuando cumplan con
los criterios y procedimientos que para ello fije el area de Servicios Escolares con base
en lo establecido en el presente Reglamento, por lo que el Instituto se reservara el
derecho para la reincorporacion del alumno y éste debera de sujetarse a la resolucion que
dictamine el Consejo Académico.
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Articulo 159. En caso de cualquiera de las bajas descritas en los articulos anteriores, el
alumno debera notificarla por escrito, de forma personal o en linea, mediante los formatos
que para tal efecto pone a su disposicion el area de Servicios Escolares y concluir el
tramite correspondiente, en caso de no hacerlo quedaran vigentes todas las obligaciones
académicas y financieras que el alumno haya contraido con el Instituto.

Articulo 160. Es de especial interés para el Instituto conocer las causas, motivos o
circunstancias por las cuales un alumno desea darse de baja. Para ello, establecera un
procedimiento para contacto y comunicacion a fin de conocer dichos motivos, por lo que
no debe considerarse como una intromision a la privacidad.

Il. De la Baja Institucional.
Articulo 161. La Baja Institucional esta divida en dos:

a) Baja académica.
b) Baja disciplinaria.

Articulo 162. El Consejo Académico, a través de la Comision de Honor y Justicia se
encargara de dictaminar la Baja Institucional, cuando el alumno haya incurrido en:

a) Baja académica:

I.  Cuando el alumno después de los seis meses de prorroga entregue el certificado
de bachillerato y se compruebe que existe invasion de ciclo.

[I.  Cuando el alumno repruebe tres veces la misma asignatura, incluyendo las
materias optativas, exceptuando a los alumnos que hayan aprobado el 75% de
créditos de su plan de estudios.

lll.  Acumular 10 o mas de asignaturas diferentes reprobadas del total establecido en
su programa y plan de estudios, al momento de la reinscripcién, aun cuando en su
momento el estudiante ya hubiese acreditado una o la totalidad de las asignaturas
que fueron reprobadas con anterioridad.

IV.  Exceder los plazos y condiciones de permanencia de su plan de estudios, segun lo
estipulado en este Reglamento.

V. Dar uso inadecuado o utilizar para otro fin que no sea el académico, la plataforma
y recursos informaticos que se ponen a su disposicion para su control escolar, asi
como para su aprendizaje académico en la modalidad presencial, mixta o no
escolarizada (en linea).

VI.  Por hacer mal uso del usuario y contrasefia que se le proporcione para ingresar a
la plataforma académica.
VII.  Por invalidez de los documentos proporcionados por el alumno al Instituto, en cuyo

caso no habra devolucion de colegiaturas y el alumno no podra reingresar
nuevamente a la institucion, quedando retenidos los documentos apdcrifos y
remitidos a la instancia federal competente.
VIIl.  Por presentar documentacion insuficiente o que no cumple con los requisitos de

ingreso al plan de estudios al que solicita incorporarse.

IX. Por dar uso inadecuado a la credencial de estudiante, por tratarse de un
documento expedido por el Instituto.

X. Por resolver el examen de otro alumno.
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XL

XIl.

Por permitir que otro alumno o persona distinta al interesado lo suplante en el aula
de clases o en la presentacién de un examen.

Por incumplir con su responsabilidad financiera adquirida con el Instituto, en cuyo
caso no podra reinscribirse en el siguiente ciclo escolar y se debera de ver lo
relativo a la aplicacion de las Politicas de pago correspondientes.

b) Baja disciplinaria:

V.

VL.
VII.

VIII.

XL

XIl.

X1

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

Por realizar actos o campafas analogas o digitales de desprestigio que causen
dafo o menoscabo del buen nombre del Instituto o de alguna persona integrante
de la comunidad IDAC.

Por no respetar y agredir fisica, verbalmente o cibernéticamente a directivos,
profesores, personal administrativo, personal operativo, personal y elementos de
seguridad, a compafieros y alumnos y en general a toda la comunidad IDAC.

Por realizar actos tendientes a la discriminacion, acoso, agresion y bullying hacia
cualquier miembro de la comunidad IDAC, ya sea de forma verbal, fisica o
cibernética.

Por no respetar y agredir fisica o verbalmente a la comunidad vecinal.

Por caer en provocaciones o rifia con la comunidad vecinal o con cualquier otra
persona.

Por violentar la disciplina y el orden en el Instituto en sus inmediaciones.

Por violentar la disciplina y el orden antes, durante y después de los actos civicos,
simulacros de Proteccion Civil y demas actividades de indole curricular o
extracurricular que organice el Instituto fuera o dentro de sus instalaciones.

Por irrumpir violentamente alguna clase que se este desarrollando y alterar el
orden y la disciplina dentro del aula asi como en practicas externas, visitas y
eventos extracurriculares.

Dar uso inadecuado y maltrato intencional al mobiliario, libros, equipos e
instalaciones de aulas, talleres y laboratorios, asi como todo tipo de bienes del
Instituto.

Por hacer mal uso de areas y espacios del Instituto para llevar acabo actos no
autorizados y contrarios a las actividades y servicios educativos que se ofrecen.
Por introducir personas ajenas a la institucion sin la debida autorizacion y éstas
realicen o no actos de alteracion al orden y disciplina.

Por participar en complicidad, pasiva o activamente, con otra persona que violente
las disposiciones del presente Reglamento.

Porque aun sabiendo del riesgo de contagio o cuarentena de alguna enfermedad
grave que haya contraido, decide presentarse en el Instituto.

Por ser sorprendido en estado de ebriedad, o bajo los efectos de algun
estupefaciente, psicotropicos, inhalante o cualquier otra sustancia que produzca
efectos similares en la conducta del individuo que las utiliza; con posesién de
alguna de las anteriores o consumiéndolas dentro del Instituto o sus alrededores,
asi como en actividades organizadas por el mismo.

Por distribuir, vender o regalar alcohol, drogas ilegales o sustancias psicotrépicas
dentro de las instalaciones o al rededor del Instituto.

Por introducir, exhibir o utilizar cualquier arma cual fuere su tipo dentro y fuera del
Instituto.

Por realizar faltas graves al derecho y dafio en propiedad ajena asi como incurrir
en robo de pertenencias y objetos de valor ajenos a su propiedad.
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XVIIl.  Por realizar faltas graves a la moral como lo es el acoso de cualquier indole,
introduccion o exhibicion de pornografia, comportamiento sexual inapropiado
dentro y en las inmediaciones del Instituto, entre otros.

XIX.  Por realizar practicas o actos distintos a los académicos no autorizados por escrito
por las instancias institucionales correspondientes, que de manera enunciativa
pero no limitativa podran ser: rifas, tandas, actos politicos, actos de comercio,
proselitismo religioso, entre otros.

XX.  Por incitar y realizar la practica de los juegos de azar y de apuesta dentro de las
instalaciones e inmediaciones del Instituto.

XXI.  Por realizar actos tendientes a la modificacion de saldos y/o calificaciones,
falsificacion o alteracion de cualquier tipo de documento o pretendiendo sobornar a
alumnos, empleados, funcionarios o docentes con ese fin.

XXII.  Por alteracion de la credencial emitida por el IDAC.

XXIIl.  Por violentar el cumplimiento de su responsabilidad financiera adquirida con el
Instituto, en cuyo caso no podra reinscribirse en el siguiente ciclo escolar y se
debera de ver lo relativo a la aplicacion de las Politicas de pago correspondientes.

Articulo 163. Con la finalidad de promover una cultura de la salud y advertir de los dafios
y peligros que provocan las adicciones, el Instituto podra llevar a cabo pruebas clinicas
para la deteccion de consumo de substancias ilegales (pruebas antidoping) o de
concentracion de alcohol en la sangre de un determinado alumno, determinado grupo de
alumnos o comunidad estudiantil IDAC.

a) En caso de que las pruebas arrojen resultados positivos 0 un alumno se rehuse a
la aplicacion de la prueba se aplicara la sancion o mecanismos correctivos
correspondientes.

b) El alumno que se rehuse a la aplicacién de la prueba, sera dado de baja definitiva
del IDAC.

Articulo 164. Independientemente de la causa de la baja, el Instituto debera de devolver
al alumno los documentos oficiales que haya entregado en su inscripciéon, siempre y
cuando este haya realizado y concluido formalmente el respectivo tramite de baja y
finiquitado su responsabilidad financiera adquirida con el Instituto conforme a lo previsto
en este Reglamento y a su Contrato de Prestacion de Servicios Educativos.

Capitulo V
Derechos y Obligaciones

Articulo 165. El IDAC respeta los derechos de todo aquel alumno que haya sido sujeto de
causal de Baja Institucional, por ello otorga el espacio para que el alumno interponga el
recurso de inconformidad ante el Consejo Académico.

Articulo 166. Cuando se trate de las causales de baja previstas en lo relativo a la baja
académica, en las fracciones |, I, IV,VI, IX'y el alumno cuente en su historial académico
con un avance igual o mayor al 50% de los créditos establecidos en su plan y programa
de estudios, tendra derecho a solicitar por escrito y en una sola ocasion, ante el Consejo
Académico, la revision de su situacién, por lo que sera este érgano quien lo valorara y
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analizara y de considerarlo procedente, autorizara, por unica ocasién, la reinscripciéon
como alumno condicionado académicamente.

De no cumplir el alumno con el avance crediticio establecido en el parrafo anterior o bien
que haya incurrido en dos o mas causales previstas en las fracciones senaladas en lo
relativo a la baja académica, el alumno causara baja sin que proceda recurso alguno,
salvo que se presenten pruebas indubitables que acrediten que la situacion académica
irregular del estudiante se debié a causas de caso fortuito o fuerza mayor, por lo que el
Consejo Académico procedera a realizar la revision y autorizacion de permanencia que
segun corresponda.

Articulo 167. Cuando se trate de las causales de baja previstas en lo relativo a la baja
disciplinaria, en las fracciones llI, IV, IX, X, XI, XlI, XllI, XIV, XIX, XX y XXII, el alumno
tendra derecho a interponer el Recurso de Inconformidad por escrito y en una sola
ocasion, debiendo de realizarlo dentro de los plazos que se le otorgan para ello, para
explicar y argumentar las circunstancias en las que se cometié la infraccion, ante la
Comisiéon de Honor y Justicia, quien valorara la gravedad de la falta y de considerarlo
procedente, aplicara la sancion correspondiente y autorizara, por Unica ocasion, su
estadia en el Instituto como alumno condicionado por disciplina.

En contra de las causales de baja previstas en las fracciones no mencionadas en el
parrafo anterior en lo relativo a la baja disciplinaria, no procede recurso alguno por lo tanto
son inapelables.

Articulo 168. Todo alumno que sea agredido o victimizado, tiene el derecho de expresar
y levantar la queja correspondiente mediante el procedimiento que el Instituto pone a su
disposicioén, consistente en acudir con su director o coordinador del plan de estudios que
se encuentre cursado, requisitar el formato de quejas y realizar la narrativa de los hechos
de puio y letra debidamente firmada, en la cual debera de aparecer la fecha en la que
ocurrio el incidente, personas involucradas, testigos si es que los hubiera, descripcidon
detallada del incidente y si cuenta con ellas, anexar las pruebas indubitables, de forma
impresa, para proceder a la investigacion correspondiente.

Articulo 169. Todo alumno que sea acusado y sefialado como agresor y victimario, tiene
el derecho de realizar la replica a las acusaciones que se le imputan, por lo que debera de
acudir con su director o coordinador del plan de estudios que se encuentre cursado,
realizar la narrativa de los hechos de pufio y letra debidamente firmada, en la cual debera
de aparecer la fecha en la que se le esta informando de las imputaciones, personas
involucradas, testigos si es que los hubiera, descripcion detallada del incidente y si cuenta
con ellas, anexar las pruebas indubitables, de forma impresa, que le exoneren de la
acusacion que se le imputa, a fin de proceder a la investigacion correspondiente.

Articulo 170. Es obligacion de los alumnos cumplir con lo establecido en el presente
Reglamento asi como con los instrumentos de apoyo que el Instituto utilice para su
regulacién y operacion; por tanto seran responsables por la realizacion de actos u
omisiones que en éstos se sancionen.

Articulo 171. Es obligacion de los alumnos evitar cualquier actitud o conducta que
implique el mal uso de sus derechos y/o transgresion de sus obligaciones.
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Articulo 172. Todo aquello no previsto en el presente Reglamento y que sean en lo
relativo a cualquier tipo de bajas, sera analizado, evaluado y resuelto por el Consejo
Académico.
Capitulo VI
Infracciones y sanciones

Articulo 173. El Instituto a fin de mantener un criterio estandar y de transparentar la
actuacion del Consejo Académico y de la Comisidon de Honor y Justicia, establece una
clasificacion de las infracciones, que se les dara el tratamiento de faltas para fines del
presente Reglamento, conforme a lo siguiente:

|.Faltas leves.
Il.Faltas graves.
[ll.Faltas muy graves.

Articulo 174. La gravedad de las faltas sera determinada por el Consejo Académico y por
el Comision de Honor y Justicia, quienes impondran las sanciones pertinentes; por lo que
se establecen en lo general los siguientes criterios:

I. Se consideran faltas leves, aquellas acciones espontaneas que el estudiante
comete sin que obre con dolo o mala fe en contra del orden y disciplina.

II. Se consideran faltas graves, aquellas que se realizan bajo una actitud deliberada o
intencionada por parte del alumno estando en pleno conocimiento, o no, de las
consecuencias de dichas acciones, asi como la reincidencia de faltas leves.

[ll. Se consideran como faltas muy graves, a todos aquellos actos que se realicen
contrarios a la Ley y el orden, aquellos de deshonestidad plenamente
demostrados; asi como y ejercer todo tipo de violencia, injurias, lesiones, falsos
testimonios, calumnias, difamaciones, extorsiones e intimidaciones fisicas vy
psicologicas de manera analoga o digital.

Articulo 175. Las sanciones que seran aplicadas a las faltas cometidas por el alumno,
estan establecidas en relacion con la magnitud de las segundas.
I. Para faltas leves sus sanciones son:
Il.
) Amonestacion verbal.
) Carta de Amonestacion con copia a su expediente.
) Reparacién del dafio mediante reposicion fisica o econdmica.
Il. Para faltas graves sus sanciones son:
1) Carta Condicional con copia al expediente.
2) En su caso, reparacion total de los dafios causados.
3) Suspension temporal del servicio educativo por un ciclo escolar o hasta por un
afo.
4) Reparacion del dafio mediante reposicion fisica o econdmica.
lll. Para faltas muy graves sus sanciones son:
1) Suspension temporal del servicio educativo hasta por un afo.
2) Expulsion definitiva del Instituto.
3) Expulsién definitiva del Instituto con denuncia a las autoridades competentes.
4) Indemnizacion econémica del dafio.

1
2
3

Articulo 176. Conforme a la clasificacion anterior, las sanciones a los alumnos seran
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notificadas y aplicadas por las siguientes autoridades del campus:

Por faltas leves, el director o coordinador del plan de estudios.

Il. Por faltas graves y muy graves se encargara la Comision de Honor y Justicia,
mismo que sera presidido por el Rector o Director General del campus.

Articulo 177. La autoridad que aplique la sancion, en todos los casos debera notificar
sobre el particular a la Direccion de Servicios Escolares del Instituto.

Articulo 178. Queda establecido que el alumno que cause Baja disciplinaria por haber
incurrido en una falta calificada como muy grave, no podran volver a inscribirse o
reinscribirse en el Instituto.

Articulo 179. Son causas directas de sancion para el alumno, conforme a la clasificacion
del presente Reglamento:

Por faltas leves.

Fumar en las areas no permitidas por del Instituto;

No observar el debido respeto para con sus compafieros, docentes y demas
personal del Instituto;

Realizar expresiones de inconformidad y desacuerdo de situaciones y actividades
académicas en cualquier modalidad o formato de redes sociales.

Negarse a acatar las indicaciones de las autoridades del Instituto o del personal de
seguridad y vigilancia;

Consumir cualquier tipo de alimentos o bebidas en aulas, talleres, laboratorios,
auditorio u oficinas;

Maltratar, ensuciar, embarrar, pintar, escupir, cortar o romper cualquier espacio del
Instituto asi como su mobiliario, libros y equipo;

Estacionarse en lugares prohibidos, ya sea dentro del espacio del Instituto o de su
periferia, o en aquellos que ocasionen problemas viales o dificultades con la
comunidad vecinal;

Gritar, silbar, producir ruidos estridentes, proferir palabras obscenas y provocar
desodrdenes en los espacios del Instituto, o fuera de ellos, tratandose de clases,
visitas 0 eventos académicos extra-aula;

Encender, dentro del espacio del Instituto, cualquier tipo de aparatos receptores y
reproductores de sonidos y videos, hacer sonar o tocar instrumentos musicales sin
autorizacion de su director o coordinador de plan de estudios;

Realizar y recibir llamadas con sus teléfonos celulares y cualquier tipo de
dispositivos moviles o aparatos de comunicacion que impidan al alumno, asi como
a sus compafieros prestar la debida atencion en clases y practicas;

Arrojar basura fuera de los botes o recipientes destinados especificamente para tal
objeto;

No mostrar al personal de seguridad y vigilancia, dentro del Instituto y oficinas
respectivas, la credencial que lo identifique como miembro de la comunidad IDAC;
No colaborar o no comportarse seriamente en los simulacros o practicas de
desalojo de los edificios, que se practiquen como prevencion de dafios en casos
de siniestros o sucesos que entrafien peligro;

Organizar, realizar y participar en faltas grupales en una materia;

En lo general, todo tipo de actitudes o conductas que impliquen un mal uso de sus
derechos y/o transgresion de sus deberes.
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)
k)

Por faltas graves.

Destruir por descuido de algun bien propiedad del Institucion, de su personal
administrativo, de otros estudiantes o de los miembros de su comunidad;

Pintar o rayar paredes, mobiliario o equipo, grafitear el interior del Instituto o en
sus inmediaciones;

Participar en el espacio del Instituto y/o zona periférica, en rifias dirimidas a
golpes, o con cualquier tipo de arma, resultando o no personas lesionadas;
Expresar dentro del recinto del Instituto, ofensas a la Institucion, a su Ideario, a su
reglamentacién o a cualquier miembro de su comunidad;

Realizar expresiones de desprestigio que causen dafio o menoscabo a la
reputacion de algun integrante de la comunidad IDAC, asi como del Instituto en
cualquier modalidad o formato de redes sociales.

Introducir cualquier tipo de explosivo o artefactos en el interior del campus o en
sus inmediaciones;

Participar en alguna confrontacién o rifia con la comunidad vecinal;

Causar dafos considerables de las Instalaciones del Instituto asi como de su
mobiliario, libros y equipo;

Reincidencia en organizar, realizar y participar en faltas grupales en una materia;
En lo general, todo tipo de actitudes o conductas que impliquen un mal uso de sus
derechos y/o transgresion de sus deberes.

. Por faltas muy graves.

Propiciar y participar en cualquier tipo de campafa de desprestigio, en cualquier
modalidad o forma, que causen dafio o menoscabo al Instituto;

Incurrir en acciones o conductas que impliguen mal uso de sus derechos o
transgresion de sus deberes y que la Comisién de Honor y Justicia considere
como motivo de expulsion;

Destruir, danar o hacer mal uso de manera intencionada o apoderarse de algun
bien propiedad del Instituto, de su personal administrativo, de otros alumnos o de
los miembros de la comunidad IDAC;

Presentar certificados o documentos falsos, asi como alterar el contenido de
documentos emitidos por el Instituto;

Efectuar actos de deshonestidad o cualquier tipo de engafio académico como
prestar o recibir ayuda fraudulenta en la presentacion de examenes, plagio de
trabajos parciales o finales, suplantacion en examenes o cualquier acto que
implique una violacion a la reglamentacion académica;

Introducir o utilizar dentro del espacio del Instituto cualquier tipo de arma, ya sea
de fuego, blanca o contundente asi como materiales toxicos o explosivos;

Vender, ingerir, consumir o aun introducir bebidas alcohdlicas o cualquier tipo de
drogas, estimulantes o sustancias téxicas o psicotropicas en algun espacio del
Instituto o fuera de él, tratandose de clases, practicas, visitas o eventos extra-aula;
Impedir el acceso al Instituto, aulas, biblioteca, talleres, laboratorio, o realizar
cualquier acto que tienda a limitar el libre ejercicio de las funciones del Instituto;
Ejercer cualquier acto de violencia en perjuicio de los integrantes de la comunidad
IDAC aun y cuando no sea dentro de las instalaciones del Instituto o de persona
extrafa al mismo, que se encuentre dentro o en eventos extra-aula;

Poner en peligro su integridad fisica y la de los miembros de la comunidad IDAC
en escenarios internos y externos;

Tener dentro del espacio del Instituto conductas que puedan considerarse lesivas
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a la moralidad, introduccion o exhibicién de pornografia, asi como comportamiento
sexual inapropiado;

[) Incitar a otros alumnos o al personal del Instituto, para cometer actos de
desobediencia, rebeldia, paros, afectacion al patrimonio u otros que alteren el
orden de las actividades, ocasionandole problemas a la Institucién o a alguno de
sus miembros;

m) Proferir por si mismo o por medio de un tercero, injurias, lesiones, falsos
testimonios, calumnias, difamaciones, extorsiones e intimidaciones fisicas o
psicologicas en contra de cualquier integrante de la comunidad IDAC,

n) Cometer cualquier accién deshonesta o con dolo, en donde se efectue el servicio
social, clases, practicas, practicas profesionales, visitas o eventos extramuros que
la Comision de Honor y Justicia considere como falta muy grave.

Del Recurso de Inconformidad

Articulo 180. El alumno tiene derecho a expresar su desacuerdo de forma escrita y
mediante los canales y procedimientos que el Instituto pone a su alcance para la
expresion de los argumentos que se consideren procedentes, en contra de las sanciones
que le hayan sido impuestas, asi como si es el caso, aportar los elementos de prueba que
estime necesarios, a ese escrito se le denominara Recurso de Inconformidad.

Articulo 181. La autoridad encargada para tratar y resolver sobre el Recurso de
Inconformidad de sanciones sobre asuntos disciplinarios sera la Comisiéon de Honor y
Justicia, por lo que por ningun motivo seran turnados casos de indole econdmica
derivadas por incumplimiento de las obligaciones financieras contraidas por el alumno por
los servicios educativos que se le otorgan.

Articulo 182. En contra de las sanciones impuestas por aquellas faltas leves, se podra
interponer el Recurso de Inconformidad ante el director o coordinador del plan de estudios
que se encuentre cursando, dentro de un plazo de 15 dias habiles contados a partir de la
fecha de notificacion de la sancion.

El director o coordinador del plan de estudios hara llegar el escrito a la Comision de Honor
y Justicia para que ésta lo revise, valore los antecedentes del caso, los argumentos y las
pruebas presentadas, por lo que se emitira la resolucion correspondiente dentro de un
plazo de 15 dias habiles de manera escrita. Resolucion que se le hara saber a través del
director o coordinador del plan de estudios que cursa.

Articulo 183. En contra de las sanciones impuestas por aquellas faltas graves y muy
graves, se podra interponer el Recurso de Inconformidad ante el director o coordinador
del plan de estudios que se encuentre cursando y podra solicitar una audiencia con el
Rector o Director General teniendo para ello con un plazo de 15 dias habiles contados a
partir de la fecha de notificacion de la sancion.

El director o coordinador del plan de estudios hara llegar el Recurso de Inconformidad al
Rector o Director General del Instituto para que se reuna con la Comision de Honor y
Justicia, lo revisen, valoren los antecedentes del caso, los argumentos y las pruebas
presentadas, por lo que se emitira la resolucion correspondiente dentro de un plazo de 15
dias habiles de manera escrita. Resolucion que se le hara saber al alumno a través del
Rector o Director General.
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Articulo 184. La resolucion que se emita sera en el sentido de confirmar, modificar o
revocar la sancion impuesta. Dicha resolucion debera notificarse directamente al alumno
asi como a la Direccion de Servicios Escolares.

Articulo 185. La sancion aplicada al alumno permanecera vigente mientras la Comision
de Honor y Justicia no emita su fallo, mismo que debera darse en un plazo de 15 dias
habiles, a menos que se haya solicitado informacion adicional a dependencias o
entidades gubernamentales, en cuyo caso el plazo de resolucion sera dentro de los 30
dias habiles siguientes a la recepcion de dicha informacion.

Articulo 186. En caso de que el alumno desee continuar con el Recurso de
Inconformidad por la sancion impuesta por incurrir en faltas graves y muy graves, podra
hacerlo ante el Consejo Académico, a través del Rector o Director General del Instituto,
teniendo para ello con un plazo de 15 dias habiles contados a partir de la fecha de
notificacion de la sancion emitida por la Comision de Honor y Justicia, en cuyo caso, la
sancion aplicada al alumno permanecera vigente mientras el Consejo Académico no
emita su fallo.

El Rector o Director General del Instituto se reunira con la Comision de Honor y Justicia y
con el Consejo Académico para valorar el caso, los argumentos y las pruebas
presentadas, por lo que se emitira la resolucién correspondiente dentro de un plazo de 30
dias habiles de manera escrita. Resolucion que se le hara saber de forma escrita a través
del Rector o Director General del Instituto.

Articulo 187. La resolucién que emita el Consejo Académico, sobre dicho Recurso de
Inconformidad sera inapelable.

] TiITULO CUARTO
CERTIFICACION, TITULACION Y MOVILIDAD ESTUDIANTIL

Capitulo |
Expedicion de documentos

Articulo 188. La acreditacion de los estudios se formaliza mediante la expedicion de los
documentos académicos y de certificacion escolar correspondientes a cada plan y
programa de estudios.

Para certificar la formacion adquirida por el alumno, el Instituto expedira en los formatos
autorizados los siguientes documentos:

a) Constancia de estudios.

b) Constancia de participacion en eventos académicos con valor curricular.
c) Reconocimientos Académicos.

d) Historial Académico.

e) Certificados de estudio parciales y totales.

f) Carta de Liberacién de Servicio Social.

g) Titulo Profesional de Licenciatura.

h) Diploma de Especialidad.

i) Grado de Maestria.
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j) Grado de Doctorado.

La solicitud debera realizarse ante el area de Servicios Escolares, presentado los
requisitos en los periodos que senale el Instituto para cada tipo de documento.

Articulo 189. Para que el Instituto pueda expedir los documentos sefalados en el articulo
anterior, el alumno o egresado, debera observar, para cada caso, los lineamientos y
requisitos especificos del Instituto, asi como realizar el pago de las cuotas a los que haya
lugar.

Articulo 190. Para la expedicion de la Constancia de estudios, se tiene como requisito
indispensable que el alumno se encuentre inscrito o haya concluido un programa y plan
de estudios determinado, asi como no presentar adeudos en sus responsabilidades
econdmicas adquiridas con el Instituto.

Articulo 191. Para el caso de los Certificados parciales y totales, asi como del Titulo
Profesional, el Diploma de Especialidad, el Grado de Maestria y el Grado de Doctorado, el
Instituto debe, de conformidad con la norma, autenticar ante la autoridad educativa el
documento respectivo, por lo que los tiempos de entrega estan sujetos a los medios,
periodos y plazos que determine la Secretaria de Educacion Publica.

Capitulo Il
Del Servicio Social y Practicas Profesionales

Articulo 192. De conformidad con lo establecido en la ley reglamentaria del Articulo 5°
Constitucional, todos los alumnos estan obligados a la prestacion del Servicio Social,
conforme para tal efecto determine la institucion.

Articulo 193. Quedaran exentos de la obligacion anterior, los trabajadores de la
Federacion, del gobierno de los estados, organismos publicos de la Ciudad de México,
municipios y empresas publicas descentralizadas o paraestatales.

Articulo 194. El Servicio Social podra iniciarse al tener cubiertos el 70% de los créditos
de su plan de estudios.

Articulo 195. El Servicio Social debera apegarse a la normatividad vigente asi como:

a) Contar con el convenio autorizado por Servicios Escolares.
b) Cubrir un horario como maximo de 4 horas por dia.
c) Ingresar a un programa de Servicio Social cuyo horario no interfiera con el horario
de clases.
d) No percibir un salario evitando de esta manera una relacién contractual.
e) Solicitar en Servicios Escolares su Carta de Presentacion para lo cual deberan de
proporcionar:
Nombre de la persona a quien se dirige la carta,
Cargo,
Dependencia o Institucion,
Direccion y teléfono.
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f)

)]
h)

Entregar carta de aceptacion del Servicio Social expedida por la empresa o
institucion donde realizara dicho servicio, asi como anexar copia del Programa al
que ingresaran con la descripcion de actividades.

Entregar mensualmente reportes firmados y sellados por la persona responsable
de Servicio Social.

Al finalizar el alumno debera de entregar su Carta de término del Servicio Social
debidamente firmada y sellada para ingresarla en su expediente.

Articulo 196. El Servicio Social podra realizarse en:

a)
b)

c)

d)

Dependencias gubernamentales, organismos publicos de la Ciudad de México,
municipios y empresas publicas descentralizadas o paraestatales.

En organizaciones no gubernamentales sin fines de lucro (ONG) quienes cuentan
con programas predefinidos.

Instituciones privadas, las cuales deberan de realizar un convenio con el Instituto,
asi como presentar su Programa de Servicio Social, garantizando que al menos
seis generaciones de alumnos puedan ingresar en dicho programa.

Personas fisicas con actividad empresarial que cuenten con su registro
gubernamental autorizado, las cuales deberan de realizar un convenio con el
Instituto, asi como presentar su Programa de Servicio Social, garantizando que al
menos seis generaciones de alumnos puedan ingresar en dicho programa.

Articulo 197. Son requisitos para el Servicio Social:

1.

Dar aviso al area de Servicios Escolares para verificar el convenio institucional, de
no estar incluido o vigente, se debera solicitar su realizacién.

El programa de servicio social debera de estar relacionado y enfocado con el area
de estudio del alumno.

Solicitar la carta de presentacion al area de Servicios Escolares.

Obtener la carta de aceptacion y presentarla en al area de Servicios Escolares
para la integracion en el expediente del alumno.

Presentar ante el area de Servicios Escolares, los seis reportes mensuales
firmados y sellados por el responsable del servicio social de la institucion donde
éste se esta realizado.

Recabar de la institucion donde se efectué dicho servicio, la constancia o carta de
terminacion en original y copia, debidamente sellada y firmada.

Sujetarse, si es empleado gubernamental, a los requisitos y procedimientos que
fije la instancia federal regulativa.

Articulo 198. La duracién del Servicio Social sera de 480 horas, que deberan cubrirse en
un minimo de seis meses y un maximo de dos afos y sera un requisito indispensable para
realizar el procedimiento y tramite de Titulacion.

Articulo 199. El alumno debera de entregar en el area de Servicios Escolares todos lo
reportes y documentacién que se indiquen a fin de integrarlos a su expediente, para lo
cual debera de apegarse a la reglamentacién interna del Instituto en materia.

Articulo 200. Las Practicas Profesionales son una actividad para la obtenciéon de una
experiencia de tipo profesional, estan planeadas para que el alumno acuda a una
empresa o institucion para realizar una vivencia de tipo profesional y de esta forma cuente
con experiencia en su curriculum para lograr una insercion mas rapida en el mercado

59



WIDAC

Instituto de Desarrollo de Arte y Cultura del Valle

laboral, para lo cual debera de apegarse a la reglamentacion interna del Instituto en
materia.

Articulo 201. Las Practicas Profesionales podran iniciarse al tener cubiertos el 55% de
los créditos de su plan de estudios.

Articulo 202. Las Practicas Profesionales deberan apegarse a lo siguiente:

)]

Contar con el convenio autorizado por el area de Vinculacién Profesional.
Cubrir un horario como maximo de 4 horas por dia.
Ingresar a un programa de Practicas Profesionales cuyo horario no interfiera con el
horario de clases.
No percibir un salario evitando de esta manera una relacion contractual.
Solicitar en el area de Vinculacion Profesional su Carta de Presentacion para lo
cual deberan de proporcionar:

Nombre de la persona a quien se dirige la carta,

Cargo,

Dependencia o Institucion,

Direccion y teléfono.
Entregar carta de aceptacion de las Practicas Profesionales expedida por la
empresa o institucién donde realizara dichas practicas, asi como anexar copia del
Programa al que ingresaran con la descripcién de actividades.
Entregar el reporte final firmado y sellado por la persona responsable del
Programa de Practicas Profesionales.

Articulo 203. Las Practicas Profesionales podra realizarse en:

a)
b)

c)

d)

Dependencias gubernamentales, organismos publicos de la Ciudad de México,
municipios y empresas publicas descentralizadas o paraestatales.

En organizaciones no gubernamentales sin fines de lucro (ONG) quienes cuentan
con programas predefinidos.

Instituciones privadas, las cuales deberan de realizar un convenio con el Instituto,
asi como presentar su Programa de Practicas Profesionales, garantizando que al
menos seis generaciones de alumnos puedan ingresar en dicho programa.
Personas fisicas con actividad empresarial que cuenten con su registro
gubernamental autorizado, las cuales deberan de realizar un convenio con el
Instituto, asi como presentar su Programa de Practicas Profesionales,
garantizando que al menos seis generaciones de alumnos puedan ingresar en
dicho programa.

Articulo 204. Son requisitos para realizar las Practicas Profesionales:

1. Acudir a la Coordinacion de Vinculacion Profesional para realizar su inscripcion a

uno de los programas de Practicas Profesionales donde exista una vacante activa.

2. Acudir a la Coordinacion Administrativa para realizar el pago de la Carta de

Presentacion para la empresa o institucion donde realizara las Practicas
Profesionales.

3. Acudir a la Coordinacion de Vinculacion Profesional para solicitar la Carta de

Presentacion y los formatos de control de practicas.
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4. Entregar la Carta de Aceptacion del Programa de Practicas Profesionales de la
empresa o institucion.

5. Ingresar a un Programa de Practicas Profesionales cuyo horario no interfiera con
el horario de clases, incorporandose a la empresa o institucion los dias 10 o 15 del
mes.

6. No percibir un salario evitando de esta manera una relacién contractual.

7. Entregar mensualmente en el area de Vinculacién Profesional los reportes
firmados y sellados por la persona responsable del Programa de Practicas
Profesionales de la empresa.

8. Entregar o enviar fotografias de la Practica Profesional y actividades que se
realicen.

9. Al concluir las Practicas Profesionales, debera de entregar la Carta de Término en
hoja membretada firmada y sellada por la empresa, asi como el Formato de
evaluacion de su desempefio.

Articulo 205. La duracién de las Practicas Profesionales sera de 120 horas, en un lapso
minimo de dos meses y maximo de tres, cubriendo para dicho fin como maximo 4 horas
por dia.

Articulo 206. Las Practicas Profesionales no son para el Instituto un requisito para
realizar el tramite de Titulacién, por lo que de ninguna manera tendran el tratamiento de
Servicio Social, ni se consideran acumulativas ni validas las horas realizadas para dicho
fin; sin embargo, podran ser vinculadas con la evaluacién de alguna materia que por su
naturaleza asi lo justifique, en cuyo caso tendran una evaluacion numérica que contara
para el evaluacion final de la materia.

Capitulo 1l
Obtencién del Titulo, Diploma o Grado

Articulo 207. Los planes y programas de estudio que imparte el Instituto a nivel superior
son de dos naturalezas:

I. Licenciatura
II. Posgrado

Por lo que cada uno de estos niveles tendra sus particularidades para que el egresado
pueda realizar y tramitar la obtencion del Titulacion, Diploma o Grado.

l. Para el nivel de Licenciatura:
Articulo 208. Para que el egresado pueda iniciar el proceso de obtencion del Titulo de
licenciatura, debera de:

1) Realizar la solicitud de registro de la opcion ante el area de Servicios Escolares.

2) Contar con el 100% de créditos del plan de estudios de la licenciatura.

3) Haber realizado en su totalidad el tramite de Servicio Social y contar con la Carta
de Liberacion del mismo.

4) Haber tramitado el Certificado Total de Estudios ante el Instituto.

5) No tener adeudos administrativos ni en biblioteca.

6) Entregar la documentacion necesaria que para tal efecto se le indique.
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7) Pagar los montos vigentes de las opciones de titulacion que para tal efecto haya
que cubrir.

8) Presentar el formato de no adeudos debidamente firmado y sellado por las areas
del Instituto.

9) Realizar de forma individual la donacién a la biblioteca del Instituto de un libro de
edicion no mayor a tres afios a la fecha en que se realice la solicitud de titulacion,
cuyo tema tenga que ver con los estudios realizados de la licenciatura de egreso.

Articulo 209. Los egresados del nivel de licenciatura, podran presentar su solicitud de
inicio del proceso de Titulacion, eligiendo para ello una de las siguientes opciones:

I. Tesis.
II. Estudios de Posgrado.
lll. Excelencia Académica.
IV. Experiencia Profesional.
V. Seminario de Titulacion.
VI. Estudios de Segunda Licenciatura.

El solo hecho de presentar su solicitud no implica en ninguna de las opciones que la
titulacion se ha consumado.

Articulo 210. El Instituto a través del area de Servicios Escolares, verificara que el
egresado efectivamente haya cubierto el 100% de los créditos del plan de estudios, asi
como concluido satisfactoriamente su tramite de Servicio Social, en caso de no contar con
la documentacidon completa, procedera a solicitarla al egresado debiendo éste entregarla
a la brevedad.

Articulo 211. En el caso de que el egresado presente su solicitud de Titulacion mediante
la opcién de Estudios de Posgrado, y no haya aun concluido el Servicio Social, éste podra
ser admitido en esta opcion de titulacién en virtud de tratarse de estudios que se realizan
dentro del propio Instituto.

l. Tesis.

Articulo 212. La Tesis consiste en el desarrollo de una investigacion basica orientada a
sustentar tedricamente la aplicacion del conocimiento sobre un proyecto determinado, en
la que el egresado plantea y busca la solucion tedrica y técnica de un problema del campo
de alguna de las disciplinas que contempla el plan de estudios de la licenciatura cursada.
Tiene como objetivo evidenciar el manejo y aplicacién de los conocimiento adquiridos
durante los estudios de la licenciatura, por lo que debera estar sélidamente sustentada en
la teoria de la licenciatura de egreso.

Esta opcion de titulacion tiene un plazo de 6 meses extensible a 6 meses mas y puede
realizarse de manera individual o equipo de dos integrantes como maximo.

Articulo 213. La Tesis puede tener un enfoque disciplinario o multidisciplinario, para lo
cual el egresado o equipo debera de:
a) Ser egresado de cualquiera de los planes de estudio a nivel licenciatura del
Instituto.
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b)

Presentar un Protocolo de tesis con un tema factible relacionado con los estudios
realizados en la Coordinacion Académica, para que sea autorizada por la
Direccion Académica, Servicios Escolares y Operaciones.

Solicitar por escrito junto al Protocolo de tesis la asignacién de un Asesor de tesis,
el cual sera asignado por el Instituto.

Entregar un libro de edicion resiente de algun tema relacionado con la opcion
educativa que estudié en donacion a la biblioteca del instituto.

Realizar los tramites y pagos que para tal efecto sean indicados por el area de
Servicios Escolares y el area Administrativa.

Articulo 214. El propésito de presentar un anteproyecto, denominado Protocolo de tesis,
es verificar y autorizar la viabilidad del tema que se desea desarrollar, por lo que el mismo
debera de cubrir las siguientes caracteristicas:

Escrito formal engargolado,

Caratula con las palabras Protocolo de Tesis y nombres del participante o
integrantes del equipo,

Tres titulos tentativos para la tesis,
Justificacion,

Marco metodoldgico,

Técnicas e instrumentos de investigacion,
Hipotesis de trabajo,

Objetivo general,

. Objetivos especificos,

10. indice tentativo,

11. Capitulado tentativo,

12. Referencias (Bibliografia y digitales).

N —
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No sera aceptado ningun tema que haya sido registrado para realizarse como tesis,
dentro de los cinco afios anteriores a la fecha de la solicitud de aceptacion del proyecto.

Articulo 215. Un vez que el Protocolo de tesis haya sido autorizado por la Direccion
Académica, Servicios Escolares y Operaciones, quedara formalmente inscrita la tesis y se
debera de:

a)
b)

c)
d)

Asignar un Asesor de tesis.

Presentar Calendario de asesorias firmado por el egresado y el Asesor de tesis
asignado.

Presentar el comprobante de pago por las asesorias.

Sujetarse a la normatividad y tiempos establecidos para el proceso de Titulacion.

Articulo 216. El Asesor de tesis, tiene la funcion de orientar al egresado para organizar
los conocimientos y desarrollar las ideas en el trabajo escrito; tiene la facultad de otorgar
la autorizacion para la entrega del mismo ante la Direccion Académica, Servicios
Escolares y Operaciones donde sera aprobado antes de ser presentado ante un jurado.
Por lo que el Asesor de tesis requiere tener el siguiente perfil:

1) Ser docente del Instituto con una antigiiedad minima de dos afios.

2) Contar con un nivel académico igual o superior al nivel de estudios de
licenciatura.

3) Contar con el expertis de acuerdo al tema de la tesis.
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4) Contar con el tiempo suficiente para acudir a las citas de revision de tesis.

Articulo 217. Las asesorias de tesis se realizaran dentro de las instalaciones del Instituto,
en los dias y horarios habiles en que éste se encuentre operando. Por lo que queda
determinantemente prohibido realizar las asesorias fuera del Instituto.

Articulo 218. Los tiempos establecidos para la presentacion de la tesis terminada es de 6
meses, sin embargo en caso de que no sea terminada en tiempo y forma, el egresado o
integrantes del equipo, podran solicitar la prérroga por otros 6 meses, elaborando para
ello, una solicitud por escrito para autorizacion de la Direcciéon Académica, Servicios
Escolares y Operaciones, misma que debera de estar firmada por el egresado o
integrantes del equipo junto con su Asesor de tesis, explicando el porque no se ha
concluido la tesis y manifestando su compromiso de concluirla, asi como realizar el pago
correspondiente por los otros 6 meses en el area Administrativa.

Articulo 219. La Tesis debera de contener la fundamentacion tedrica y la informacion
visual pertinente que sustenten el proyecto desarrollado. Toda la informacién debera de
presentarse debidamente citada y referenciada conforme al American Psychological
Association, APA, para evitar el plagio, deberan de cuidarse los lineamientos ortograficos
y sintacticos, asi como los editoriales. La conformacion de la Tesis sera de la siguiente
manera:

|. Portada.
Identificacion institucional
Reconocimiento de validez oficial de estudios del plan de estudios.
Titulo de la tesis
Texto protocolario de titulacion
Autores del trabajo
Conductores de la investigacion
Entidad de edicion
. Fecha de impresion
Il. Portadilla con los mismos datos.
Ill. Agradecimientos y dedicatorias.
IV. indice
V. Prefacio.
1. Parte expositiva.
2. Objetivo.
3. Justificacion.
4. Hipétesis.
V1. Introduccion.
VII. Metodologia
VIIl. Capitulado
IX. Conclusiones
X. Referencias
XI. Anexos

PNoOaRWN -~

Articulo 220. Cuando se haya finalizado la tesis dentro del plazo estipulado, se entregara
ante la Coordinacion Académica el documento engargolado, mismo que sera presentado
ante la Direccion Académica, Servicios Escolares y Operaciones para su aprobacion y
autorizacion para su envio a impresion final.
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Articulo 221. Una vez autorizada la tesis, el egresado o integrantes del equipo, deberan
de entregar cuatro (4) ejemplares del documento académico para que les sea asignada la
fecha del Examen Profesional y deberan de realizar los tramites y pago correspondiente
en las areas de Administrativa y de Servicios Escolares.

ll. Estudios de Posgrado.

Articulo 222. Los egresados de los planes y programas de estudio a nivel licenciatura del
IDAC que opten por solicitar su proceso de titulacion mediante los Estudios de Posgrado,
podran realizarlo Unica y exclusivamente a través de las opciones de posgrado que ofrece
el Instituto, mismos que les otorga beneficios, por lo que deberan de sujetarse a las
siguientes normativas:

a) Ser egresado de cualquiera de los planes y programas de estudio del nivel
licenciatura del Instituto.

b) Estar realizado o concluido su tramite de Servicio Social.

c) Elegir e inscribirse a un plan y programa de estudios de Especialidad o Maestria
que oferte el Instituto.

d) Acreditar un minimo de cuarenta y cinco créditos, con calificaciones minimas
aprobatorias de ocho en cada una de las asignaturas.

e) Realizar el Examen Profesional protocolario.

f) Entregar un libro de edicion resiente de algun tema relacionado con la opcion
educativa que estudio en donacion a la biblioteca del instituto.

g) Realizar los tramites y pagos que para tal efecto sean indicados por el area de
Servicios Escolares y el area Administrativa.

Articulo 223. Para los egresados de los planes y programas de estudio a nivel
licenciatura de otras instituciones, que obtén por solicitar su proceso de titulaciéon
mediante los Estudios de Posgrado Externo, podran realizarlo a través de las opciones de
posgrado que ofrece el Instituto, por lo que deberan de sujetarse a las siguientes
normativas:

a) Tener afinidad directa con el contenido de los estudios que realizé6 en la
licenciatura con los planes y programas de estudios de Especialidad o Maestria
que oferte el Instituto.

b) Presentar una constancia de estudios expedida por el area de Servicios Escolares
de la institucion de procedencia, donde se acredite que ha cubierto el 100% de los
créditos de la licenciatura cursada.

c) Presentar la Carta de Autorizacion de titulacion por medio de esta opcién por parte
de la institucién donde curso la licenciatura.

d) Acreditar un minimo de cuarenta y cinco créditos, con calificaciones minimas
aprobatorias de ocho en cada una de las asignaturas.

e) Entregar un libro de edicion resiente de algun tema relacionado con la opcion
educativa que estudio en donacion a la biblioteca del instituto.

f) Realizar los tramites y pagos que para tal efecto sean indicados por el area de
Servicios Escolares y el area Administrativa.

lll. Excelencia Académica.

Articulo 224. La titulacion por Excelencia Académica esta dirigida a aquellos egresados
cuyo desempefio y aprovechamiento, al término de sus estudios de licenciatura, hayan
sido altamente meritorios y ademas cumplan con lo siguiente:
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a) Ser egresado de cualquiera de los planes y programas de estudio del Instituto.

b) Haber concluido sus estudios de licenciatura con un promedio general minimo de
9.0 (nueve).

c) Haber concluido la licenciatura en el tiempo establecido en el plan de estudios.

d) No haber suspendido temporalmente sus estudios o dado de baja o reprobado
alguna materia, incluyendo las materias optativas.

e) Haber ingresado desde el primer ciclo escolar al plan de estudios correspondiente.

f) Haber sido ejemplo e inspiracion para sus compaferos asi como para la
comunidad estudiantil.

g) No tener en su expediente ningun tipo de sancion por haber realizado una
contravencién al presente reglamento ni contar con ninguna amonestacién, reporte
por conducta o carta condicional.

h) Haber demostrado durante sus estudios su identificacion con su alma mater.

i) Presentar el Examen Protocolario respectivo.

j) Entregar un libro de edicion resiente de algun tema relacionado con la opcion
educativa que estudio en donacion a la biblioteca del instituto.

k) Realizar los tramites y pagos que para tal efecto sean indicados por el area de
Servicios Escolares y el area Administrativa.

IV. Experiencia Profesional.

Articulo 225. Esta opcion de titulacidn consiste en la presentaciéon de un portafolio donde
se muestre la experiencia laboral adquirida, los egresados que opten por la Experiencia
Profesional deberan de:

a) Ser egresados de cualquiera de los planes de estudios a nivel licenciatura del
Instituto.

b) Que al momento de la solicitud tenga por lo menos tres afios de haber
acreditado la ultima materia del plan de estudios.

c) Contar con tres afios a partir de la fecha de egreso de experiencia profesional
en el area que corresponda al plan de estudios cursado.

d) Pagary solicitar la asesoria para esta opcion de titulacion.

e) Acudir a las citas indicadas y establecidas con el asesor designado.

f) Elaborar y presentar un trabajo académico que describa su Curriculum vy la
experiencia laboral obtenida, asi como el portafolio de Experiencia Profesional
en la coordinacién Académica para ser evaluado y autorizado.

g) Presentar el Examen Profesional respectivo.

h) Entregar un libro de edicién resiente de algun tema relacionado con la opcién
educativa que estudio en donacion a la biblioteca del instituto.

i) Realizar los tramites y pagos que para tal efecto sean indicados por el area de
Servicios Escolares y el area Administrativa.

Articulo 226. El trabajo académico y el portafolio podran referirse a uno o varios
proyectos realizados para algun cliente o empresa para los que haya prestado sus
servicios profesionales y debera de incluir:

1. Evidencia visual del desarrollo del proyecto.

2. Documentos de la empresa, despacho o cliente que confirmen la participacion del
egresado en dicho proyecto o el crédito impreso correspondiente.
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Por ningun motivo se aceptaran trabajos que hayan sido realizados sin una peticion
laboral especifica.

Articulo 227. El trabajo académico contendra una breve fundamentacion teérica de cada
proyecto, que consistira en los siguientes puntos:

I. Introduccion (descripcion general de los proyectos que se presentan).
Il. Presentacién de cada proyecto, que incluya:

a) Descripcion del cliente, consumidor o usuario sefialando detenidamente las
necesidades del proyecto.

b) Ficha técnica que contenga datos, tales como nombre del proyecto, cliente,
ubicacion, materiales utilizados, forma de construccion o produccion y demas
datos que se consideren pertinentes conforme al tipo de proyecto.

c) Analisis del proceso con los siguientes aspectos: analisis comunicacional,
estructural, funcional y formal de cada proyecto, asi como el método de trabajo
utilizado en su desarrollo, segun cada proyecto.

d) Condiciones de construccion o produccion, sefialando los recursos materiales
con los que se contd, criterios de control de calidad que se aplicaron,
problemas y carencias detectados a lo largo del proceso de disefio,
construccion o produccion.

e) Evaluacion y conclusiones del resultado final, sefalando problemas y
modificaciones que se hayan tenido a lo largo del proceso.

[ll. Conclusion general, argumentando los proyectos presentados, en la que hara un
analisis y evaluacion de su desarrollo profesional, el campo de trabajo y su
formacion académica.

Articulo 228. En el portafolio se incluira la mayor cantidad de informacion visual
dependiendo de la licenciatura de egreso, estos podran ser: planos, ilustraciones,
impresiones, fotografias, bocetos, anteproyectos, proyectos ejecutivos, muestras fisicas,
prototipos, originales, maquetas, etc.

Articulo 229. La presentacion de dicho portafolio sera entregado de forma impresa y en
formato digital, para que sea resguardado en la biblioteca del Instituto y pueda ser
consultado por la comunidad escolar.

Articulo 230. El Instituto se reserva el derecho de implantar cualquier otra opcion de
Titulacion de acuerdo con los lineamientos establecidos por la Secretaria de Educacion
Publica.

V. Seminario de Titulacién.

Articulo 231. ElI Seminario de Titulacion como opcion de titulacion, esta sujeto a la
apertura de un grupo por parte del Instituto, mismo que debera de estar integrado por un
minimo de seis 0 mas participantes egresados de una o de diferentes generaciones del
nivel licenciatura, que opten por esta modalidad.

El Seminario de Titulacion tiene una duracion de un semestre, por lo que los egresados
que opten por esta opcion, deberan de:

a) Ser egresados de cualquiera de los planes de estudio del Instituto.
b) Realizar la inscripcion al Seminario en el area de Servicios Escolares.
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c)

)

Asistir a las clases en el horario y fechas establecidas para el Seminario.

Tener el 80% de asistencias al Seminario, es decir que podra tener como maximo
5 (cinco) faltas.

Realizar y participar en los ejercicios y trabajos desarrollados durante las clases
del Seminario.

Cursar y acreditar el Seminario de Titulacion.

Realizar y presentar la tesina del trabajo de investigacion desarrollado.

Presentar el Examen Profesional ante el cuerpo de sinodo que determine el
Instituto.

Entregar un libro de edicion resiente de algun tema relacionado con la opcion
educativa que estudio en donacion a la biblioteca del instituto.

Realizar los tramites y pagos correspondientes para tal fin.

VI. Estudios de Segunda Licenciatura.

Articulo 232. Los egresados de los planes y programas de estudio a nivel licenciatura del
IDAC que deseen realizar su proceso de titulacion mediante los estudios de una segunda
opcion educativa a nivel licenciatura, podran realizarlo unica y exclusivamente a través de
las opciones de licenciatura que ofrece el Instituto, por lo que deberan de sujetarse a las
siguientes normativas:

Ser egresado de cualquiera de los planes y programas de estudio del nivel
licenciatura del Instituto.

Elegir e inscribirse a un plan y programa de estudios de licenciatura que oferte el
Instituto.

Acreditar el 100 de créditos del segundo plan y programa de estudios cursado.
Haber realizado su tramite de liberacion del Servicio Social.

Presentar el Examen Profesional protocolario de la primera licenciatura.

Entregar un libro de edicion reciente de algun tema relacionado con la opcion
educativa que estudio en donacion a la biblioteca del instituto.

Realizar los tramites y pagos que para tal efecto sean indicados por el area de
Servicios Escolares y el area Administrativa.

Il. Para el nivel de Posgrado:
Articulo 233. Para que el egresado pueda iniciar el proceso de obtencion del Diploma de
Especialidad o el Grado de Maestria o Doctorado, debera de:

1.

Realizar la solicitud correspondiente ante el area de Servicios Escolares.

Haber acreditado un minimo de 45 créditos para el nivel de Especialidad o un
minimo 75 créditos para los niveles de Maestria y Doctorado.

Entregar la documentacion necesaria que para tal efecto se le indique.

Entregar un libro de edicion resiente de algun tema relacionado con la opcion
educativa que estudio en donacion a la biblioteca del instituto.

Presentar el formato de no adeudos debidamente firmado y sellado por las areas
del Instituto.

Realizar los tramites y pagos que para tal efecto sean indicados por el area de
Servicios Escolares y el area Administrativa.
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Articulo 234. Los egresados del nivel Especialidad y Maestria, podran presentar su
solicitud de inicio del proceso de obtencién del Diploma o Grado, realizando la siguiente
opcioén:
l. Investigacion aplicativa.
Consistente en el desarrollo y aplicacion de conocimientos tedricos
sobre un proyecto sustentado en los mismos.

Los egresados del nivel de Doctorado, podran presentar su solicitud de inicio del proceso
de obtencion del Grado, realizando una de las siguientes dos opciones:

I. Investigacion teorica.
Consistente en el desarrollo de una investigacion que descubra, contribuya
o amplie los saberes sobre los temas concernientes a la disciplinas
impartidas en el Instituto.

II. Investigacion aplicada.
Consistente en el desarrollo y aplicacion de conocimientos tedricos sobre
un proyecto sustentado en los mismos.

El solo hecho de presentar su solicitud, no implica en ninguna de las opciones que la
obtencion del Diploma o Grado se ha consumado.

Articulo 235. Para que el egresado pueda iniciar el proceso obtencion del Diploma o
Grado, debera acreditar la totalidad de las materias del plan y programa de estudios y no
debera de presentar adeudos en sus obligaciones econdémicas contraidas con el Instituto
ni de cualquier otra indole.

Articulo 236. Los alumnos de cualquier plan y programa de estudios de posgrado
deberan de cursar y acreditar la materia de Seminario de Tesis, en la cual se otorgaran
todos los parametros, criterios y procesos para la elaboracion de las investigaciones
tedricas y aplicativas, mismas que tienen como objetivo contribuir, tanto a la formacion
metodoldgica del egresado, como al avance de la investigacion en el Instituto.

Articulo 237. Las investigaciones tedricas y aplicativas debera de contener la
fundamentacion tedrica y la informacion visual pertinente que la sustenten. Toda la
informacion debera de presentarse debidamente citada y referenciada conforme al
American Psychological Association, APA, para evitar el plagio, deberan de cuidarse los
lineamientos ortograficos y sintacticos, asi como los editoriales.

Articulo 238. El tiempo establecido para realizar las investigaciones aplicativas de los
niveles de Especialidad y Maestria sera dentro de los 6 meses del ultimo ciclo escolar,
pudiendo ser extensible a otros 6 meses mas una vez concluido el semestre para lo cual
le sera asignado un Asesor de tesis. Puede realizarse de manera individual o en equipo
de dos integrantes como maximo.

Articulo 239. El tiempo establecido para realizar las investigaciones tedricas y aplicativas
del nivel Doctorado sera dentro de los 6 meses del ultimo ciclo escolar extensible a otros
12 meses mas una vez concluido el semestre, para lo cual le sera asignado un Asesor de
tesis. Su realizacion es de forma individual.
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Articulo 240. Una vez concluida la materia de Seminario de Tesis, el egresado debera
de:

a) Solicitar por escrito ante la Direccion o coordinacion Académica la asignacion de
un Asesor de tesis, el cual sera asignado por el Instituto, sin embargo también
podra ser elegido por el egresado, teniendo como requisitos indispensables que
cuente con el expertis que le permita desempefiarse como tal, cuente con la
disponibilidad de tiempo suficiente y forme parte de la planta docente del Instituto y
gue cuente con una antigledad minima de dos anos.

b) Presentar Calendario de asesorias firmado por el egresado y el Asesor de tesis.

c) Sujetarse a la normatividad y tiempos establecidos para tal efecto.

d) Realizar los tramites y pagos que sean indicados por el area de Servicios
Escolares y el area Administrativa.

Articulo 241. El Asesor de tesis, tiene la funcion de guiar al egresado en el desarrollo de
las investigaciones tedricas o aplicativas; tiene la facultad de otorgar la autorizacion para
la entrega de la misma ante la Direccion Académica, Servicios Escolares y Operaciones
donde sera aprobada antes de ser presentada ante un jurado. Por lo que el Asesor de
tesis requiere tener el siguiente perfil:

5) Ser docente del Instituto con una antigiedad minima de dos afios.
6) Contar con un nivel académico igual o superior al nivel de Especialidad,
Maestria o Doctorado, segun sea el caso.
7) Contar con el expertis de acuerdo al tema de la investigacion.
8) Es deseable contar con experiencia como Asesor de tesis.
) Contar con el tiempo suficiente para realizar la revisién y guia de la
investigacion.

Articulo 242. Las asesorias de las investigaciones teéricas y aplicativas, pueden ser
realizadas dentro de las instalaciones del Instituto, en los dias y horarios habiles en que
éste se encuentre operando, asi como también podran ser utilizados para este fin los
medios digitales.

Articulo 243. En la realizaciéon y desarrollo de las investigaciones aplicativas de los
niveles de Especialidad y Maestria, se expondran los objetivos, metodologia y alcances
de un proyecto y contendra, entre otros elementos:

a) Planteamiento del problema;

b) Deteccion y analisis de necesidades;
c) Contextualizacion del tema;
d)
e)
f

g) Valoracion de las diversas soluciones;

h) Propuestas;

i) Evidencia comprobatoria como: encuestas, estudios estadisticos aplicados,
etc.;

j) Conclusiones.

Articulo 244. Para el nivel Doctorado, en la realizacion y desarrollo de las investigaciones
tedricas y aplicativas deberan, ademas, verse reflejadas las disertaciones sobre el tema
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elegido, asi como en analisis de las diversas propuestas realizadas, deviniendo, por lo
tanto, la redaccion de ideas y/o propuestas propias entorno al campo de estudio elegido.

Articulo 245. El desarrollo de las investigaciones tedricas y aplicativas del nivel
Doctorado, debera de:

a) Abordar lineas analiticas, tedricas, filosoficas, artisticas, histéricas, criticas y
topicos relacionados, hasta de caracter de conceptualizacion, disefio,
produccién y construccion, cuyo objetivo sea la aportacion al enriquecimiento
del area de estudio elegido.

b) Proporcionar resultados que aporten conocimientos y experiencias al campo
de estudio, enriqueciendo los ya existentes.

c) Desarrollarse con rigor metodoldgico.

Articulo 246. En caso de que las investigaciones tedricas y aplicativas no sean
terminadas en tiempo y forma, el egresado o integrantes del equipo, podran solicitar la
prérroga por otros 6 meses como tiempo maximo de gracia, elaborando para ello, una
solicitud por escrito para autorizacion de la Direccion Académica, Servicios Escolares y
Operaciones, misma que debera de estar firmada por el egresado o integrantes del
equipo junto con su Asesor de tesis, explicando el porque no se ha concluido la
investigacion y manifestando su compromiso de concluirla, asi como realizar el pago
correspondiente por los otros 6 meses en el area Administrativa.

Una vez que los egresados hayan excedido el tiempo de gracia otorgado para concluir
sus investigaciones teoricas y aplicativas, se procedera a realizar en automatico las bajas
de las mismas, teniendo en consecuencia que comenzar un nuevo proceso para la
obtencion del Diploma o Grado, para lo cual debera de elegir otro tema o proyecto.

Articulo 247. Cuando se haya finalizado la investigacion tedrica y/o aplicativa dentro del
plazo estipulado, se entregara ante la Coordinacion Académica el documento
engargolado, mismo que sera presentado ante la Direccion Académica, Servicios
Escolares y Operaciones para su aprobacion y autorizacién para su envio a impresion
final.

Articulo 248. Una vez autorizado el documento de investigacion, el egresado o
integrantes del equipo, deberan de entregar cuatro (4) ejemplares del documento
académico para que les sea asignada la fecha del examen para la obtencién del Diploma
o Grado, entregar un libro de edicion resiente de algun tema relacionado con la opcion
educativa que estudio en donacion a la biblioteca del instituto, asi como deberan de
realizar los tramites y pago correspondientes en las areas Administrativa y de Servicios
Escolares.

Articulo 249. Los examenes recepcionales para la obtencion del Titulo, Diploma y Grado,
se sustentaran ante un jurado que se integrara por tres sinodales: un presidente, un
secretario y un vocal, asi como un sinodal suplente, mismos que deberan de cubrir los
siguientes requisitos:

a) Ser docente del Instituto.

b) Poseer titulo profesional o grado, del mismo nivel o superior del que esta

otorgando.
c) Tener conocimientos en el area que verse el examen.
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Articulo 250. Los jurados de los examenes recepcionales para la obtencion del Titulo,
Diploma y Grado seran designados por la Direccion o Coordinacién Académica. De entre
los sinodales se designara como presidente del jurado al docente con mayor experiencia,
continuando en el mismo orden el secretario, el vocal y el suplente. Durante el desarrollo
del examen podra permanecer el sinodal suplente, pero no podran ocupar las funciones
del jurado, a menos que uno de los antes referidos se encuentre ausente.

Articulo 251. El presidente del jurado tendra las siguientes funciones:

a) Coordinar al jurado durante el Examen;
b) Evaluar el trabajo efectuado por el sustentante;
c) Dirigir la disertacion;
d) Dar a conocer el dictamen sobre el examen realizado;
e) Tomar protesta al sustentante declarado apto para ejercer la profesion.
El secretario tendra las siguientes funciones:
a) Anotar en el acta los datos o informacién a que haya lugar;
b) Evaluar el trabajo efectuado por el sustentante;
c) Dar lectura al dictamen sobre el examen realizado;
d) Recabar las firmas del Jurado correspondientes en los libros de Actas y de
Examenes.
e) Entregar al sustentante el Acta de Examen.
El vocal tendra las siguientes funciones:
a) Dar la bienvenida a los asistentes y al sustentante;
b) Presentar a los integrantes del jurado;
c) Tomar el tiempo durante el examen de la exposicion y durante la fase del
cuestionamiento;
d) Evaluar el trabajo efectuado por el sustentante;
e) Informar a la Direccion o Coordinacion Académica de cuando algun miembro
del Jurado deba ser sustituido.
El suplente tendra las siguientes funciones:
a) Formaran parte del jurado en caso de que alguno de los tres miembros del
jurado titular se vean en la imposibilidad de cumplir con sus funciones;
b) En previsién de esta situacion deberan estar presente en las instalaciones
hasta el inicio del examen, después de lo cual quedaran exento de toda
obligacion o responsabilidad.

Articulo 252. Para la realizacion de los examenes recepcionales para la obtencién del
Titulo, Diploma y Grado, se observaran las siguientes reglas:

Seran publicos en el lugar y hora senalados.
Los sustentantes seran examinados individualmente.
El examen versara principalmente sobre el trabajo desarrollado.

a
b
c
d) Al concluir la réplica, los sinodales deliberaran en privado.

~— N ' ~—

Articulo 253. La exposicidon de sustentante o equipo de sustentantes tendran 20 minutos
para realizar su exposicion, pasando ese tiempo el jurado procedera a realizar la
examinacién siendo de 5 minutos por cada integrante del jurado, posterior a ello se
invitara a los asistentes en la sala a abandonarla para proceder a realizar la deliberacion
pertinente. En caso de existir dudas sobre la exposicion y/o la réplica, el sustentante o
equipo de sustentantes podran ser llamados en privado para que de forma individual sean
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nuevamente examinados.

La disertacion durard lo que el jurado considere conveniente e incluird una réplica,
comentarios, aclaraciones y discusiéon general sobre el contenido del documento
académico o portafolio profesional presentados.

Cuando concluya la disertacion, los sinodales deliberaran en privado considerando como
elementos de juicio el plan de estudios, la originalidad del trabajo presentado y la calidad
de la disertacion para emitir su veredicto. Se elaborara un acta por cada sustentante.

Articulo 254. El fallo del jurado podra ser:

I. Aprobado: El sustentante demuestra conocimiento y dominio del tema
expuesto. En cuyo caso se procedera a tomar la protesta correspondiente y
firmar el acta y libros respectivos.

II. No Aprobado: El sustentante no demuestra conocimiento ni dominio del tema

expuesto. En cuyo caso el sustentante debera presentar nuevamente el
examen recepcional en un plazo no mayor a 60 dias naturales, como ultima
oportunidad para presentar el tema y la modalidad de trabajo de titulacion
seleccionada para dicho examen.
Suspendido: Antes o durante el desarrollo del examen se presenta alguna
anomalia, por lo que al no contar con las condiciones propicias para su
desarrollo, el jurado decide suspenderlo, en cuyo caso pasados seis meses,
el sustentante podra solicitar nueva fecha de examen sin que pueda cambiar
de opcion terminal, de presentarse por segunda vez el dictamen de
suspendido, el caso sera turnado al Consejo Académico, asi mismo en caso
de fraude o plagio en la elaboracién del documento o investigacién, su caso
también sera remitido a dicho consejo.

Articulo 255. El sustentante podra presentar hasta dos veces el examen recepcional;
transcurridas estas oportunidades sin aprobacién, debera de optar por otra modalidad de
titulacion en el caso de nivel Licenciatura u optar por otro tema de investigacion diferente
en el caso de Especialidad, Maestria o Doctorado.

Articulo 256. El dictamen del jurado sobre el resultado del examen recepcional sera
inapelable, la cual se tomara por unanimidad, por lo que no podra ser sujeto de revision,
reposicion, ni rectificacion anotandose el resultado en el libro y acta correspondiente.

Articulo 257. Para aquellos alumnos a punto de egresar o ya egresados que se
encuentren en su proceso de obtencion del Titulo, Diploma o Grado, en cualquiera de los
planes y programas de estudios impartidos por el Instituto, y que por alguna lamentable
circunstancia hayan fallecido en una situacién sensible, el Instituto podra otorgar a sus
familiares el Titulo, Diploma o Grado Pdéstumo como reconocimiento simbdlico a su
trayectoria estudiantil.

Capitulo IV
Reconocimientos Académicos

Articulo 258. EI IDAC con fin de estimular el esfuerzo académico realizado por los
alumnos durante sus estudios, ha establecido los siguientes reconocimientos académicos:
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Diploma y medalla al mejor promedio por aprovechamiento al término de sus
estudios para los niveles de licenciatura y posgrado.

Mencion Honorifica en el examen para posgrado, particularmente nivel de
maestria.

Mencion Honorifica Cum Laude, Magna Cum Laude y Summa Cum Laude para el
nivel de doctorado.

Articulo 259. Los diplomas y medallas por aprovechamiento al mejor promedio de cada
generacion se otorgaran a los alumnos que cumplan con los siguientes requisitos:

a)

Haber obtenido un promedio minimo general de 9.50 (nueve punto cinco) para
Licenciatura y Posgrado y ser en consecuencia, el alumno que haya obtenido el
promedio mas alto del ciclo en el que egresan de su generacion.

Tener concluidos sus estudios en el tiempo que se haya establecido en los planes
de estudios de licenciatura y de posgrado respectivamente.

Durante todos sus estudios no haber dado de baja o reprobado alguna materia,
incluyendo las materias optativas.

No haber ingresado por equivalencia o revalidacion de otra institucion.

Contar con un expediente sin amonestaciones por conducta y disciplina.

Haber sido ejemplo e inspiracion para sus compafieros, asi como para la
comunidad estudiantil IDAC, por lo que en caso en que asi se considere, el
Instituto, se reserva el derecho a otorgar dichos reconocimientos, pues son
distintivos del hecho de poseer altos valores, integridad, disciplina, espiritu de
superacion y excelencia.

Articulo 260. La Menciéon Honorifica se otorgara a aquellos alumnos de posgrado que
cumpla con los siguientes requisitos:

a)
b)
c)

Tener un promedio general igual o superior a 9.50 (nueve punto cinco).

Durante todos sus estudios no haber dado de baja o reprobado alguna materia.

En su caso que el trabajo de tesis presentada, ademas de reunir los requisitos de
fondo y forma, sea a juicio del jurado, de alta calidad.

En su caso que la réplica sustentada en el examen de grado sea por unanimidad
del jurado altamente meritoria.

Tener concluidos sus estudios en el tiempo que se haya establecido en los planes
de estudios del posgrado.

No haber ingresado por equivalencia o revalidacion de otra institucion.

Haber sido ejemplo e inspiracion para sus compafieros, asi como para la
comunidad estudiantil IDAC, por lo que en caso en que asi se considere, el
Instituto, se reserva el derecho a otorgar dicho reconocimiento, pues es distintivo
del hecho de poseer altos valores, integridad, disciplina, espiritu de superacién y
excelencia.

Articulo 261. Para los examenes de grado de Doctorado, la Mencion Honorifica tendra
tres modalidades: Cum Laude, Magna Cum Laude y Summa Cum Laude.

a)

La distincion de Mencion Honorifica Cum Laude, sera otorgada al sustentante que
haya obtenido un promedio minimo de 9.5 (nueve punto cinco) y su trabajo y/o
proyecto de investigacibn sean considerados de gran relevancia para las
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disciplinas de la Arquitectura, el Medio Ambiente, el Disefio, el Arte y la Cultura, la
distincion sera plasmada en el acta de examen y titulo de grado.

b) La distincion de Mencion Honorifica Magna Cum Laude, sera otorgada al
sustentante que haya obtenido un promedio minimo de 9.5 (nueve punto cinco) y
su trabajo y/o proyecto de investigacién sean considerados de gran relevancia
para las disciplinas de la Arquitectura, el Medio Ambiente, el Disefio, el Arte y la
Cultura asi como su defensa de tesis haya sido destacada para el jurado. La
distincion sera plasmada en el acta de examen y titulo de grado.

c) La distincion de Mencién Honorifica Summa Cum Laude, sera otorgada al
sustentante que haya obtenido un promedio de 10 (diez) y su trabajo y/o proyecto
de investigacion sean considerados de gran relevancia para las disciplinas de la
Arquitectura, el Medio Ambiente, el Disefio, el Arte y la Cultura asi como su
defensa de tesis haya sido destacada para el jurado. La distincion sera plasmada
en el acta de examen vy titulo de grado.

Articulo 262. El IDAC podra extender la distincion de Doctor Honoris Causa, a aquellas
personalidades que por su trayectoria y ejemplo de vida, hayan realizado una valiosa
contribucién para difundir y enriquecer las disciplinas de la Arquitectura, el Medio
Ambiente, el Disefio, el Arte y la Cultura de nuestro pais y del mundo.

Capitulo V
Movilidad estudiantil

Articulo 263. El Instituto ha signado acuerdos y se encuentra en constante busqueda y
realizacién de los mismos, para que sus alumnos puedan acceder a programas de
intercambio académico y movilidad estudiantil con distintas instituciones educativas, asi
como organismos nacionales y extranjeros, con el objetivo de enriquecer su experiencia
académica.

Articulo 264. Sera el area de Vinculacion quien se ocupe de dar gestion a los acuerdos,
lineamientos y procedimientos para que los alumnos tengan acceso a los programas de
intercambio y movilidad estudiantil.

Articulo 265. Para los alumnos del IDAC, las condiciones y procedimiento para llevar a
cabo el proceso de intercambio y movilidad estudiantil nacional o internacional, son las
siguientes:
a) Debe existir un convenio entre el IDAC y la institucién educativa destino, asi como
con los organismos nacionales y extranjeros.
b) Debe existir un convenio de acuerdo a su nivel de estudios.
c) Haber concluido el quinto cuatrimestre de la licenciatura o segundo semestre de la
Maestria o Doctorado.
d) Ser alumno regular y no haber dado de baja o reprobado alguna materia.
e) Ser un alumno con buena conducta y no contar con sanciones en su expediente.
f) No presentar adeudos administrativos ni de ninguna indole con el Instituto.
g) Poseer un promedio general minimo de 8.0 (ocho) para licenciatura y 9.00 (nueve)
para posgrado.
h) Ser postulado y contar por escrito con la recomendacion del Director o
Coordinador Académico.
i) Contratar un seguro médico estudiantil durante la vigencia de su estadia.
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j) En el caso de solicitar el ingreso a un programa de movilidad estudiantil a un pais
de habla extranjera, el alumno debe acreditar, mediante un examen o documento,
el dominio del idioma a un nivel intermedio-avanzado, de acuerdo a la equivalencia
de certificacion internacional.

k) Tener pasaporte y visa vigente en caso de viajar a un destino internacional.

[) Los tramites y solicitud deben de iniciarse con un ciclo de anticipacion.

m) El alumno solo podra permanecer en la institucion educativa destino como maximo
un ciclo escolar del Instituto.

Articulo 266. Las condiciones administrativas y relativas a costos por participar en los
programas de intercambio académico y movilidad estudiantil seran variables de acuerdo a
las caracteristicas de cada convenio especifico, y esto dependera del tipo de programa,
de la institucién educativa destino, asi como de las condiciones de ingreso, si es el caso,
del pais al que desean acceder.

Articulo 267. Cuando un alumno sea aceptado en un programa de intercambio
académico y movilidad estudiantil podra hacerlo en dos modalidades:

I. Conserva su estatus como alumno vigente en un cuatrimestre o semestre en curso:
En cuyo caso el alumno realiza una estadia corta en la institucion destino y a su
regreso se incorpora al ciclo escolar en curso, con el objeto de que pueda realizar
las actividades correspondientes para la acreditacion de las materias, para lo cual
debera de cubrir ademas el pago de las cuotas por concepto de colegiaturas y
demas costos del instituto.

[I. Conserva su estatus como alumno vigente suspendiendo el cuatrimestre o
semestre:
En cuyo caso el alumno realiza una estadia por un ciclo escolar completo en la
institucion destino y a su regreso retoma sus estudios en el siguiente periodo
escolar del Instituto, en virtud de ello no esta obligado a cubrir el pago de las cuotas
por concepto de colegiaturas ni demas costos del instituto, si haciéndolo hasta su
reinscripcion.

Articulo 268. Cuando el programa de movilidad e intercambio estudiantil no contemple la
cobertura econdémica de estancia en la institucion académica destino, el alumno debera
de realizar el pago correspondiente de sus cuotas, asi como debera de sufragar por si
mismo los gastos de traslado, alojamiento, alimentos y materiales.

Articulo 269. Para los alumnos provenientes de instituciones nacionales o extranjeras, las
condiciones y procedimiento para llevar a cabo el proceso de intercambio y movilidad
estudiantil, son las siguientes:

a) Debe existir un convenio entre el IDAC vy la institucion educativa de procedencia.

b) Ser un alumno con buena conducta y no contar con sanciones en su expediente.

c) Poseer un promedio general minimo de 8.0 (ocho).

d) Contar con la postulacion y recomendacion por escrito del Director o Coordinador
Académico de la institucidon educativa de procedencia, donde se constante
ademas, su buena conducta y se indique que no cuenta con sanciones en su
expediente.

e) Contratar un seguro médico estudiantil durante la vigencia de su estadia.

f) En el caso de ser originario de un pais de habla extranjera, el alumno debera de
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tener domino de la lengua espafiola.

g) Tener pasaporte y visa de estudiante vigentes.

h) Los tramites y solicitud deben de iniciarse con un ciclo de anticipacion.

i) El alumno solo podra permanecer en el IDAC como maximo un ciclo escolar del
Instituto.

Articulo 270. Las condiciones administrativas y relativas a costos por participar en los
programas de intercambio académico y movilidad estudiantil seran variables de acuerdo a
las caracteristicas de cada convenio especifico, esto dependera del tipo de programa, de
la institucion educativa de procedencia, y si es el caso, de las condiciones de ingreso legal
a México.

Articulo 271. Cuando un alumno sea aceptado en un programa de intercambio
académico y movilidad estudiantil del IDAC, debera de cubrir ademas el pago de los
costos de:

a) Credencial del instituto y

b) Seguro escolar contra accidentes.

c) Actividades extra académicas a las que desee participar e incorporarse.

Articulo 272. Cuando el programa de movilidad e intercambio no contemple la cobertura
economica de estancia en el IDAC, el alumno debera de realizar el pago correspondiente
de sus cuotas de colegiatura y otros costos, asi como debera de sufragar por si mismo los
gastos de traslado, alojamiento, alimentos y materiales.

Articulo 273. De conformidad con lo previsto en el Acuerdo Numero 286 de la Secretaria
de Educacion Publica, por el que se establecen los lineamientos que determinan las
normas y criterios generales, a que se ajustaran la revalidacion de estudios realizados en
el extranjero y la equivalencia de estudios, asi como los procedimientos por medio de los
cuales se acreditaran conocimientos correspondientes a niveles educativos o grados
escolares adquiridos en forma autodidacta, a través de la experiencia laboral o con base
en el régimen, se tiene lo siguiente:

Articulo 274. Para los alumnos provenientes de instituciones nacionales o extranjeras,
que tengan estudios parciales en los niveles educativos de Licenciatura o Maestria y que
deseen ingresar como alumnos regulares al IDAC, podran hacerlo incorporandose al ciclo
escolar que segun corresponda, por lo que deberan de:

a) Satisfacer los requisitos de ingreso.

b) Hacer entrega del Certificado Parcial de los estudios cursados.

c) Realizar un examen diagnéstico para valorar los conocimientos adquiridos.

d) Entregar Dictamen de Equivalencias y/o Revalidacion de estudios expedido por la
Secretaria de Educacion Publica.

e) En caso de no tener al momento de la inscripcion este dictamen, el alumno se
incorporara a primer cuatrimestre o semestre, respectivamente, en tanto se
obtiene su resolucion, toda vez obtenida se podra incorporar al cuatrimestre o
semestre que le corresponda resultado de su tramite de equivalencia.

f)  Cumplir con lo previsto en la tabla de porcentajes segun el procedimiento para las
equivalencias y revalidaciones de estudio contenida en este Reglamento.

g) Cursar como minimo el 50% de los estudios de la Licenciatura o Maestria en el
Instituto.
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Articulo 275. En el caso de los alumnos del nivel Licenciatura que ingresen a
cuatrimestres intermedios se le inscribira en el que curse el mayor numero de asignaturas,
conforme a la apertura de grupos-materia y turno. De haber igualdad en el numero de
ellas, se le ubicara en el mas avanzado posible cuidando la seriacion y numero maximo
de materias atrasadas que puede adeudar.

Articulo 276. El Instituto no abrira grupos especiales para los alumnos de ingreso a los
cuatrimestres intermedios, los interesados se sujetaran a las politicas institucionales sobre
la apertura de grupos-materia.

Capitulo VI
Derechos y obligaciones

Articulo 277. Los alumnos y egresados, que realicen la solicitud de expedicion de
documentos, participen en el proceso Servicio Social y/o Practicas Profesionales, se
sometan al procedimiento de opcién terminal para la obtencion del Titulo, Diploma o
Grado o ingresen a algun programa de movilidad e intercambio estudiantil, contraen de
forma automatica derechos y obligaciones a las que deberan de someterse.

Articulo 278. La ignorancia del presente Reglamento no los exime de su cumplimiento,
por lo que los alumnos y egresados tienen el derecho y obligacion de enterarse de los
procedimientos, cuotas de pago, documentacion solicitada, fechas, tiempos establecidos y
otros, en lo referente para los procesos comprendidos dentro de este Titulo.

Capitulo VI
Sanciones

Articulo 279. En caso de que los alumnos y egresados hagan caso omiso 0 no cumplan
con las disposiciones y regulaciones establecidas en el presente Reglamento, no sigan
las indicaciones emitidas por area de Servicios Escolares y Académica, no cumplan con
los pagos establecidos por el Instituto, no se sometan a los procedimientos descritos para
la solicitud de expedicion de documentos, proceso Servicio Social y/o Practicas
Profesionales, opcion terminal para la obtencion del Titulo, Diploma o Grado o programa
de movilidad e intercambio estudiantil, y en lo general incurran en cualquier falta que
altere el orden, curso o intension del procedimiento, seran acreedores a las suspensiones
y sanciones correspondientes.

Articulo 280. Cualquier situacion no prevista en este Reglamento, sera turnado al
Consejo Académico para su tratamiento, resolucion y sancion.
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] TITULO QUINTO
GESTION ADMINISTRATIVA Y RENDICION DE CUENTAS

Capitulo |
De la organizacién del Instituto

Articulo 281. Para la consecucion de sus objetivos el IDAC, se encuentra conformado y
estructurado con diversas areas de gobierno a fin de dirigir, atender y gestionar los
aspectos académicos y administrativos del Instituto, por lo que la organizacién esta
estructurada por las siguientes areas:

VILI.

. Rectoria.
[I. Direccion General.

lll. Direcciéon de Servicios Escolares, Operaciones e Infraestructura.
- Coordinacion de Servicios Escolares.
- Coordinacion de Operaciones e Infraestructura.
- Gerencia de Mantenimiento y Servicios.
- Coordinacién de Biblioteca
- Coordinacion de Publicaciones y Fomento Editorial.

IV. Direccién de Administracion, Finanzas y Contabilidad.
- Coordinacion Administrativa.
- Gerencia de Recursos Humanos.

V. Direccion Académica.
- Coordinacion de Planeacion y Desarrollo Curricular.
- Coordinacion Académica de Licenciaturas.
- Coordinacion Académica de Posgrados.
- Coordinaciéon de Educaciéon Continua.

Direccion Académica del e-Campus.
- Coordinacion de Disefio Instruccional.
- Coordinacion Académica de Licenciaturas en linea.
- Coordinacion Académica de Posgrados en linea.
- Coordinacion de Educaciéon Continua en linea.

VII. Direccién de Vinculacion Profesional, Egresados y Movilidad Estudiantil.
- Coordinacion de Vinculacion Profesional.
- Coordinacion de Seguimiento a Egresados.
- Coordinacion de Movilidad Estudiantil.

VIII. Direccion de Admisiones, Promocion y Difusion.
- Coordinacion de Promocion.
- Coordinacion para el Gestion Empresarial.

XIX. Direccion de Comunicacion e Imagen Institucional.
- Coordinacion de Marketing Digital y Redes Sociales.
- Coordinacion de Diseno y Produccion Visual.
- Coordinacion de Produccion y Comunicacion Audiovisual.
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- Coordinacion de Fomento de Actividades Artisticas, Culturales y
Deportivas.

Articulo 282. Conforme al crecimiento y necesidades del Instituto se crearan nuevas
areas de gobierno, asi como se transformaran las ya creadas, con el fin de que
contribuyan a la organizacion y buen funcionamiento del mismo.

Articulo 283. Todas y cada una de las areas de gobierno tendran comunicacion entre si 'y
llevaran a cabo las funciones, actividades y responsabilidades designadas, por lo que a
continuacion se describen:

Rectoria:

Encargada de las atribuciones legislativas y de gobierno, correspondera
planear, organizar y dictar las medidas conducentes a los fines de este
Reglamento, tiene la facultad de la representacion legal y la toma de decisiones
en lo relativo a los tramites y procedimientos de tipo juridicos y administrativos,
asi como de establecer la direcciéon y los alcances de los Objetivos
Institucionales.

Direccion General:

Tiene la funcién de administrar, dirigir, coordinar y supervisar a todas las areas
a través de las diferentes Direcciones para la correcta implementacion con
eficiencia, eficacia, calidad y productividad de los procesos de ensefanza,
investigacion y operacion del Instituto. Realiza la firma de convenios que
apoyen y promuevan las relaciones publicas del mismo, asi como es la
encargada de verificar el cumplimiento de todo lo relativo conforme a la
Planeacion Estratégica del Instituto para el logro de los Objetivos
Institucionales.

Direccion de Servicios Escolares, Operaciones e Infraestructura: Tiene la

funcion de llevar acabo en la esfera administrativa, los tramites y registros ante
la Secretaria de Educacion Publica, asi como los procedimientos y las
relaciones gubernamentales de tipo federal y local, asi como todo lo relativo a
Proteccion Civil. Tiene a cargo la direccion y supervision de los servicios y la
ejecucion de las obras y adecuaciones de infraestructura y operacion, ademas
de la administracion y el ejercicio del presupuesto anual designado. Dirige y
supervisa las actividades de:

- Coordinacioén de Servicios Escolares.

- Coordinacién de Operaciones e Infraestructura.

- Gerencia de Mantenimiento y Servicios.

- Coordinacién de Biblioteca.

- Coordinacion de Publicaciones y Fomento Editorial.

- Coordinacion de Servicios Escolares: Encargada de coordinar y administrar
todo lo relativo a la administracion y control escolar, tiene a cargo la
gestoria de los tramites propios que competen al area de Servicios
Escolares del Instituto ante la SEP, asi como brinda una 6ptima atencién a
alumnos, docentes y padres de familia.
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- Coordinacion de Operaciones e Infraestructura: Encargada de garantizar las
condiciones para el adecuado otorgamiento de los servicios educativos,
verifica el correcto suministro de los servicios basicos del inmueble,
garantiza las condiciones de seguridad, higiene y Proteccion Civil del
mismo, se encarga del equipamiento y mobiliario para propiciar el
adecuado proceso ensefianza y el aprendizaje. Coordina las acciones para
la migracion y automatizacion de los procesos administrativos y educativos
a las plataformas académicas adecuadas.

- Gerencia de Mantenimiento y Servicios: Administra los insumos y materiales
relativos al mantenimiento y servicios del inmueble, realizar las
adecuaciones para el buen funcionamiento de los espacios comunes,
aulas, talleres y laboratorios escolares asi como de su equipo y mobiliario.
Se encarga de los servicios de intendencia y del manejo, gestiéon y
administracion de la basura y residuos.

- Coordinacién de Biblioteca: Esta a cargo de planificacion, organizacion,
coordinacion y gestion del acervo bibliografico. Realiza las tareas técnicas
de catalogacion y clasificacion de los fondos bibliograficos y documentales
Desarrolla, da mantenimiento y actualizacion a las bases de datos
bibliograficas y catalogos. Planifica y organiza las actividades culturales y
de promocioén de la lectura asi como de la difusién de la biblioteca y sus
servicios. Realiza las gestiones para generar convenios de colaboracién y
acceso con bibliotecas electronicas de otras instituciones.

- Coordinacion de Publicaciones y Fomento Editorial: Dirige y coordina las
publicaciones editoriales de tipo impreso y digital del Instituto, realiza el
mantenimiento, busqueda y generacion de contenidos de interés cultural,
cientifico, artistico y de especialidades para el blog, tiene la mision de
difundir las obras de investigacion, asi como de realizar las gestiones para
su debido registro, disefio, impresion, distribucion, promocion, difusion,
venta y donacion; ademas tiene a su cargo la generacién de actas de
congreso, informes anuales, obras de homenaje, entre otros.

IV. Direccion de Administracion, Finanzas y Contabilidad: Encargada de la correcta
planeacion, operacién, administracion y ejecucion del presupuesto anual, de los
recursos humanos y economicos del Instituto, asi como lo relativo a los tramites
y procedimientos internos y externos de tipo contable, financiero y fiscal, dirige y
supervisa las actividades de:

- Coordinacion Administrativa.
- Gerencia de Recursos Humanos.

- Coordinacién Administrativa: Tiene la funcidon de otorgar los servicios para la
administracion y operacion interna del instituto, encargada de la cobranza y
recepcion de pagos, brinda atencion a los alumnos, egresados, docentes,
padres de familia y proveedores externos, asi como el apoyo a las otras
areas administrativas del Instituto.
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- Gerencia de Recursos Humanos: Encargada de disefar, planear, coordinar,

supervisar y evaluar el ingreso, promocién, permanencia, capacitacion y
desarrollo del personal administrativo y académico. Tiene la funcion de
coordinar el proceso de reclutamiento y seleccion de personal, conforme a
los requerimientos de recursos humanos y perfiles de los puesto
establecidos en la estructura organizacional del Instituto.

V. Direccion Académica:

Encargada de dirigir y supervisar todas las actividades académicas, asi como
se encarga de garantizar la correcta aplicacién del modelo académico del
Instituto, supervisa que se otorgue una éptima atencion a los alumnos, docentes
y padres de familia, decide y resuelve a su competencia, todo aquello relativo a
la academia, administra y decide sobre los recursos asignados para llevar a
cabo las actividades propias del area, asi como supervisa el correcto
cumplimiento de las disposiciones del presente Reglamento, dirige y supervisa
las actividades de:

- Coordinacion de Planeacion y Desarrollo Curricular.
- Coordinacion Académica de Licenciaturas.

- Coordinacion Académica de Posgrados.

- Coordinaciéon de Educaciéon Continua.

- Coordinacion de Planeacion y Desarrollo Curricular: Tiene la funciéon de llevar

acabo la creacion, desarrollo y actualizacion de todos los planes y
programas de estudios a nivel Licenciatura, Posgrado y de Educacion
Continua del Instituto, encargada de realizar los estudios de factibilidad y
pertinencia de los mismos conforme a las demandas del mercado laboral y
de los empleadores.

- Coordinacion Académica de Licenciaturas: Encargada de coordinar y

administrar todo lo relativo a la academia, supervisa la correcta imparticion
de las clases y el otorgamiento del servicio académico conforme a los
planes y programas de estudio de las licenciaturas, coordina y supervisa
las actividades extracurriculares, brinda una éptima atencion a los alumnos,
docentes y padres de familia, contribuye al desarrollo de nuevos planes y
programas de estudio, asi como se encarga del cumplimiento de las
disposiciones del presente Reglamento.

Coordinacién Académica de Posgrados: Encargada de coordinar y

administrar todo lo relativo a la academia, supervisa la correcta imparticion
de las clases y el otorgamiento del servicio académico conforme a los
planes y programas de estudio de los posgrados, coordina y supervisa las
actividades extracurriculares, brinda una 6ptima atencion a los alumnos y
docentes, contribuye al desarrollo de nuevos planes y programas de
estudio, asi como se encarga del cumplimiento de las disposiciones del
presente Reglamento.

- Coordinacion Académica de Educacién Continua: Encargada de coordinar y

administrar todo lo relativo a la imparticion de los programas de estudio de
Educacion Continua presenciales, supervisa la correcta imparticion de las
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clases y el otorgamiento del servicio académico, brinda una 6&ptima
atencion a los alumnos y docentes, contribuye al desarrollo de nuevos
programas de estudio, asi como se encarga del cumplimiento de las
disposiciones del presente Reglamento.

VI. Direccién Académica del e-Campus:

Encargada de dirigir y supervisar todas las actividades académicas en la
plataforma académica, asi como se encarga de garantizar la correcta aplicacion
del modelo académico del Instituto, supervisa que se otorgue una éptima
atencion a los alumnos, docentes y padres de familia, decide y resuelve a su
competencia, todo aquello relativo a la academia, administra y decide sobre los
recursos asignados para llevar a cabo las actividades propias del area, asi
como supervisa el correcto cumplimiento de las disposiciones del presente
Reglamento, dirige y supervisa las actividades de:

- Coordinacion de Disefio Instruccional.

- Coordinacion Académica de Licenciaturas en linea.
- Coordinacion Académica de Posgrados en linea.

- Coordinaciéon de Educaciéon Continua en linea.

- Coordinacion de Disefio Instruccional:
Dirige y coordina el disefio y desarrollo de los contenidos digitales asi como
el desarrollo e implementacion del disefio instruccional para la plataforma
académica.

- Coordinacion Académica de Licenciaturas en linea: Encargada de coordinar
y administrar todo lo relativo a la academia en linea, supervisa la correcta
imparticion de las clases y el otorgamiento del servicio académico conforme
a los planes y programas de estudio de las licenciaturas, coordina y
supervisa las actividades extracurriculares, brinda una 6ptima atencion a
los alumnos, docentes y padres de familia, contribuye al desarrollo de
nuevos planes y programas de estudio, asi como se encarga del
cumplimiento de las disposiciones del presente Reglamento.

- Coordinacion Académica de Posgrados en linea: Encargada de coordinar y
administrar todo lo relativo a la academia en linea, supervisa la correcta
imparticion de las clases y el otorgamiento del servicio académico conforme
a los planes y programas de estudio de los posgrados, coordina y supervisa
las actividades extracurriculares, brinda una 6ptima atencion a los alumnos
y docentes, contribuye al desarrollo de nuevos planes y programas de
estudio, asi como se encarga del cumplimiento de las disposiciones del
presente Reglamento.

- Coordinacion de Educacion Continua en linea: Encargada de coordinar y
administrar todo lo relativo a la imparticion de los programas de estudio de
Educacién Continua en linea, supervisa la correcta imparticion de las
clases y el otorgamiento del servicio académico, brinda una éptima
atencion a los alumnos y docentes, contribuye al desarrollo de nuevos
programas de estudio, asi como se encarga del cumplimiento de las
disposiciones del presente Reglamento.

83



WIDAC

Instituto de Desarrollo de Arte y Cultura del Valle

VII. Direccién de Vinculacion Profesional, Egresados y Movilidad Estudiantil:

Dirige y promueve la realizacion de convenios con las instituciones
nacionales o extranjeras de los programas de intercambio y movilidad
estudiantil, Supervisa las acciones realizadas para el seguimiento y
contacto con los Egresados. Lleva a cabo los convenios necesarios
para para fortalecer la capacitacion del personal de las empresas a través
de la oferta educativa del Instituto asi como genera aquellos para
vincular alos alumnos con los programas de Servicio Social, Practicas
Profesionales, asi como lo referente para el fortalecimiento de la bolsa de
trabajo. Dirige e impulsa el Programa de Emprendimiento para la
generaciébn de nuevos negocios de disefio. Dirige y supervisa las
actividades de:

- Coordinacion de Vinculacion Profesional.
- Coordinacion de Seguimiento a Egresados.
- Coordinacion de Movilidad Estudiantil.

- Coordinacion de Vinculacion Profesional:

Lleva a cabo todas aquellas actividades relacionadas con la gestion de
convenios con las empresas, organismos e instituciones publicas o
privadas, para la gestion y apertura de los programas de Servicio Social y
Practicas Profesionales y mantiene una constante comunicacion con los
encargados de dichos programas, a fin de supervisar y dar seguimiento al
desempefio de los alumnos y egresados que hayan ingresado en los
mismos. Realiza acciones para fortalecer la capacitacion del personal de
las empresas a través de la oferta educativa del Instituto y promover la
bolsa de trabajo para los alumnos y egresados a fin de lograr una insercion
mas rapida en el mercado laboral. Promueve el Programa de
Emprendimiento para la generacién de nuevos negocios de disefio.

- Coordinacion de Seguimiento a Egresados:
Lleva a cabo todas las actividades de comunicacién con los egresados de
los planes y programas de estudio del Instituto, da seguimiento a sus
trayectorias laborales y mantiene contacto con ellos para renovar, fomentar
y fortalecer la identificacion de ellos con su Alma Mater.

- Coordinacion de Movilidad Estudiantil:
Lleva a cabo todas aquellas actividades relacionadas con la gestion de los
convenios con las instituciones nacionales o extranjeras para establecer los
acuerdos, lineamientos y procedimientos para que los alumnos tengan
acceso a los programas de intercambio y movilidad estudiantil.

VIII. Direccién de Admisiones, Promocion y Difusion:
Encargada de los procesos de captacion, admision e inscripcion de matricula de
nuevo ingreso para los planes y programas de estudio, asi como para aquellos
de Educaciéon Continua, tiene la facultad para llevar acabo convenios de tipo
comercial con instituciones educativas, asi como con empresas, instituciones y
organismos publicos y privados. Dirige y supervisa las actividades de:
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- Coordinacion de Promocién.
- Coordinacion para la Gestion Empresarial.

- Coordinacion de Promocion:
Lleva a cabo todas aquellas actividades relacionadas con la promocion y
difusion del Instituto con instituciones a nivel medio superior, acude a ferias
y expos promocionales, gestiona los convenios con las instituciones
educativas y realiza actividades de telemarketing.

- Coordinacion para la Gestion Empresarial:
Lleva a cabo todas aquellas actividades relacionadas con la promocion y
difusiéon y firma de convenios del Instituto con empresas, instituciones y
organismos publicos y privados para apoyar a la mejora de su
productividad y competitividad mediante los estudios de tipo superior y
posgrado, asi como de capacitacion profesional de su personal, acude a
ferias empresariales y realiza actividades de telemarketing.

XIX. Direccién de Comunicacién e Imagen Institucional:

Dirige todo lo relativo a contenidos para la comunicacion institucional interna y
externa a través de los medios impresos, digitales y redes sociales, realiza
planes y estrategias, asi como administra el presupuesto asignado, asiste en la
planificacion, implementacién y monitoreo de las actividades de Marketing,
Branding y Publicidad del Instituto. Gestiona y lleva a cabo convenios
estratégicos de comunicacién y relaciones publicas para la promocion y
mercadotecnia del mismo, se encarga de generar contacto y realizar convenios
con empresas publicas y privadas para la programacion de visitas y actividades
extracurriculares de los alumnos y docentes. Gestiona y organiza todas las
actividades culturales, artisticas y deportivas de la comunidad del escolar.
Dirige y supervisa las actividades de:

- Coordinacion de Marketing Digital y Redes Sociales.

- Coordinacion de Disefio y Produccion Visual.

- Coordinacion de Produccion y Comunicacion Audiovisual.

- Coordinacion de Fomento de Actividades Extracurriculares, Artisticas,
Culturales y Deportivas:

- Coordinacion de Marketing Digital y Redes Sociales:
Implementa los mecanismos de informacion con la comunidad IDAC,
realiza investigaciones de mercado y desarrolla propuestas de estrategias
de Marketing, elabora informes y mantiene al corriente de los ultimos
avances, tendencias. Comunica constantemente a través de las Redes
Sociales las promociones, eventos y actividades del Instituto asi como sus
contenidos digitales.

- Coordinacion de Disefio y Produccién Visual:
Realiza todos los contenidos visuales y ordenamiento grafico institucional
para los medios impresos, digitales y multimedia, gestiona y supervisa la
produccion de los diversos materiales, soportes graficos y apoyos visuales
para las distintas areas del Instituto, genera y administra el acervo

85



WIDAC

Instituto de Desarrollo de Arte y Cultura del Valle

fotografico asi como lo relacionado a disefio y comunicacion visual de la
pagina web y la plataforma académica.

- Coordinacion de Produccién y Comunicacion Audiovisual:
Realiza todos los contenidos audiovisuales para los medios digitales y
multimedia, gestiona y produce los diversos materiales y apoyos
audiovisuales para las distintas areas del Instituto, asi como lo relacionado
a la plataforma académica.

- Coordinacién de Fomento de Actividades Extracurriculares, Artisticas,
Culturales y Deportivas:

Encargada de realizar todo aquello relacionado para la organizacién de las
actividades que complementan la formacion de los alumnos como lo son
visitas, excursiones, exposiciones, actividades grupales, talleres de
expresion artistica. Se encarga de generar contacto con empresas publicas
y privadas para la programacion de visitas y actividades extracurriculares
de los alumnos y docentes asi como la organiza de todo tipo de evento y
actividad en beneficio de la comunidad escolar.

Articulo 284. Cada una de las Direcciones, coordinaciones y gerencias, operaran a partir
de un calendario y de su propio manual de procedimientos, en donde se encontraran las
fechas de ejecucion asi como los formatos institucionales que ayudaran al ordenamiento y
control administrativo del Instituto. Asi mismo, podran ampliarse o derivarse direcciones,
coordinaciones y gerencias, segun las necesidades de crecimiento para la correcta
operacion, administracion y desarrollo del mismo.

Articulo 285. El Instituto ha conformado a tres organismos internos para la interpretacion
del Reglamento, la atencion de los aspectos que atafien a la comunidad IDAC en todo lo
relativo de indole académica, disciplinaria y otorgamiento de becas, mismos que se
encargaran de la regulacion de situaciones de desacuerdos, toma de decisiones de
procedencia de opciones de titulacion y obtencién del Diploma o Grado, asi como para
atender asuntos de inconformidad y dar soluciones a problematicas presentadas, los
cuales son:

I. Consejo Académico.
[I. Comision de Honor y Justicia.
[ll. Comité de Becas.
IV. Comité interno de Igualdad Sustantiva , Equidad de género y Prevencion de la
Violencia

Articulo 286. Cada uno de los tres organismos internos, sera constituido por un
representante administrativo, segun el area de competencia, asi como por los docentes
con mayor antigiedad del Instituto, elegidos conforme a su afinidad con el quehacer
académico, por su imparcialidad en la toma de decisiones y por sus conocimientos y
dominio de la legislacion institucional, mismos que tendran comunicacién entre si y
mantendran comunicacion directa con la Direccion General y la Rectoria del Instituto, por
lo que se describen a continuacion:

I. Consejo Académico: Facultado para tratar y resolver sobre lo relativo a la
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vida académica y disciplinaria del Instituto.
II. Comisién de Honor y Justicia: Facultado unicamente para tratar y resolver
sobre todos aquellos asuntos exclusivamente de orden disciplinario.

[ll. Comité de Becas: Facultado unicamente para tratar y resolver asuntos
relativos a las solicitudes y otorgamientos de becas.

IV. Comité interno de Igualdad Sustantiva, Equidad de género y Prevencién de
la Violencia: Facultado para prevenir y resolver asuntos relativos a
discriminacién, desigualdad de género y/o algun tipo de violencia entre la
comunidad IDAC.

Articulo 287. El IDAC concibe a la figura del Docente como una pieza fundamental del
quehacer institucional, se define como un profesional que transmite y facilita el
conocimiento, pero ademas, transforma con su ejemplo y dedicacion las actitudes de los
alumnos, desarrollando en ellos sus aptitudes, asi como forma en competencias, es decir
en conocimientos, habilidades y destrezas.

Articulo 288. El Personal Docente estara bajo la direccion, coordinacién y atencion
directa de las Coordinaciones Académicas correspondientes para lo niveles de
Licenciatura, Posgrado y Educacion Continua.

Articulo 289. Con base en la legislacion vigente emitida por la Secretaria de Educacion
Publica, para poder ser admitido como Personal Docente, el candidato debera de cumplir
con los siguientes requisitos:

a) Ser profesionista titulado o con posgrado.

b) Contar con la edad minima de 30 afios.

Contar con experiencia en el ejercicio de la profesion minima de tres afios

comprobable.

d) Contar con una experiencia docente minima de dos afios comprobable.

e) Demostrar que posee la preparacion necesaria para impartir clases.

f) Poseer el expertis de la materia a la cual se esta postulando.

g) Contar con conocimientos actualizados en las distintas areas de su profesion.

h) Contar con la documentacion que de fe de su formacion académica, es decir
Titulo, Diploma o Grado, asi como la respectiva cédula profesional de cada nivel
de estudios.

i) Contar preferentemente con diplomas y reconocimientos que acrediten su
actualizacion profesional y docente.

j) Tener gusto por la docencia y compromiso para cumplir con los aspectos
administrativos que le solicite la Coordinacion Académica correspondiente.

()
~— ~—

Articulo 290. El Personal Docente del Instituto, se distinguira por poseer los siguientes
perfiles:

a) Perfil Moral: Integrado por el respeto y una alta calidad moral y ética, ya que es
transmisor de principios y valores, teniendo en mente siempre que su ejemplo y
convicciones inciden en la formacion de las personalidades de los alumnos.

b) Perfil Intelectual: Contar con un criterio flexible que le permita comprender las
diferentes personalidades y necesidades de los alumnos, para ser sensible y
adaptarse a fin de facilitar y llevar acabo el proceso de ensefianza-aprendizaje
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adecuadamente.

Perfil Profesional: Contar con la experiencia laboral necesaria que le permita ser
transmisor de sus propias experiencias y vivencias en el campo profesional, por lo
que debera de seguir capacitandose en su area.

Perfil Pedagdgico: Realizar estudios y capacitaciones de métodos y técnicas que
le faciliten la transmision de la informacion y conocimientos, transformandolos en
aprendizajes significativos, vivenciales e integradores para los alumnos.

Articulo 291. El Personal Docente sera clasificado conforme al nivel o grado académico
alcanzados, mismos que seran descritos en la Tabla de Clasificacion Docente que se
encuentra alineada segun lo establecido por el Acuerdo Secretarial emitido por la
Autoridad Educativa, misma que se describira en el Contrato de Prestacion de Servicios
para el ejercicio de la actividad docente con el Instituto.

Articulo 292. Toda persona que acepte prestar sus servicios profesionales como docente
del Instituto, se obliga a respetar las disposiciones del presente Reglamento, asi como
someterse a las disposiciones de su Contrato de Prestacion de Servicios para el ejercicio
de la actividad docente, por lo cual adquirira derechos, responsabilidades y obligaciones.

Articulo 293. De los derechos del Personal Docente.
Son derechos del Personal Docente:

)

k)

La proteccién de sus datos personales de conformidad con la Ley.

A recibir el Aviso de Privacidad, el Aviso de Proteccion de Imagen y el Contrato de
Prestacion de Servicios para el ejercicio de la actividad docente con el Instituto.

A recibir la retribucion econémica completa por el nimero de horas en que ha
realizado la prestacion de sus servicios profesionales en las fechas establecidas
para ello en su contrato.

Recibir un trato respetuoso, amable, cortés y digno por parte de todo el personal
administrativo, del alumnado y de los integrantes de la comunidad IDAC.

Contar con instalaciones fisicas y equipo necesarios para garantizar el desarrollo
de sus clases, en condiciones 6ptimas de seguridad, higiene, servicio y
funcionalidad.

Derecho a evaluar la calidad de los servicios otorgados por el personal del
Instituto.

Ser recibido, escuchado y atendido con la oportunidad que su asunto requiera por
las autoridades académicas o administrativas, quienes de ser el caso lo
canalizaran con la persona que resulte competente de atender el mismo.

A pronunciar su desacuerdo siempre y cuando lo realice dentro de las vias del
respeto asi como utilice y agote los procedimientos que el Instituto pone a su
alcance.

Derecho a ejercer su garantia de audiencia y réplica ante la autoridad del Instituto
en cualquier procedimiento al que sea sometido.

Recibir oportunamente notificacion de los acuerdos que recaigan sobre quejas,
iniciativas y propuestas presentadas; asi como de las gestiones y resoluciones
emitidas por las autoridades educativas oficiales y aquellas del propio Instituto que
afecten su actividad docente.

Ser informado oportunamente de todas las actividades académicas, lapsos y
fechas en que se realizan para entrega o envio digital de la documentacion
escolar, como lo son las listas de asistencia, actas bimestrales, parciales y finales.
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y)

Recibir por conducto del Coordinador Académico, el calendario escolar y el
programa de estudios o el temario de las diversas asignaturas del nivel
Licenciatura, Posgrado o Educaciéon Continua que impartira, segun su expertis.
Conocer los resultados y la retroalimentacion de las evaluaciones realizadas por
los alumnos y autoridades institucionales sobre por su desempefio docente.
Denunciar ante la autoridad del Instituto, cualquier acto de discriminacion, acoso,
agresion y bullying en cualquiera de sus modalidades, verbal, fisica o cibernética,
que se realice hacia su persona.

La protecciéon de su identidad en caso de realizar alguna denuncia de actos
contrarios a éste Reglamento dentro y fuera de la institucion.

Ejercer la libertad de catedra para exponer en clase sus conocimientos
profesionales adaptandose al plan y programa de estudios de la asignatura
asignada.

Establecer directrices de disciplina dentro de su clase de acuerdo a las
caracteristicas de la asignatura y contar con el respaldo de la Institucion en tales
aspectos.

Solicitar la asistencia de un docente suplente para cubrir una ausencia a su clase.
Solicitar la reposicién o imparticion por adelantado de una clase cuando sea
imposiblemente sustituirlo.

Solicitar correcciones justificadas de calificaciones o asistencias a la Coordinacion
Académica dentro de las 24 hrs. siguientes a la entrega de actas bimestrales,
parciales o de actas finales.

Expulsar del salon de clases al alumno que cometa alguna falta segun el presente
Reglamento o el criterio establecido por el docente en el encuadre de su
asignatura.

Contar con una tolerancia de 10 minutos para llegar a realizar su registro de
clases.

Contar con una tolerancia de 20 minutos para obtener el pago completo de la
sesion de clase, posterior a esta hora sera descontada, teniendo derecho de
impartir la segunda hora con el pago correspondiente.

Contar con una tolerancia de 30 minutos para poder impartir la clase con
descuento de la primera hora, teniendo derecho de impartir la segunda hora con el
pago correspondiente.

Aspirar a participar en otras actividades en el Instituto como Asesor de tesis,
Docente sustituto, Facilitador del curso propedéutico, Instructor de cursos de
actualizacion docente, Asesor de concursos, Capacitador de cursos y diplomados
de Educacién Continua, etc.

Articulo 294. De las responsabilidades del Personal Docente.
Son responsabilidades del Personal Docente:

Aplicar los valores promovidos por la institucién de respeto y ética en su quehacer
docente.

Mantener un alto nivel académico y de exigencia en las asignaturas a su cargo.
Ser un ejemplo de orden y cumplimiento al Reglamento por lo que se abstiene de
recibir y realizar llamadas telefénicas, fumar o introducir e ingerir alimentos dentro
de su horario de clases.

Velar por el ejercicio de la disciplina Institucional.

Hacer buen uso de la credencial que lo identifica como docente del Instituto.
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)

k)

z)

Ser responsable frente al grupo de todo aquello que suceda dentro del aula, asi
como cuando se encuentre realizando actividades extracurriculares.

Dar aviso a la autoridad correspondiente del Instituto, asi como mantener la calma
y el control del grupo cuando se presenten situaciones de emergencia.

Colaborar con el personal del Instituto para realizar acciones de evacuacion y
atencion a todo lo relativo a la Proteccion Civil.

Mantener la disciplina, orden del grupo y limpieza del aula, laboratorios o espacios
asignados para las actividades de clase.

Contar con la autorizacion por parte del director o coordinador académico del plan
de estudios para el ingreso de personas invitadas a impartir alguna aportaciéon o
demostracion académica a la materia, por lo que el docente se responsabiliza de
las acciones de dichas personas invitadas.

Utilizar el espacio de clase meramente con fines académicos, evitando que sea
empleado como medio de proselitismo a favor de algun grupo politico, religioso o
ideoldgico o en actividades que no sean propias de la materia como festejos.
Resolver en primera instancia cualquier conflicto que se suscite en clase, de
manera individual o grupal derivado de su desempefio académico cuando afecte
directamente el rendimiento de los alumnos.

Abstenerse de admitir oyentes y alumnos ajenos a su materia.

Evaluar al alumno, segun los criterios del programa de la asignatura.

Entregar o enviar puntualmente toda la documentacion escolar como lo es el
Syllabus, planeaciones de actividades, examenes y resultado de las evaluaciones
parciales y finales, entre otras, a la Coordinacion Académica que le corresponda.
Verificar en el transcurso del ciclo escolar, que en los trabajos, investigaciones,
proyectos, examenes etc.,, no exista plagio, copia, uso de acordeones o
comunicacion entre los alumnos y que implique una deshonestidad académica.
Realizar y entregar de manera puntual la retroalimentacién a cada alumno inscrito
en su materia, explicando de manera personal las areas de oportunidad en cada
etapa de trabajo.

Presentar la documentacién personal necesaria para cumplir con los
requerimientos administrativos que le solicite el Instituto.

Participar en los eventos educativos y de formacion docente y profesional
organizados, impartidos, promovidos y/o autorizados por el Instituto.

Asistir a las juntas y reuniones que sean convocadas por la Direccion o
Coordinacion Académica y/o por la Direccion General o Rectoria.

Promover relaciones respetuosas entre todos los integrantes de la comunidad
IDAC.

Establecer reglas y limites claros, al inicio de cada ciclo escolar para evitar malos
entendidos y/o negociaciones posteriores.

Establecer una sana distancia en la relacion Docente-alumno y entre los mismos
compafieros docentes.

Evitar de sobremanera pedir al alumnado o profesorado su celular, correo personal
o red social para fines distintos al escolar.

Promover la transparencia y claridad en las comunicaciones, por lo que es su
responsabilidad evitar el contacto con los alumnos mediante el uso de espacios
digitales fuera de la plataforma académica.

Evitar la realizacion de tomas fotograficas individuales dentro o fuera del salén de
clases.

aa) Evitar permanecer y tener interacciones individuales a puerta cerrada.
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bb) Evitar acudir a citas fuera del Instituto o tener interacciones individuales o grupales

con los alumnos y docentes ajenos al quehacer académico.

cc) Denunciar ante la Direccion General cualquier acto de deshonestidad por parte de

cualquier integrante de la comunidad IDAC.

Articulo 295. De las obligaciones del Personal Docente.
Son obligaciones del Personal Docente:

)

k)

Cuidar y fomentar el buen nombre del Instituto dentro y fuera de sus instalaciones.
Respetar, procurar y fomentar la misién, vision y filosofia asi como los valores del
Instituto.

Evitar la realizacion de actos dentro o fuera de la Institucion que lesionen la
imagen del Instituto y el papel que como docente del mismo se ostenta.
Abstenerse a usar el nombre de la institucion para cualquier actividad ajena a la
misma.

Abstenerse de emitir comentarios inapropiados y juicios de valor sobre los
alumnos, comparieros docentes, personal administrativo o sobre el Instituto.
Abstenerse de realizar, propiciar, participar en la divulgacion rumores de
desprestigio en contra de cualquier integrantes de la comunidad IDAC o del
Instituto.

Participar activamente en los eventos, juntas o capacitaciones que se organicen,
ya que se trata de actividades necesarias para la formaciéon y actualizacion
docente y profesional en su beneficio.

Participar respetuosamente en los actos civicos que organice el Instituto.

Participar con interés y seguir de manera precisa y oportuna, las instrucciones
apegadas a la normativa asi como las relacionadas con el tema de Proteccion Civil
que indiquen el personal administrativo.

Presentarse a la institucion y las actividades externas que realice el mismo, con
higiene personal y debidamente aseado, asi como con la vestimenta apropiada
que guarde el decoro social para desempefar las actividades académicas
correspondientes.

Abstenerse de presentarse bajo el efecto de bebidas embriagantes o bajo el influjo
de psicotropicos y estupefacientes.

Abstenerse de introducir personas ajenas al Instituto, asi como incorporarlas a las
actividades extramuros que no hayan sido previamente autorizadas por la
Coordinacion Académica correspondiente.

Abstenerse de presentarse a las instalaciones si ha contraido alguna enfermedad
que ponga en riesgo de contagio o cuarentena a todos los miembros de la
comunidad del Instituto.

Abstenerse de introducir cualquier tipo de bebida embriagante, enervantes vy
substancia prohibidas por la ley, asi como cualquier tipo de arma.

Respetar las actividades que se desarrollen durante su estancia en las
instalaciones.

Asistir puntualmente a sus clases, cumplir con los horarios establecidos para ellas,
evitar las salidas anticipadas asi como el abandono y desatencion de las mismas.
Mantener la cordialidad y el respeto entre sus compafieros docentes al ingresar al
salon cuando se realice el cambio clases dejando el pizarron y aula limpios y en
orden.

Preparar sus clases y demostrar dominio del tema evitando caer en la
improvisacion de las mismas.
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s) Comunicar desde el primer dia de clases, el programa, normas disciplinarias,
metodologias y forma de evaluacion para el curso y entregar a los alumnos el
programa Yy objetivos de la asignatura de acuerdo al Plan de Estudios
correspondiente, a formato de Encuadre proporcionado por la Coordinacion
Académica y a la normatividad del Instituto.

t) Entregar o enviar en tiempo y forma para su autorizacién a la Coordinacién
Académica correspondiente el Syllabus de la o las asignaturas asignadas.

u) Cubrir el programa académico en su totalidad, de acuerdo con el Syllabus
autorizado.

v) En caso de ausencia avisar oportunamente al Instituto, para que sea programada
para ser cubierta por un docente sustituto.

w) Registrar las inasistencias y justificantes autorizados por el area de Servicios
Escolares en las listas correspondientes entregadas al inicio de cada ciclo.

x) Checar su hora de entrada y firmar en la Bitacora del Personal Docente con el
tema a abordar en la clase.

y) Darle derecho a examen final Unicamente a aquellos alumnos que cumplan con el
80% de asistencia.

z) Acatar las indicaciones emitidas por el Instituto sobre negar el derecho a realizar el
examen final a aquellos alumnos que presenten adeudos.

aa)Entregar o enviar las actas bimestrales, parciales y finales en las fechas
programadas en el calendario proporcionado por la Coordinacion Académica.

bb) Hacer buen uso del usuario y contrasefia asi como de la plataforma académica.

cc) Utilizar la plataforma académica para el desarrollo de sus clases y comunicacion
con las areas del Instituto y con sus alumnos.

dd) Respetar las fechas de examenes asignados al inicio de cada ciclo escolar.

ee) Abstenerse de reclamar la titularidad o posesion sobre alguna una materia.

ff) Tratar a los miembros de la comunidad IDAC con el debido respeto, convivir con
ellos en armonia y evitar participar en situaciones que comprometan el buen
nombre y prestigio del Instituto.

gg) Expresarse y referirse de forma respetuosa con todos los integrantes de la
comunidad IDAC, evitando el uso de palabras ofensivas, groseras u obscenas.

hh) Abstenerse de realizar o incitar a la discriminaciéon, acoso, agresion y bullying
hacia cualquier miembro de la comunidad IDAC, ya sea de forma verbal, fisica o
cibernética.

i) Abstenerse de tocar y hacer insinuaciones fisicas o verbales con connotacién
sexual.

ji) Evitar cualquier acto de confrontacion y agresion fisica o verbal o de cualquier otro
tipo con las personas que conformen la comunidad vecinal.

kk) Respetar las sefalizaciones de vialidad para los espacios de estacionamiento en
la via publica, evitando invadir espacios de estacionamiento vecinales.

Il) Contribuir a la conservacion del patrimonio y bienes del Instituto, evitando su
deterioro o destruccién intencional o en su caso, denunciando a los responsables
ante las autoridades competentes del Instituto.

mm) Abstenerse de causar cualquier dafio intencional o robo de los bienes del Instituto
y en su caso, denunciar a los responsables ante las autoridades competentes del
Instituto.

nn) Evitar hacer mal uso de areas y espacios del Instituto para llevar acabo actos
contrarios a las actividades y servicios educativos que se ofrecen.

00) Abstenerse de involucrarse o promover actividades extracurriculares o extramuros
no autorizadas por el Instituto.
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pp) Abstenerse de ejercer, promover, participar o practicar en juegos de azar,
apuestas o actos deshonestos o inmorales con los alumnos o con los compafieros
docentes en las instalaciones e inmediaciones del Instituto.

qq) Abstenerse de ejercer, promover o participar en cualquier acto tendiente al
comercio irregular y ambulante de cualquier indole dentro de las instalaciones e
inmediaciones del Instituto.

rr) Hacerse responsable de la vigilancia de sus pertenencias y objetos de valor dentro
y fuera del Instituto, ya que sus pertenencias y el uso que se haga de ellas, no son
responsabilidad del Instituto.

ss) Enviar la informacion necesaria para la conformacion de las calificaciones en la
plataforma académica que el area de Servicios Escolares tiene habilitada para tal
efecto en cada periodo de evaluaciones, de acuerdo al calendario escolar.

tt) Cuidar el buen uso de las instalaciones, aulas, laboratorios, evitando que los
alumnos dafien, maltraten, rompan, rayen, pinten o corten el equipo y mobiliario
del Instituto.

uu) Evitar que los alumnos fumen, ingresen e ingieran alimentos dentro de las aulas y
laboratorios, ademas evitar que se ingiera cualquier tipo de bebidas dentro de los
mismos.
vv) Someterse a la legislacion del presente Reglamento asi como a las clausulas de
su Contrato de Prestacion de Servicios para el ejercicio de la actividad docente.
ww) Dar aviso previamente a la Coordinacion Académica respectiva, sobre las
actividades extracurriculares para que sean autorizadas antes de hacerla del
conocimiento de los alumnos.

xx) Apegarse a las fechas y planeacion plasmadas en el Syllabus en el transcurso de
todo el cuatrimestre o semestre.

Articulo 296. De las faltas del Personal Docente.
Se considera como faltas las descritas a continuacion:

a) Incumplir con sus responsabilidades y obligaciones marcadas en el presente
Reglamento.

b) Incurrir en rebeldia para el cumplimiento de sus responsabilidades y obligaciones
docentes, asi como ir en contra del orden, disciplina e indicaciones emitidas por
las autoridades del Instituto.

c) Apoyar, fomentar y/o participar en actos de manifestacion, paro de labores o
indisciplina en colaboracion con los alumnos y/o académicos en perjuicio del
Instituto.

d) Proporcionar informacion falsa y/o presentar documentacion personal apdcrifa
relativa a su preparacion o experiencia académica y/o profesional.

e) Realizar el reclamo de propiedad para impartir una o mas materias, ya que no
existe en el Instituto la titularidad docente sobre las mismas.

f) Mantener cualquier tipo de relacion sentimental de pareja con algun alumno(a).

g) Acosar sexualmente a un alumno(a) o cualquier otro miembro de la comunidad
IDAC.

h) Participar o realizar cualquier acto de bullying o agresion de cualquier indole hacia
la cualquier integrante de la comunidad IDAC.

i) Participar o realizar cualquier acto de agresion dirigida hacia algun miembro de la
comunidad vecinal.

93



WIDAC

Instituto de Desarrollo de Arte y Cultura del Valle

j) Introducir armas de fuego o punzo cortantes, o usar imprudentemente cualquier
material o artefacto que implique un riesgo para la integridad fisica de cualquier
integrante de la comunidad IDAC.

k) Vender, introducir o incitar al consumo de bebidas alcohdlicas, drogas,
estupefacientes o enervantes.

[) Presentarse en las instalaciones del Instituto con aliento alcohdlico, en estado de
ebriedad o bajo los efectos de algun estupefaciente.

m) Presentarse en las instalaciones si ha contraido alguna enfermedad que ponga en
riesgo de contagio o cuarentena a todos los miembros de la comunidad del
Instituto.

n) Sustraer sin autorizacion documentos y/o bienes materiales del Instituto asi como
de los alumnos y/o companeros docentes.

o) Ocasionar dafios en el inmueble o en cualquier bien material del Instituto.

p) Recibir dinero o cualquier otra dadiva para hacer o dejar de hacer algo relacionado
con su desempenio en la Institucion cayendo en actos de deshonestidad o fraude.

gq) Conducirse con negligencia o irresponsabilidad en cualquiera de las actividades o
eventos del Instituto, poniendo en riesgo la integridad fisica de los alumnos o
cualquier otro miembro de la comunidad IDAC.

r) No someterse a las evaluaciones para el fomento de la calidad educativa, ni hacer
las correcciones correspondientes en las areas de mejora resultantes.

s) No preparar clases o demostrar desconocimiento en el dominio de los temas de la
materia asignada, cayendo en consecuencia en la improvisacion.

t) Guardar o intercambiar calificaciones con otros docentes.

u) En lo general, organizar, realizar, fomentar y/o participar cualquier acto que derive
en la provocaciéon de una situacion problematica en perjuicio del Instituto.

En cualquiera de los casos anteriormente descritos, se procedera a realizar un Acta
Administrativa que de fe de los hechos a fin de remitirlo a la autoridad competente del
Instituto para el tratamiento al que haya a lugar, o si es el caso, la consignacion del mismo
con la autoridad publica correspondiente.

Capitulo Il
Politicas de pago.

Articulo 297. De conformidad con el Considerando del Acuerdo Secretarial que establece
las bases minimas de informacién para la comercializacion de los servicios educativos
que prestan los particulares, los titulares de autorizacion o reconocimiento de validez de
estudios se encuentran sujetos a las disposiciones que, con fundamento en la Ley Federal
de Educacioén, emitié la Secretaria de Educacion Publica para elevar la calidad de los
servicios educativos que prestan.

Que adicionalmente, dichos titulares y quienes imparten estudios no sujetos a
autorizaciéon o reconocimiento de validez oficial, son proveedores de servicios y, en tal
virtud, se encuentran sujetos a las disposiciones de la Ley Federal de Protecciéon al
Consumidor.

Que los servicios educativos particulares son prestados a los alumnos a cambio de una
contraprestacion economica que debe ser proporcional a la calidad y naturaleza de la
ensefanza recibida, a la diversidad de los servicios y a las instalaciones y recursos

94



WIDAC

Instituto de Desarrollo de Arte y Cultura del Valle

académicos que aquéllas utilizan para el cumplimiento de su objeto.

Articulo 298. Que pese que el mencionado Acuerdo esta dirigido para todos los
particulares prestadores de servicios educativos de tipo elemental y medio con
autorizaciéon o reconocimiento de validez oficial, el Instituto lo toma como base para el
desprendimiento, disefio y aplicacién de sus propias Politicas de pago, mismas que se
describen, divulgan y dan a conocer a los alumnos mediante el presente Reglamento y el
Contrato de Prestacion de Servicios Educativos emitido por el Instituto.

Articulo 299. En virtud de que dicho Acuerdo sefala que los contratos del servicio
educativo acordes a las bases minimas del mismo no requeriran de su inscripcion ante la
Procuraduria Federal del Consumidor, por lo tanto y por sus caracteristicas, el Contrato
de Prestaciéon de Servicios Educativos emitido por el Instituto queda libre de su
inscripcion.

Articulo 300. El Instituto, previamente a la inscripcién del alumno, se obliga a exhibir en
sus instalaciones y a dar a conocer a través de los medios impresos y/o digitales que
emplea para los fines de promocion y difusién lo siguiente:

I. La relacion de los niveles educativos ofrecidos por el Instituto, asi como la mencion
de la fecha y numero del acuerdo por el cual le otorg6 la incorporacion. A falta de
este, la mencion de que dichos estudios carecen del reconocimiento de validez
oficial.

Il. El costo total correspondiente a

a) Inscripcion o reinscripciones;

b) Colegiaturas y/o mensualidades, asi como el numero de éstas;

c) Derechos por incorporacion;

d) Cobros por examen de valoracién, curso propedéutico, credenciales, seguro
escolar contra accidente, cursos de regularizacion, cursos complementarios fuera
del horario normal de clases, examenes extraordinarios, cartas y constancias,
entre otros.

e) Calendario de pagos, descuentos por pago anticipado y recargos por mora.

Articulo 301. La contraprestacion por el servicio educativo y demas cuotas y derechos a
los que se hace referencia el presente Reglamento y en el Contrato de Prestacion de
Servicios Educativos emitido por el Instituto, seran pagaderos en Moneda Nacional, por
ningun motivo podran pactarse en moneda extranjera. Asi mismo, el monto de las
inscripciones y colegiaturas podran determinarse dependiendo del nivel Licenciatura,
Posgrado o Educacion Continua asi como de la disciplina de estudio de cada una de
ellos.

Articulo 302. Para que el alumno sea considerado como alumno inscrito y/o reinscrito y
tenga derecho a la imparticion del plan y programa de estudios seleccionado, asi como al
goce de las instalaciones y servicios, debera primero cubrir los requisitos de inscripcién
y/o reinscripcion que el Instituto ha implementado, asi como haber cubierto el pago en su
totalidad de la cuota de inscripcidon y/o reinscripcion, la primera cuota de colegiatura
mensual, asi como los gastos administrativos del Instituto y de incorporacion a la SEP.

Articulo 303. El alumno que pague el cuatrimestre o semestre completo por adelantado
en el momento de inscribirse y/o reinscribirse, obtendran un descuento del 5% (cinco por
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ciento), sélo sobre el importe de las cuotas de colegiatura que pague por adelantado, sin
embargo, no aplica dicho descuento en caso de que el alumno haya ingresado o se
encuentre en dentro del Programa de Becas y Descuentos del Instituto.

Articulo 304. Los viajes de practicas, asi como las convenciones, cursos, seminarios y
eventos especiales que impliquen cuotas adicionales a las pactadas en este contrato, no
seran obligatorios para el alumno. Estas y las demas actividades opcionales se haran del
conocimiento del mismo con la debida anticipacion, proporcionandole la informacion
necesaria para que pueda decidir sobre su participacion.

Articulo 305. En su caso, los gastos por concepto de viajes de practicas o actividades
externas derivadas del plan y programa de estudios registrado ante la SEP, asi como los
relativos a Educaciéon Continua, correran por cuenta del alumno.

Articulo 306. El pago de la cuota de inscripcion anual, cuota de inscripcién semestral,
cuota de los gastos administrativos y de incorporacion por ciclo a la SEP asi como otros
pagos, se hara en la fecha que senale el Instituto para que no cause mora, previo al inicio
de cada ciclo escolar.

Articulo 307. El Instituto, mediante su calendario y/o fichas de pago que proporciona a
cada alumno, da a conocer las fechas en las cuales debera de realizar los pagos
correspondientes de las cuotas de inscripcion y colegiaturas, asi como otras cuotas, por lo
que los alumnos deberan de realizar los pagos por concepto de colegiaturas y/o
mensualidades dentro de los primeros 5 (cinco) dias naturales de cada mes para que no
cause mora, conforme a las fechas estipuladas para cada opcién educativa, pudiéndose
extender sélo un dia mas en caso de que la fecha de corte caiga en dia inhabil.

Articulo 308. En caso de mora por los conceptos anteriormente sefialados que no se
cubran en los dias estipulados y/o indicados por el Instituto, el alumno pagara, por
concepto de penalizacion, el 10% (diez por ciento) mensual del valor de los mismos.

Articulo 309. En caso de que el alumno por alguna causa especifica no pueda realizar el
pago puntual de sus pagos, tiene el derecho y obligacion de acudir a la Coordinacion
Administrativa para exponer su caso y si éste es procedente, solicitar un Convenio de
pagos que le permita pactar con el Instituto una fecha de compromiso de pago sin mora
mismo que sera autorizado por la Direccion General.

Articulo 310. Para ser considerado como alumno regular y tener derecho al servicio
educativo, asi como para acceder las instalaciones, a las actividades curriculares y
extracurriculares, asi como al uso de la plataforma académica del Instituto, el alumno
debera al inicio de cada cuatrimestre o semestre haber pagado las cuotas de inscripcion o
reinscripcidon correspondiente, los gastos administrativos y de incorporacién por ciclo a la
SEP, asi como las cuotas a las que haya lugar, ademas del pago total de la primera
colegiatura del ciclo.

Articulo 311. Se le negara el acceso a la plataforma académica al alumno que por alguna
razén, no haya realizado el pago de los conceptos y cuotas a las que hace referencia la
anterior clausula, lo mismo lo sera en caso de que el alumno presente adeudos y no haya
cubierto pago total de los mismos, por lo tanto las calificaciones respectivas no podran ser
asentadas ni tomadas en cuenta.
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Articulo 312. El pago de otras cuotas como lo son la credencial, examen de valoracion,
propedéutico, constancias de estudios, carta de presentacion y liberacién de Servicio
Social o Practicas Profesionales, examenes extraordinarios, pago de opcion de titulacion
o grado, reposicion del historial académico, asi como demas cuotas o derechos se
denominaran en Moneda Nacional, y podran hacerse en efectivo, mediante cheque o
cualquier otra forma de pago, que para tal efecto se establezca para facilitar su exhibicién
por parte del alumno.

Articulo 313. El alumno al realizar los pagos por los conceptos anteriormente referidos,
los relativos a otras cuotas y las cuotas por concepto de pagos de colegiaturas
mensuales, tendra derecho a:

a) Utilizacion de las instalaciones del Instituto.

b) Ultilizacién de la biblioteca.

c) Uso de equipo de laboratorio y talleres.

d) Uso de la plataforma académica.

e) Realizacion de los examenes y evaluaciones bimestrales, parciales y finales.

Lo anterior siempre que lo realice dentro de los horarios de clase, para lo cual el alumno
debera de observar y acatar los Reglamentos correspondientes para su uso y aplicacion,
por lo que podran ser suspendido el servicio educativo en caso de violacion o alteraciéon
de los mismos, en cuyo caso queda a discrecion del Instituto imponer la sancién que asi
corresponda y determine.

Articulo 314. Cuando el pago realizado por el alumno haya sido efectuado mediante
cheque, su adeudo quedara liquidado hasta que se vea reflejado el monto en la cuenta
bancaria del Instituto, asi mismo, en caso de que éste sea devuelto por alguna de las
causas previstas en la Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito, se cobrara el
20% (veinte por ciento) sobre el valor original, mas los gastos ocasionados por el mismo,
tal como lo establece dicha Ley.

Articulo 315. El Instituto esta obligado a dar aviso y a dar a conocer a los alumnos,
padres, tutores o usuarios, los ajustes de incremento a los conceptos de cobro y/o cambio
a las disposiciones o servicios, asi como a recibir las opiniones que sobre el particular le
presenten, cuando menos 30 (treinta) dias antes de iniciarse el periodo de inscripciones y
reinscripciones. No se estableceran cuotas o aportaciones extraordinarias. En caso de
requerirse donativos en efectivo o especie, seran estrictamente voluntarios y pactados
individualmente con el alumno.

Articulo 316. El Instituto se obliga a no incrementar las cuotas de inscripcion vy
colegiaturas dentro de un mismo periodo escolar, excepto cuando tales incrementos sean
justificados por causas de fuerza mayor, mediante acuerdo que se tome con la mayoria
de los usuarios del servicio educativo, previa convocatoria que al efecto se expida y
debidamente firmada de recibida por los alumnos.

Articulo 317. De los servicios educativos que se otorgan mediante el uso de la plataforma

académica, por ser subcontratados por el Instituto a un proveedor externo, estan sujetos a
cambio de precio sin previo aviso, sin embargo, para garantizar la estabilidad en las
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tarifas publicadas por el Instituto, los incrementos se realizaran al inicio de cada ciclo
escolar, sujetdndose para ello en las clausulas que le antecede.

Articulo 318. A fin de garantizar el pago de las Cuotas por los Servicios Educativos
contratados, el alumno firmara los Pagares correspondientes al monto de las cuotas de
colegiatura mensual segun la opcion educativa a cursar, por lo que su incumplimiento
seran objeto de recurrir a la Autoridad competente en los Tribunales de la Ciudad de
México, renunciando a cualquier fuero que en razén de su domicilio presente o futuro
pudiere corresponderle.

Articulo 319. Los Pagares seran firmados por el alumno a principios de cada ciclo
escolar, quedando estos en poder del Instituto siendo cancelados al momento del pago de
la cuota que estan amparando. La firma de los pagarés no significa que se exime a el
alumno de su obligacién de pago de manera puntual.

Articulo 320. Los gastos originados por motivos de cobranza seran sumados al monto
adeudado y seran cubiertos por el alumno.

Articulo 321. En caso de que el alumno sea beneficiado con algun tipo de descuento por
alguna actividad de promocién o beca del Programa de Becas del Instituto, estara sujeto
al cumplimiento de las condiciones y restricciones establecidas para tales efectos en el
presente Reglamento, debiendo por tanto realizar los pagos correspondientes a los que
haya lugar.

Articulo 322. Se realizara la devolucion integra al alumno de los montos pagados por
inscripciones o reinscripciones, cuotas mensuales asi como de otras cuotas pagadas
exclusivamente por adelantado, cuando avise por lo menos un mes antes del inicio de
cursos de los ciclos escolares, que el alumno no participara en el siguiente periodo
escolar. Cuando dicho aviso se de con una anticipacibn menor a la sefalada, el
descuento aplicable por concepto de penalizacidén seran del 25% (veinticinco por ciento)
sobre el monto total pagado exclusivamente por adelantado, por lo que el Instituto queda
obligado a devolver el saldo restante en un plazo no mayor a treinta dias.

Articulo 323. Cuando ya haya iniciado el ciclo escolar y el alumno manifieste su intencion
de darse de baja temporal o definitiva, ninguna de las inscripciones ni el pago de la cuota
de colegiatura corriente sera devuelta al alumno por encontrarse administrativamente ya
en las listas de los grupos materia, sin embargo en caso de que por alguna circunstancia,
el Instituto no haya abierto el ciclo escolar y esto represente un impedimento para que el
alumno se incorpore al ciclo escolar vigente, entonces, de solicitarlo, se procedera a la
devolucion del monto pagado por esos conceptos de forma integra por tratarse de una
causa imputable al Instituto.

Articulo 324. Conforme a lo anterior, a fin de que el alumno pueda realizar la solicitud de
devolucién, primeramente debera de realizar el procedimiento de baja temporal o baja
definitiva, segun sea el caso, para lo cual tendra que realizar una entrevista de salida y
requisitar el formato que para tal fin el Instituto pone a su disposicion en el area de
Servicios Escolares, asi como acudir a la Coordinaciéon Administrativa para iniciar el
tramite. Si se tratase de alumnos de primer ingreso, el tramite debera de realizarse a
través del area de Admisiones, Promocion y Difusion y posteriormente con el area
Administrativa del Instituto.
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Articulo 325. Una vez iniciado el ciclo escolar, el incumplimiento de la obligacion de pago
contraida con el Instituto, correspondiente a las cuotas de inscripcion y/o reinscripcion, de
dos 0 mas cuotas de las colegiaturas mensuales, asi como de las otras cuotas por parte
del alumno, liberan automaticamente al Instituto de la obligacién de continuar con la
prestacién del servicio educativo, por lo que el alumno no quedara eximido del adeudo
pendiente.

Articulo 326. El Instituto contempla que en caso de que un alumno presente adeudo en
alguna de las cuotas a pagar en los primeros dos meses del otorgamiento del servicio
educativo, podra realizar sus examenes parciales, sin embargo no sera asi para los
examenes finales, los cuales quedaran en reserva del Instituto hasta que el alumno
realice el pago de la totalidad de las cuotas adeudadas, sin embargo, al estar las
evaluaciones sujetas a los tiempos y periodicidad de cada ciclo escolar y en el caso de
que el alumno no realice el pago oportunamente de las cuotas adeudadas, el ciclo escolar
se evaluara unicamente con las calificaciones obtenidas de los examenes bimestrales.

Articulo 327. El Instituto debera de notificar al alumno que tomara la medida a la que se
refiere el parrafo anterior con quince dias de anticipacioén, para dar oportunidad de que el
alumno regularice su situacion,

Articulo 328. En caso de que el alumno no pueda cubrir los adeudos pendientes, tendra
los siguientes derechos:

I. Presentar exdmenes extraordinarios en igualdad de condiciones que los demas
alumnos, previo el pago de los derechos que correspondan.
Il.  Realizar un convenio de pagos para saldar el monto adeudado.

Articulo 329. Conforme a la Ley Federal de Proteccién al Consumidor, el Instituto se
abstiene de realizar toda practica consistente en exhibir mediante listas nombramientos u
otra forma, al alumno que no cumplan con el pago de las cuotas de colegiaturas
requeridas por la prestacion del servicio educativo, por lo que cualquier asunto
relacionado a ello, sera tratado de manera discreta y directamente con el alumno, padre o
tutor.

Articulo 330. Una vez que haya iniciado el ciclo escolar y el alumno abandone una o mas
materias sin dar aviso riguroso a las coordinaciones de Servicios Escolares, Académica y
Administracion para realizar el tramite correspondiente dentro de los primeros 5 (cinco)
dias de haber iniciado el mes, queda obligado a cubrir el pago de las cuotas por concepto
de colegiatura mensual de la(s) materia(s) que esta abandonando.

Articulo 331. Conforme a lo anterior, el alumno que haya abandonado sus estudios sin
aviso al Instituto, queda obligado a cubrir todos los pagos de cuotas por concepto de
colegiaturas que conforman el ciclo escolar y se procedera a la rescision del Contrato de
Prestacion de Servicios Educativos, por lo que la documentacién entregada para efectos
de inscripcién o reinscripcion al plan educativo seleccionado sera devuelta hasta que
concluya la liquidacion del adeudo.

Articulo 332. No se realizara el cobro por concepto de derechos de baja al alumno que
haya sido sancionado por cometer alguna falta grave o muy grave conforme al presente
Reglamento y que se encuentre en los siguientes casos:
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a) Suspension temporal del servicio educativo por un ciclo escolar.

b) Suspension temporal del servicio educativo hasta por un afio.

c) Expulsién definitiva del Instituto.

d) Expulsién definitiva del Instituto con denuncia a las autoridades competentes.

Articulo 333. En caso de que haya sido sancionado por cometer alguna falta muy grave,
conforme al presente Reglamento, el alumno no pagara los adeudos pendientes y le sera
devuelta, en un plazo no mayor a cinco dias habiles, la documentacion haya sido
entregada para efectos de inscripcion o reinscripcion al plan de estudios seleccionado del
Instituto, por lo que debera de estar en alguno de los siguientes casos de sanciones:

a) Expulsién definitiva del Instituto.
b) Expulsion definitiva del Instituto con denuncia a las autoridades competentes.

Articulo 334. En caso de que el alumno no continde en el ciclo escolar en cual se
inscribid o reinscribié por motivos de enfermedad terminal, accidente o deceso, el Instituto
devolvera la documentacion entregada para efectos de inscripcion o reinscripcion al plan
de estudios seleccionado en un plazo no mayor de quince dias a partir del momento en
que le sea solicitada la misma, para lo cual el alumno o quien lo represente, debera
exhibir la documentacion que asi lo acrediten, el pago correspondiente por derechos de
baja en la Coordinacion Administrativa y el llenado del formato de Baja Definitiva en el
area de Servicios Escolares.

Articulo 335. En el supuesto del retiro de los permisos, reconocimientos e
incorporaciones otorgadas por la autoridad educativa al Instituto, se devolveran al alumno
todas las cantidades integras que hubiese pagado exclusivamente por adelantado,
ademas de que recibira por concepto de pena convencional un 5% (cinco por ciento) del
pago total realizado por adelantado por parte del Instituto, mismo que debera de ser le
devuelto en un plazo de noventa dias posteriores a la rescision del Contrato de Prestacion
de Servicios Educativos.

Capitulo Il
Tratamiento de datos.

Articulo 336. De conformidad con la Ley Federal de Proteccion a Datos Personales en
Posesion de los Particulares, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 5 de julio
de 2010 y con el Reglamento de la Ley Federal de Proteccion de Datos Personal en
Posesion de Particulares, publicado en el Diario Oficial de la Federal el 21 de diciembre
de 2011, en donde regula el trato de los datos personales en posesién de particulares, de
forma legitima, controlada e informada, para garantizar la privacidad y el derecho a la
autodeterminacion informativa de las personas, teniendo por objetivo proteger a los
individuos del acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion de sus datos personales
denominados derechos ARCO.

Articulo 337. De acuerdo con lo que esta Ley sefala, el IDAC reconoce la importancia de
la informacion que maneja como Institucion de Educacion Superior y pone a disposicion
su Aviso de Privacidad con relacién al tratamiento de los datos personales de los
alumnos, por lo que para garantizar el cumplimiento de la Ley Federal para la Proteccién
de Datos, el Instituto lo exhibira en su pagina web y plataforma académica, asi como
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entregara el Aviso de Privacidad y Proteccion de Datos, por lo que el alumno firmara de
recibido y quedara en su poder una copia.

Articulo 338. El IDAC se compromete a mantener y tratar con la debida confidencialidad,
todos los datos contenidos en los expedientes. Las constancias y documentos que
acrediten y legalicen de estudios del alumno y sélo seran proporcionados al interesado o
a la persona autorizada por él mediante carta poder debidamente requisitada.

Articulo 339. De conformidad con lo sefalado por esta Ley, a continuacion se da a
conocer el Aviso de Privacidad que proporciona el Instituto:

1.- Nombre y Domicilio del Responsable de los Datos Personales

Para efectos de la divulgacion y tratamiento de los datos personales que de usted haya
divulgado o pudiera llegar a divulgar a través de diversos medios y formas, incluyendo
nuestros sitios de internet o directamente a nuestros representantes, con motivo de los
servicios educativos que prestamos, asi como para cualquier otro servicio o actividad
relacionada, se considerara responsable al IDAC, que es una Institucion de Educacion
Superior constituida de conformidad con las leyes de la Republica Mexicana, con domicilio
en Parroquia No0.831, Col. Del Valle Sur, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03104 Ciudad de
México.

2.- Datos personales tratados.

Los datos personales que recopilamos de nuestros alumnos son: nombre, nhombre del
padre o tutor, domicilio, teléfonos, género y correo electrénico, y en caso de facturacion,
razén social, domicilio fiscal, RFC, correo electronico, asi como lo relativo a su estado de
salud e historial médico a fin de garantizar la atencién adecuada en caso de enfermedad,
padecimiento y/o limitaciones fisiolégicas, asi como el resguardo de la documentacion
necesaria para los fines de servicios educativos incorporados y no incorporados.

Asi mismo, el IDAC es una institucion educativa que se encuentra incorporada a la SEP,
por lo que para brindar los servicios educativos incorporados asi como los no
incorporados, es necesario recabar sus datos personales para inscripciéon a nuestra oferta
educativa y seguimiento de la misma, asi como garantizar la atencion adecuada en caso
de enfermedad, padecimiento, limitaciones fisiologicas.

Cabe mencionar que todos los datos personales antes resefiados son indispensables
para que IDAC pueda brindarles a sus alumnos los servicios contratados, por lo que en
caso de revocacion del consentimiento o el ejercicio del derecho de cancelacion para el
tratamiento de dichos datos dara lugar a la rescision del Contrato de Prestacion de
Servicios Educativos que tenga celebrado con IDAC, sin responsabilidad para el ultimo.

3.- Finalidades del tratamiento

Sus datos personales son utilizados (tratados) para las siguientes finalidades: (I)
suscripcion del Contrato de Prestacion de Servicios Educativos, (Il) identificacion y
verificacion; (Ill) contacto; (IV) identificacion al momento de acceso a las instalaciones; (V)
incorporacion ante la SEP, segun sea el caso de la oferta educativa seleccionada.

Para el caso de los datos personales sensibles, estos seran utilizados unicamente para
las siguientes finalidades: (I) Para hacer recomendaciones puntuales para ayuda y mejora
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del desempenio en el aula; (II) Para el correcto manejo de alguna situacion de emergencia
que requiera de la informacion con que cuenta IDAC sobre el estado de salud del alumno.

Asimismo, sus datos personales seran utilizados para las siguientes finalidades (l)
proporcionar informacion a la autoridad educativa federal para fines de incorporacion y
tramites como certificados parciales y finales, titulos, diplomas, grados y cédulas
profesionales, (lI) para enviar informacion relativa a nuestros servicios, (lll) realizar
encuestas sobre la calidad de nuestros servicios; (IV) para hacerle llegar promociones de
IDAC. En caso de que usted no desee que sus datos personales sean tratados para las
finalidades comerciales y promocion antes descrita, usted podra contactarnos en
cualquier momento, para limitar dicho tratamiento, a través de nuestro correo electronico
promocioni@idacdelvalle.edu.mx, o directamente en nuestras oficinas ubicadas en
Parroquia No0.831, Col. Del Valle Sur, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03104 Ciudad de
México.

4.- Mecanismo de Seguridad, Almacenamiento y Ubicaciéon de sus Datos Personales
Para garantizar el correcto resguardo de sus datos personales y para dar pleno
cumplimiento a las obligaciones que la LFPDPPP establece en la materia, se le informa
que el IDAC tienen implementadas las medidas de seguridad administrativas, técnicas y
fisicas necesarias y suficientes para la correcta suficientes para la correcta proteccion de
los datos, asi mismo el IDAC podra conservar sus datos personales en bases de datos
ubicadas en los Estados Unidos Mexicanos o en el extranjero sin limitacion alguna.

5.- Revocacion del Consentimiento

Usted podra revocar en cualquier momento su consentimiento para el tratamiento que
IDAC hace de sus datos personales por medio de un documento que debera presentar
por escrito directamente en nuestras oficinas ubicadas en Parroquia No0.831, Col. Del
Valle Sur, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03104 Ciudad de México.; en un horario de lunes a
viernes de 8:00 a 15:00 horas, o en cualquier momento a través de nuestro correo
electronico coordinadmon@idacdelvalle.edu.mx, misma que debera contener por lo
menos: (a) nombre y domicilio u otro medio para comunicarle la respuesta a su solicitud;
(b) los documentos que acrediten su identidad o, en su caso, la representacion legal; (c) la
descripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que revoca su
consentimiento para el tratamiento, (d) la manifestacion expresa para revocar su
consentimiento al tratamiento de sus datos personales y por tanto, para que no se
suspenda su uso; (d) cualquier otro elemento que facilite la localizacion de los datos
personales.

6.- Ejercicio de derechos ARCO

Usted puede ejercer ante el IDAC. en cualquier momento, sus derechos de acceso,
rectificacion, cancelacion y oposicion al tratamiento de sus datos personales mediante
solicitud por escrito que debera ser enviada directamente a nuestras oficinas ubicadas en
Parroquia No0.831, Col. Del Valle Sur, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03104 Ciudad de
México y/o al correo electrénico coordinadmon@idacdelvalle.edu.mx, misma que debera
contener por lo menos (a) nombre y domicilio u otro medio para comunicarle la repuesta a
su solicitud, (b) los documentos que acrediten su identidad o, en su caso, la
representacion legal, (c) la descripcion clara y precisa de los datos personales respecto
de los que se solicita ejercer alguno de los derechos (d) la manifestacion expresa del
derecho (acceso, rectificacion, cancelacion u oposicidon) que quiere ejercer sobre
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tratamiento de sus datos personales; (e) cualquier otro elemento que facilite la
localizacion de los datos personales.

7.- Cambio de Aviso de Privacidad

El IDAC, se reserva el derecho de cambiar el contenido del presente Aviso de Privacidad
en cualquier momento. En caso de que exista algun cambio en este Aviso de Privacidad,
se le comunica a través de nuestro portal de internet: http://www.idacdelvalle.edu.mx

8.- Consentimiento para el tratamiento

Por medio del presente documento consiento el tratamiento de mis datos personales para
las finalidades que me han sido informadas por parte del IDAC a través del presente Aviso
de Privacidad.

Articulo 340. Para el registro del desarrollo de las actividades escolares, el personal de la
Direccion de Comunicacion e Imagen Institucional realiza el levantamiento fotografico y de
video de las mismas, para fines de promocion y difusion del Instituto, por lo que se solicita
al interesado ceda y autorice mediante firma al Instituto, el uso, dominio y explotacion de
su imagen mediante una Carta de Autorizacion de uso y derechos de imagen y conexos.

Articulo 341. Una vez obtenida la autorizacion mediante la Carta de Autorizacion de uso
y derechos de imagen y conexos, el Instituto esta obligado a hacer respetar y cuidar en
todo tiempo la imagen, prestigio y reputacion del interesado. Por lo que a continuacion se
da a conocer el contenido de la carta que proporciona el Instituto:

AUTORIZACION DE USO Y DERECHOS
DE IMAGEN Y CONEXOS

PRESENTE:

Por medio de la presente el firmante ,
en adelante , autoriza al INSTITUTO DE DESARROLLO DE ARTE Y
CULTURA DEL VALLE, en adelante “EL INSTITUTO?”, la fijacion y reproduccion de su
participacién, interpretaciones, ejecuciones, actuaciones, alocuciones, opiniones,
comentarios y/o disertaciones para su uso exclusivamente publicitario del propio Instituto,
en medios impresos, audiovisuales y digitales para ser comunicados y/o trasmitidos de
manera local, regional, nacional e internacional, de forma ilimitada y por un plazo
indefinido.

Por lo que en virtud de esta autorizacidon, queda establecido que no es permitido
comercializar ni promover productos o servicios de terceros, ni asociar la imagen de
con marcas y/o productos de terceros ajenos o diferentes al “EL

INSTITUTO”.
“‘EL INSTITUTO” esta obligado a hacer respetar y cuidar en todo tiempo el prestigio y
reputacion de , por lo que en consecuencia el manifiesta

que por los derechos autorizados en la presente, para cada obra publicitaria en medios
impresos, audiovisuales y digitales, no recibira remuneracion alguna.

En caso de no autorizar el uso de su imagen de forma general o en especifico en alguno
de los medios anteriormente citados, podra manifestarlo de forma escrita en un
comunicado dirigido hacia la Coordinacion de Servicios Escolares de “EL INSTITUTO”.
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La presente autorizacion se extiende por duplicado para los fines antes mencionados,

quedando para constancia una en poder de y otra en poder de “EL
INSTITUTO”.

Ciudad de México, a de 20

Autorizo

Nombre y firma

Capitulo IV
Participacion de la comunidad escolar

Articulo 342. El Instituto promueve la participacion de la comunidad escolar, misma se
que denomina comunidad IDAC, desde lo individual y lo grupal, a partir de dos maneras:

I. Interna
Il. Externa

I. Interna: El Instituto concibe la participacion de la comunidad IDAC de forma
interna, como un factor para la mejora continua de la calidad de la educacién y los
servicios que otorga, esta orientada para generar en los alumnos una actitud
propositiva y razonable que coadyuve a los esfuerzos de mejora.

Se propicia en lo individual, a través de la implementacion de un buzén de
sugerencias y del proceso de consulta evaluativa, y en lo grupal, a través de la
participacion de los alumnos representantes de cada grupo, denominados jefes de
grupo, asi como de la participacién de los docentes en una junta, respectivamente,
que debe llevarse acabo cada ciclo escolar con las autoridades correspondientes
del Instituto.

lll.  Externa: El Instituto concibe la participacion de la comunidad IDAC de forma
externa, como un factor que fortalece los valores morales y éticos de los alumnos,
esta orientada para capacitar a los alumnos en el ejercicio de una ciudadania
responsable y activa en el futuro.

Se propicia, de manera individual o grupal, a partir del proceso de involucramiento
en las actividades de voluntariado y participacion social, responsabilidad social,
proteccién civil, cuidado animal y cuidado del medio ambiente, que organice o en
las que participe el Instituto, mediante los convenios de Servicio Social que signa,
asi como en actividades de apoyo para la comunidad vecinal y comunidades
externas.

Articulo 343. El Instituto ha delimitado 4 (cuatro) niveles de participacién para llevar
acabo las gestiones y procesos de mejora continua del mismo. Estas se describen a
continuacion:

a) Informativa: El Instituto da a conocer la informacion a los actores involucrados
mediante los diversos medios de comunicacion impresos y digitales con los que
cuenta.

b) Consultiva: El Instituto consulta a los actores involucrados sus opiniones y el grado
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de satisfaccion de los servicios educativos, a través de los mecanismos de
consulta, como lo es la evaluacion docente y de servicios, para realizar los ajustes
correspondientes a los mismos.

c) Propositiva: El Instituto a través de las autoridades correspondientes, estan
abiertos a escuchar, recibir y tomar en consideracion, las ideas y propuestas
orientadas a la mejora de la calidad de los servicios educativos de los actores
involucrados. La diferencia respecto al nivel consultivo es que los actores toman la
iniciativa en participar con el Instituto.

d) Resolutiva: El Instituto a través del personal designado como autoridad escolar,
emite las decisiones finales, tomando en cuenta las sugerencias, ideas,
propuestas y opiniones recibidas y recabada de los distintos actores involucrados.

Articulo 344. Los alumnos representantes de cada grupo, denominados jefes de grupo
tendran la funcién de ser el enlace de comunicacién entre el Instituto y sus compaferos
de grupo.

Articulo 345. Para que un alumno pueda ocupar el cargo de jefe de grupo, debera de
cumplir con las siguientes caracteristicas:

1. Estar formalmente inscrito en el ciclo escolar vigente.

2. Tener un promedio general minimo de 8.5 de calificacion.

3. Ser alumno regular (no contar con alguna baja ni haber reprobado ninguna
materia).

4. No tener reportes de mala conducta o indisciplina.

5. Tener disponibilidad de tiempo.

6. Tener una buena relacién con todos los integrantes de su grupo.

7. Tener capacidad de comunicacion y transmision de informacion con sus

compafieros.
8. Tener actitud propositiva y honesta.
9. Tener apego Institucional.
10. Ser elegido con al menos el 70% de aceptacion por parte de sus compaferos.

Articulo 346. Ser jefe de grupo se traduce como una distincién a su persona y es un
reconocimiento a su trayectoria estudiantil, por lo que en caso de que el alumno incurra en
actitudes y actos indebidos o contrarios a la noble naturaleza de esta investidura, sera
removido automaticamente de su cargo y en su caso, sera turnado al Comité Académico
y/o al Comité de Honor y Justicia del Instituto, para que analice su situacion y segun
corresponda, se apliquen las sanciones a las que haya lugar.

Articulo 347. Toda la informacién recabada a través de los procesos consultivos,
encuestas, buzones y retroalimentaciones obtenidas en las de juntas con jefes de grupo y
docentes, durante las jornadas y procesos de participacion de la comunidad IDAC,
quedara plasmada en los documentos a los que haya lugar, para generar los
antecedentes necesarios para los procesos de mejora del Instituto.
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Capitulo V
Informe anual de actividades académicas

Articulo 348. El Informe anual de actividades académicas del IDAC, concentra las
actividades mas relevantes llevadas a cabo durante los ciclos escolares que se realizan
durante un afo, las cuales denotan logros y avances significativos en los planes y
programas de estudio que imparte el Instituto. Tiene como objetivo fundamental informar a
las areas de gobierno del Instituto sobre los logros y avances del mismo.

Articulo 349. El valor de la informacién que se suministra, esta orientada para establecer
los antecedentes medibles y cuantificables, que integren una linea de logros en el camino
de fortalecer el IDAC como una Institucion de Educaciéon Superior de calidad.

Articulo 350. La informacién contenida en el Informe anual de actividades académicas
del Instituto, también sera dada a conocer a los demas actores involucrados de la
comunidad IDAC, durante cada junta que se realice, respectivamente, con las demas
areas de gobierno, con los docentes y con los jefes de grupo, a principios de cada afio
calendario.

Articulo 351. El Informe anual de actividades académicas del Instituto, se conformara por
diversos capitulos, orientando el primero, a la presentacién de una sintesis general del
desarrollo institucional del IDAC relativo a las actividades académicas realizadas durante
el periodo comprendido del 1° de enero al 31 de diciembre del afio en turno, por lo que los
capitulos siguientes presentaran el detalle de las actividades desarrolladas y los
indicadores y resultados obtenidos, segun las siguientes areas:

Docencia,

Alumnos, egresados y graduados.

Investigacion y publicaciones,

Vinculacion profesional, seguimiento a egresados y movilidad estudiantil,
Participacion de la comunidad escolar,

Educacion continua.

LoLepe

Capitulo VI
Atencion a quejas

Articulo 352. Todo aquel alumno que considere que un derecho le ha sido contravenido,
podra acudir o contactar el director o coordinador del plan de estudios que le corresponda
para presentar su queja, misma que debera de hacerla por escrito a través de los
formatos y procedimientos que pone el Instituto a su alcance.

Articulo 353. El alumno cuando presente su queja, debera de indicar el motivo de la
queja, narracion del hecho, sefialar fecha y horario en que ocurrié, personas involucradas
y todos aquellos detalles que el alumno considere relevantes a fin de formar una
reconstruccion mas precisa de los hechos, asi como agregar su nombre, firma y grupo. Y
de ser necesario, también debera de incluir las pruebas que considere necesarias para
sustentar su queja.

Articulo 354. La queja debera presentarse en un plazo no mayor a 5 (cinco) dias habiles
a partir del hecho en cuestién para que el director o coordinador del plan de estudios que
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le corresponda integre el expediente de la queja y de respuesta en un término no mayor
de diez dias habiles.

Articulo 355. En caso de que el alumno no realice la queja oportunamente y exceda el
tiempo sefialado para ello, no se le dara atencion a su queja, declarandose la misma
como improcedente.

Articulo 356. Si la gravedad de la queja presentada supera las competencias del director
o coordinador del plan de estudios que le corresponda, el expediente de la misma sera
enviado a la Direccion General, por lo que de sobrepasar sus competencias, la queja sera
turnada para su atencion al Consejo Académico. En virtud de este procedimiento, el
tiempo de respuesta tendra un término de veinte dias habiles, contados a partir del dia
siguiente de su presentacion.

Articulo 357. EIl director o coordinador del plan de estudios que le corresponda, la
Direccion General y/o el Consejo Académico, se podran allegar de los elementos de
prueba o testimonios que se requieran segun sea el caso, asi como realizar las
entrevistas e indagatorias necesarias, para lo cual sera en todo momento protegida la
informacion del alumno y sus datos personales, conforme al Aviso de Privacidad otorgado
por el Instituto.

Articulo 358. Una vez tomada la determinacion de solucidén a la queja presentada, se
notificara de manera personal al alumno a fin de darle a conocer las acciones necesarias
que se ejecutaran, por lo que el alumno queda obligado a acudir con la autoridad
respectiva cuando le sea indicado. En caso de no presentarse, se le contactara
nuevamente para que acuda y si nuevamente decide no presentarse, la queja sera
declarada improcedente, cerrando en consecuencia el expediente y perdiendo su derecho
a volver a presentar su queja.

Articulo 359. En caso de que el alumno no esté conforme con la resolucion emitida por el
director o coordinador del plan de estudios que le corresponda o que esta autoridad no
haya respondido en el plazo fijado, podra acudir, haciendo llegar un escrito donde declare
su desacuerdo, ante la Direccion General a fin de que ésta atienda su inconformidad y
resuelva, por lo que tendra un término de cinco dias habiles posteriores a la fecha de la
resolucion otorgada o del vencimiento del plazo establecido, siempre y cuando no se trate
de una resolucidon que este alineada con la normatividad del presente Reglamento, en
cuyo caso su inconformidad sera declarada como improcedente y se cerrara el expediente
de su queja.

Articulo 360. En caso de que el alumno no esté conforme con la resolucion emitida por la
Direccion General o que esta autoridad no haya respondido en el plazo fijado, podra
acudir, haciendo llegar un escrito donde declare su desacuerdo, ante el Consejo
Académico a fin de que éste atienda su inconformidad y resuelva, por lo que tendra un
término de cinco dias habiles posteriores a la fecha de la resolucion otorgada o del
vencimiento del plazo establecido, siempre y cuando no se trate de una resolucion que
este alineada con la normatividad del presente Reglamento, en cuyo caso su
inconformidad sera declarada como improcedente, se cerrara el expediente de su queja y
perdera su derecho de réplica en virtud de que la decision del Consejo Académico sera
inapelable.
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Capitulo VII
Derechos, obligaciones e infracciones

Articulo 361. Los derechos, obligaciones e infracciones a los que es acreedor el alumno,
respecto al Titulo Quinto del presente Reglamento, se han descrito y dado a conocer a
través de los Capitulos y Articulos del mismo, por lo que su desconocimiento no exime al
alumno de su cumplimiento.

TiTULO SEXTO
DISPOSICIONES FINALES

Publicidad y difusion del Reglamento General

Articulo 362. El presente Reglamento sera dado a conocer a todos los miembros de la
comunidad IDAC, a través de los medios digitales, como lo son la pagina web y la
plataforma académica, que el Instituto pone a su alcance para tal fin.

Articulo 363. Para los alumnos de nuevo ingreso, sera dado a conocer mediante el curso
propedéutico y de induccion que se realiza antes de inicio del ciclo escolar, en el cual se
explicara de forma sucinta el contenido del presente Reglamento mediante el
otorgamiento de un cuadernillo del curso de induccién.

Articulo 364. La difusidon también sera dada a través de los docentes cuando realicen la
presentacién de los lineamientos y normatividad interna que aplicaran en la materia a
impartir, ya que ésta debe de estar alineada a la del presente Reglamento.

Vigencia, lugar y fecha de expedicion.

Articulo 365. Este Reglamento entra en vigor a partir del dia 01 del mes de agosto del
2019 en la Ciudad de México y tendran una vigencia de diez afios a partir de esta fecha,
en cuyo caso, al termino se hara una revision del mismo para realizar los ajustes
pertinentes a los que haya lugar, sin embargo su modificacion y adecuacion también
queda supeditada a las disposiciones que emita la Secretaria de Educacion Publica
durante el transcurso de este tiempo.

Autoridad que resolvera ante cualquier
cuestion no prevista en el Reglamento
Articulo 366. Todos los casos no previstos en presente Reglamento seran resueltos por

el Consejo Académico, en los tiempos y formas que éste determine y considere
necesarios.
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Articulos transitorios

Primero. El Instituto se reserva el derecho de adicionar, modificar y suprimir articulos a
este Reglamento, segun las disposiciones que sean emitidas por la Autoridad Educativa
y a las necesidades que por la naturaleza el Instituto, en su caracter de Institucion de
Educacién Superior, tengan a lugar.

Segundo. Quedan erogadas todas las disposiciones anteriores que se opongan al
presente Reglamento.

Tercero. Toda disposicion contenida en este Reglamento debera ser respetada y no
podra ser transgredida por decision de ningun area de gobierno del Instituto; no se
consideran como transgresiones aquellos casos donde expresamente se sefiala la
intervencion de las mismas.

Cuarto. De conformidad con lo dispuesto para su debida implantacion y cumplimiento,
se expide el “Reglamento General” aprobado por la Rectoria, en la Ciudad de México a
los 15 dias del mes de julio de 2019.
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